UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BiNH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:470/Qb-UBND Ninh Binh, ngay 19thang 6 nam 2023
QUYET PINH

Cong b Danh muyc thi tuc hanh chinh sita déi, bd sung
trong linh vue do dac va ban do thugc tham quyen giai quyet
cua Sé Tai nguyén va Méi trweong tinh Ninh Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015; Ludt sita doi,
bé sung mét s6 diéu ciia Ludt T6 chire chinh phii va Ludt Té chitc chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Ngh;i dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui sita d6i, bé sung mét sé diéu cia cac Ngh; dinh lién guan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s¢ 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
thuc hién co ché mét cira, mét ciza lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh va
cac van ban huwong dan thi hanh;

Thyec hién Quyér dinh sé 1237/0D-BTNMT ngay 12/5/2023 cia Bé truwong Bo
Tai nguyén va Méi triwong vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira déi, bé sung
trong linh viee do dac va ban dé thugc pham vi chite ndng quan 1y nha nieéc cia Bo
Tai nguyén va Moi truondg;
Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Tai nguyén va Méi truong.
QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 tha tuc hanh chinh (Phy luc 1)
stra ddi, bd sung trong linh vuc do dac va ban d6 thudc tham quyén giai quyét cua
S& Tai nguyén va Moi trueong tinh Ninh Binh.

Piéu 2. Bii bo 03 thu tuc hanh chinh (Phu luc II) tai Quyét dinh sb 56/Qb-
UBND ngay 10/01/2020 va Quyét dinh sb 245/QD-UBND ngay 04/3/2022 cta Chu
tich UBND tinh Ninh Binh vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét cia So Tai nguyén va Moi truong, UBND cap huyén, UBND
cip x4 trén dia ban tinh Ninh Binh.



2
Pieu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ky ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S¢ Tai nguyén va Méi trudng,
Giam déc So Théng tin va Truyén théng, Giam db¢ Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong; Thu trudng cic co quan, don vi va td chic, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,,,

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Diu 4; 33Q CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Chanh VP, cac Pho CVP;

- Trung tdm Tin hoc - Cong bao;
- VNPT Ninh Binh;

- Luu: VT,VP3, VP7.
MT30/VP7/CBTTHC/2023

— e

Tong Quang Thin
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Phu luc I )
DANH MUC TTHC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC PO PAC VABANDPO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TINH NINH BINH
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé  /OD-UBND ngdy /6 /2023 cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh)

THU TUC HANH CHINH CAP TINH
THU TYC HANH CHINH SUA POIL, BO SUNG

TT

Thuc Dich vu
hién cong
Tén thi tuc . e Pia diém Phi, 1¢ phi qua C truc tuyen .
hanh chinh Thoi han giai quyet thue hién (néu c6) dich Can cir phap ly . R Gh,'
vu Toan | Mgt | chu
BCb| trinh | phan

LINH VUC PO PAC VA BAN PO

- Luat Do dac va ban dd;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-
CP ngay 13/3/2019 cta Chinh
phu;

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP ngay 31/12/2021 cua

Cp idv phép hoat dd Trung tam Chinh phu;

ap S1ay pach 104t Cong . s .| Phucvuhanh - Nghi dinh s§ 22/2023/ND-
do dac va ban do 08 ngay lam vige ke tur chinh can Phu luc II X CP nodv 12/5/2023 ctia Chinh X
1.000082.000.00.00.H42 | ngiy tiép nhan ho so o g oh gay

- Thong tu s 34/2017/TT-
BTC ngay 21/4/2017 cua Bo
Tai chinh;

Thong tu s6 33/2019/TT-BTC
ngay 10/6/2019 cua Bo Tai
chinh




Thue Dich vu
hién cong
TT Tén thii tuc . .. 4 | Diadiém Phi,1é phi | qua C tryc tuyén .
hanh chinh Thothan gial quyet | ) e hign (néu cI:')) dich Can cir phap Iy Ghi
vu Toan | Mgt | chu
BCb| trinh | phan
hang II: 10 ngay 1am - Ngh{ dinh s6 27/2019/ND-
S U CP ngay 13/3/2019 cua Chinh
viéc ké tirngay tiép nhan A ,
Cép chtng chi hanh nghé |ho so; Trung tam phu; :
A o ISPV Phuc vu hanh . - Nghi dinh s6 136/2021/ND-
2 | dodac vaban d6 hang II |- Gia han/Cap lai/cap chinh cong Chua quy dinh X CP ngay 31/12/2021 ciia X
1.000049.000.00.00.H42 |d6i chung chi hanh , . .
nghé do dac va ban do tinh Chinh b hl.l; ‘
hang II - (')3 ngay Iam - Nghi dinh s6 22/2023/ND-
S VD S CP ngay 12/5/2023 cua Chinh
viée ké trngay ti€p nhan .
A phu;
ho so.
- Luat Do dac va ban do;
- Nghi dinh s6 27/2019/ND-
CP ngay 13/3/2019 ctia Chinh
phu;
- Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP ngay 31/12/2021 cua
Cung Cép tﬁh(A)l'lg tiIl, dur Ngay trong ngay lam Chinh phu, ]
3 liéu san pham do dac va | vigc hogc theo thoi| Trungtam x |- Nghi dinh s6 22/2023/ND- X
ban db gian théng nhit voi | Phuc vuhanh | Phuluc il CP ngay 12/5/2023 ciia Chinh
1.001923.000.00.00.H42 | pen yéu cdu cung cap chinh cong phu; ’
tinh - Thong tu s6 196/2016/TT-
BTC ngay 08/11/2016 ctua Bo
Tai chinh;
- Thong tu s 33/2019/TT-
BTC ngay 10/6/2019 cia Bo
Tai chinh.




Phu luc 1T

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG TREN PIA BAN TINH NINH BiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

/OP-UBND ngay

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

/ 6 /2023 cuia Chui tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh)

T

Mai sé6 TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Can cir phap ly quy dinh
bai bé thi tuc hanh chinh

Ghi chu

1.000082.000.00.00.H42

Cép gidy phép hoat dong do
dac va ban do

Nghi dinh sd 22/2023/ND-CP
ngay 12/5/2023

Tha tuc hanh chinh nay ban hanh tai
Quyét dinh s 56/QP-UBND ngay
10/01/2020 v/v cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
cua S& Tai nguyén va Moi truong,
UBND cip huyén, UBND cép xa trén dja
ban tinh Ninh Binh

1.000049.000.00.00.H42

Cép chimg chi hanh nghé do
dac va ban do hang I1

Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP
ngay 12/5/2023

1.001923.000.00.00.H42

Cung cip thong tin, dir lidu
san pham do dac va ban do

Nghi dinh sé 22/2023/NP-CP
ngay 12/5/2023

Tha tuc hanh chinh nay ban hanh tai
Quyét dinh sb 245/QD-UBND ngay
04/3/2022 cong bé Danh muc thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, sira d6i bo
sung, thay thé trong linh vic méi trudng,
linh vuc do dac ban dd thudc thim quyén
giai quyét cia so Tai nguyén va Mbi
truong, UBND cap huyén, UBND cip x4
trén dia ban tinh Ninh Binh




PHI, LE PHi LINH VUC PO PAC VA BAN PO BIEU MUC THU PHI CAP MOI, CAP BO SUNG

Mirc thu phi tham dinh cép méi, cap bo sung gléy phép hoat dong do dac va ban dd d6i véi hd so do S¢ Tai nguyén va Moi truong tham
dinh quy dinh theo Thong tu s6 33/2019/TT-BTC ngay 10 thang 6 nam 2019 ctia BO truong Bo Tai chinh ban hanh Théng tu sira d6i, bo sung mot
so diéu cua Théng tu sb 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va s dung phi thAm dinh cap
gidy phép hoat dong do dac va ban d6 va Théng tu s6 196/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 nim 2016 quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y

Phu luc IIT

GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

va su dung phi khai thac, sir dung thong tin dir li¢u do dac va ban dd, cu thé nhu sau:

STT S6 hoat dong dich vu do dac va ban dé dé nghi cap Mikrc thu phi
phép theo quy dinh (1.000 d6ng/hd so)
1 Dudi 03 4.090
2 Tt 03 d&én 05 5.540
3 Tur 06 dén 08 6.030
4 Tt 09 dén 11 6.510
5 Tt 12 dén 14 7.000




BIEU MUC THU PHi KHAI THAC, SU DUNG
THONG TIN DU LIEU PO PAC VA BAN PO
(kém theo Thong tw s6 33/2019/TT-BTC ngay 10 thang 6 nim 2019 ciia Bd truéngBd Tai chinh)

STT Loai thong tin, dir liu Pon vi tinh N(Ié'ré)cntgl;u Ghi chu
| Ban dé dia hinh qudc gia in trén gidy
1 | Ban do dia hinhqudc gia ty 18 1:10.000 va 16n hon to 120.000
2 | Ban d6 dia hinh qudc gia ty 1& 1:25.000 to 130.000
3 | Ban d0 dia hinh quéc gia ty 1& 1:50.000 to 140.000
4 | Ban d6 dia hinh quéc gia ty 1¢ 1:100.000 va nhé hon to 170.000
Il | Ban @6 s6 dang Vector
1 | Ban do dia hinh qudc gia ty 1& 1:2.000 manh 400.000
2 | Ban d6 dia hinh qudc gia ty 1& 1:5.000 manh 440.000
3 | Ban d6 dia hinh quéc gia ty 1& 1:10.000 manh 670.000 Néu chon loc noi dung theo
4 | Ban dd dia hinh quéc gia ty 1& 1:25.000 manh 760.000 | 16p di liéu thanh phan thi mitc
- - thu phi nhu sau:
5 Bén do dia hinh quoc gia ty 1€ 1:50.000 manh 950.000 a) Nhom 16p dit liéu: dia hinh;
6 | Ban d6 dia hinh qudc gia ty 1& 1:100.000 manh 2.000.000 | dén cu; giao thong; thuy van:
7| Ban dd dia hinh quée gia y 1¢ 1:250.000 manh 3.500.000 Li‘;ﬁavn(ﬁ ;/66;(1)“{0;11“ theo manh
8 | Ban d6 dia hinh quodc gia ty 1¢ 1:500.000 manh 5.000.000 b) Nhom 16p dit lidu: dia gidi
9 Bén do dia hinh quoc gia ty 1€ 1:1.000.000 manh 8.000.000 hanh chinh, bién gioi qudc gia;
10 | Bén d hanh chinh Viét Nam b6 4.000.000 :Egg glfnﬁhu bang 1/6 mic thu
11 | Ban db hanh chinh tinh bo 2.000.000
12 | Ban d6 hanh chinh cp huyén bd 1.000.000




Muc thu

STT Loai thong tin, dir li¢u Pon vi tinh (ddng) Ghi chu

I11 | Ban d6 s6 dang Raster Mirc thu bang 50% ban d6 sé dang vector cung ty 1¢
IV | Dir li€u anh hang khong

1 | Dit liéu anh hang khong k¥ thuat sd file 250.000

2 | Dir liéu anh hang khong quét tir to phim d6 phan giai 16 um file 250.000

3 Dir li¢u anh hang khong quét tir t& phimdd phan giai 20 pm file 200.000

4 | Dit liéu anh hang khong quét tir to phimdd phan giai 22 pm file 150.000

5 | Binh d6 anh sé ty 1& 1:2.000 manh 60.000

6 | Binh d6 anh sd ty 1& 1:5.000 manh 60.000

Binh d6 anh s ty 1& 1:10.000 manh 70.000

8 | Binh d6 anh sé ty 18 1:25.000 manh 70.000

9 | Binh d6 anh sé ty 1& 1:50.000 manh 70.000

V | S6 liéu ciia mang lwéi toa d9 qudc gia

1 |Capo0 diém 340.000

2 | Hangl diém 250.000

3 | Hangll diém 220.000

4 | Hang ITI diém 200.000 ﬁlﬁnﬁ‘ir;gs (;’ho cacdc diém dia
VI | So liéu ciia mang luéi do cao qudc gia




Muc thu

STT Loai thong tin, dir li¢u Pon vi tinh A Ghi cha
(dong)
1 |Hangl diém 160.000
2 | HangII diém 150.000
3 | HangIII diém 120.000
VIl | S6 liéu ciia mang lwéi trong lwc qudc gia
1 | Diémco s¢ diém 200.000
2 | Hangl diém 160.000
3 |Hangll diém 140.000
VIII Gh: ch}l diém toa d§ quoc gia, d§ cao quoc gia, trong luc o 20.000
quoc gia
IX | Co sé dir liéu nén dia lyqudc gia
1 | Co sé dit liéu nén dia 1y qudc gia ty 1& 1:2.000 manh 400.000 1. Néu chon loc ndi dung theo
- - dir liéu thanh phan thi muc thu
2 Co so dit liéu nén dia Iy quéce gia ty 1€ 1:5.000 manh 500.000 phi nhu sau:
3 | Co sd dir liéu nén dija 1y quéc gia ty 16 1:10.000 manh 850.000 a) Céc dir li¢u: dja hinh; dan cu;
— . I giao thong; thuy van: thu bang
4 Co s¢ dir li€u nén dia Iy quéce gia ty 1€ 1:25.000; 1:50.000; manh 1.500.000 1/6 mitc thu theo manh nhan véi
b) Cac dir li¢u: dia, gi61 hanh
chinh, bién giéi quoc gia; 16p
phu bé mat: thu bang 1/6 muc
thu theo manh.
5 Co s¢ dir liéu nén dia 1y quoc gia ty 1€ 1:250.000; 1:500.000; manh 8.000.000 2. Néu ban d6 so duogc két xuat

1:1.000.000

tr co so dir liéu va da thu phi str
dung co so dir liéu‘thi khong thu
phi str dung bén do.




Muc thu

STT Loai thong tin, dir li¢u Pon vi tinh A Ghi cha
(dong)

M3 hinh s6 d6 cao d6 chinh x4c cao xy dung bang céng nghé ,

6 | quét lidar d6ng goi theo manh ti 181/2.000 hodc ty 161/5.000 manh 200.000
M6 hinh sé d6 cao d6 chinh xac twong tng véi khoang cao déu

7 0.5 mét dén 5 mét dong goi theo manh ty 1€1/2.000 hoac ty manh 80.000
1€1/5.000
M3 hinh s d6 cao d6 chinh xac twong tng v6i khoang cao déu ,

8 | 5 mét dén 10 mét déng goi theo manh ty 161/10.000 manh 170.000
M6 hinh sd do cao do chinh x4c twong tmg véi khoang cao déu

9 5 mét dén 10 mét:
- Bong gobi theo manh ty 1€ 1:50.000 manh 2.550.000
- Bong gobi theo manh ty 1€ 1:25.000 manh 640.000

10 MO hinh s6 d§ cao d¢ chinh xéc twong ing vdi khodng cao déu méanh 300.000

20 mét dong goi theo manh ty 1€1/50.000
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NOIDUNG THU TUC HANH CHINH '
LINH VUC PO PAC BAN PO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG TINH NINH BINH

THU TUC HANH CHINH CAP TINH
THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

1. C4p gidy phép hoat dong do dac va ban do
1. Trinh tw thuc hién:
Buée 1: Nop hd so
+ To chirc dé nghi cap glay phép/bd sung danh muc/gia han glay phép hoat dong
do dac va ban d6 giri 01 bo ho so qua hé théng dich vu cong truc tuyén hodc giri truc

tiép hodc qua dich vy buu chinh té1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng, dia chi: Puong
Lé Thai To — P.Ninh Khanh — TP. Ninh Binh.

+ Thot han nép ho so gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 1a 60 ngay
trudc khi gidy phép hoat dong do dac va ban d6 hét han. Giay phép khong duoc gia han
sau ngay giay phép hét han.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so

+ Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong: Tiép nhan hd so cua to chirc, ca nhan giri
vé Phong Pang ky dat dai va Po dac ban d6 - S Tai nguyén va Moi truong.

+ Lanh dao phong: Tiép nhan phiéu giao viéc, hd so va giao cho can bo phu trach
thu 1y ho so.

Budre 3: Kiém tra hd so
Trong thoi han 02 ngay 1am viéc can bo kiém tra ho so:

+ Néu hd so khong hop 1€ hoac bi thiéu: 1ap van ban gui tra lai ho so tai Trung
tam phuc vu hanh chinh cong.

+ Néu hd so hop 1¢: Tién hanh budc 4
Budre 4: Tham dinh hd so.

Trong thot han 06 ngay lam viée ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢ d6i véi truong
hop dé nghi cap giay phep/bo sung danh muyc hoat dong do dac va ban d6 hodc trong
thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 d6i véi trudng hop dé nghi
gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do:

+ Tham muu cho Lanh dao S¢ ky Quyét dinh thanh 1ap T6 tham dinh véi thanh
phan khong quéa 03 ngudi dé tham dinh hd so tai try so chinh cta to chirc dé nghi cap
gidy phép.

+ T6 tham dinh c6 trach nhiém kiém tra, tham dinh sy phu hop cua ho so vé nhan
lue, phuong tién do, thlet bi, phan mém, cong nghé do dac va ban do so véi thuc té cia
t6 chire dé nghi cap glay phép; kiém tra sy phu hop giita ban khai qua trinh cong tac cua
Ic luong k¥ thuat vé do dac va ban dd véi qua trinh dong bao hiém x4 hoi tir Co sé di
liéu quéc gia vé Bao hiém duogc Bao hiém xa hoi Viét Nam két ndi, chia sé; xac dinh
nang luc cua td chirc trong vi¢c thuc hién cac ndi dung hoat dong do dac va ban do dé
nghi cip gidy phép/bd sung danh muyc/gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do,



1ap bién ban thémﬁinl} ho so dé nghi cip/bd sung/gia han gidy phép hoat dong do dac
va ban do6 theo Mau s6 09 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP.

+ Truong hop t chirc khong dat diéu kién cap gidy phép/bd sung danh muc/gia
han gidy phép hoat dong do dac va ban d6: tham muu cho Lanh dao S& ban hanh thong
bao (trong d6 néu rd 1y do khong cip gidy phép) va tra lai hd so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Buée 5: Thong bao va tra két qua

+ Gui bién ban tham dinh kém ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong do dac va
ban d6 dén Cuc Po dac, ban dd va thong tin dia ly Viét Nam dé cap gidy phép theo quy
dinh (Trudng hop du diéu kién cip gidy phép).

+ Thong bao cho td chtrc c4 nhan dé nhan két qua va thuc hiéc cac nghia vu lién
quan.

2. Cach thuc thuc hién:
a) Cdch thire nép hé so:

T6 chirc dé nghi cap gidy phep/bo sung danh muc/gia han glay phép hoat dong
do dac va ban do nop hod so qua hé thong dich vu cong truc tuyén cua Uy ban nhéan dan
tinh theo dia chi https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn hodc gt truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh ti Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

b) Céch thitc nhin két qud: Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tra bién ban
tham dinh va thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho t6 chirc truc tuyén hodc truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh.

3. Thanh phan, 56 lwong ho so:
a) Thanh phén ho so:
a.1) Vé cap gidy phép hoat dong do dac va ban dd

- Pon dé nghj cip gidy phép hoat dong do dac va ban a6 theo M?tu s6 04 Phu luc
IA ban hanh kem theo Nghi dinh s6 136/2021/NDB-CP (dugc sira doi, b6 sung boi khoan
6 Dicu 9 Nghi dinh so6 22/2023/ND-CP).

- Ban sao hogc tép tin chup ban chinh quyét dinh quy dinh chtic nang, nhiém vy
doi vai céc to chuc de nghi cap giay phep hoat dong do dac va ban do khéng cé giay
ching nhan dang ky doanh nghiép.

- Ban sao hoic tép tin chup ban chinh vin bing tot nghiép dai hoc trd 1én thude
chuyén nganh vé do dac va ban dd, ban khai qua trinh cong tac cia nguoi phu trach k¥
thuat theo Mau s6 05 Phuy luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
(duoc sira doi, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP) hoic chimg
chi hanh nghé do dac va ban db hang I; hop ddng lao dong hodc quyét dinh tuyén dung;
quyét dinh b6 nhiém ctia ngudi phu trach ki thuat.

- Ban sao hoic tép tin chup ban chinh van bang, chitng chi chuyén mén vé do dac
va ban do kém theo hop dong lao dong hoidc quyét dinh tuyén dung cua cac nhan vién
ky thuat do dac va ban d6; ban khai qué trinh cong tac cua it nhat 01 nhan vién k§ thuat
c6 thoi gian hoat dong thyc té tdi thiéu 05 nam phu hop véi ndi dung dé nghi cap phép


https://dichvucong.ninhbinh.gov.vn/

theo MAu s6 05 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dwoc
sura doi, bo sung baoi khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Ban sao hoic tép tin chup ban chinh héa don hodc gidy to ching minh s& hiru
phuong tién do, thiét b, ching minh s6 hiru hoac quyén sir dung phan mém, cong nghé
do dac va ban do; glay kiém dinh, hi¢u chuan phuong tién do con hiéu lyc. Danh muc
phuong tién do, thiét bi, phan mém pht hop véi ndi dung hoat dong do dac va ban do
clia to chirc dé nghi cip gidy phép theo Phu lyc IC ban hanh kém theo Nghi dinh sd
136/2021/ND-CP.

a.2) Vé cép bd sung danh muc hoat déng do dac va ban d6

- Pon dé nghi cép bd sung danh muc hoat dong do dac va ban dd theo Mau s6 07
Phu lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP (dugc sira doi, bd sung
boi khoan 6 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Céc tai lidu quy dinh tai diém b, diém c, diém d, diém d khoan 1 Piéu 32 Nghi
dinh s6 27/2019/ND-CP (dugc sua d6i, bo sung tai khoan 7 Piéu 1 Nghi dinh sb
136/2021/ND-CP) lién quan dén noi dung dé nghi bo sung danh myc hoat dong do dac
va ban d0; truong hop ho so cac ndi dung da dugc cap phép trong d6 co céc tai lieu dap
mg duoc quy dinh tai diém nay thi khong can ndp bo sung.

- Ban gbc gidy phép hoat dong do dac va ban dd di duogc cap.

a.3) Vé gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6

- Pon dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 theo Mﬁuqsé 07 Phu
luc IA ban hénh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc stra doi, bo sung badi
khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Céctailigu quy dinh diém b, diém c, diém d, diém d khoan 1 Diéu 32 Nghj dinh
so 27/2019/Nb-CP (duogc sua doi, bo sung tal khoan 7 bieu 1 Nghi dinh so
136/2021/ND-CP) lién quan den ndi dung de nghi gia han giay phép hoat dong do dac
VF}I bé}n do (néu co thay doi diéu kién dap tng quy dinh tai Bieu 52 Luat Do dac va ban
d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 ndm 2018 va Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP so
Vi cap phép lan dau).

- Ban gbc gidy phép hoat dong do dac va ban do di duogc cap.

b) §6 lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét:

a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc hoat dong do dac va ban do

Thoi han giai quyét thu tuc cip gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va
ban d6 14 08 ngay lam viéc ddi voi truong hop S Tai nguyén va Moi truong tham dinh
va duoc thuc hién nhu sau:

- Thoi han tiép nhan hé so: 02 ngay lam viéc.

- Thoi han tham dinh ho so: 06 ngay 1am viéc ké tr ngay nhan du ho so hop 18
(truong hop S Tai nguyén va Méi truong tham dinh).

b) Vé gia han gidy phép hoat déng do dac va ban do

Thoi han giai quyét thu tuc gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 1a 06
ngay lam viéc va duoc thyc hién nhu sau:



- Thoi han tiép nhan ho so: 02 ngay lam viéc.

- Thoi han tham dinh hd so: 04 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.
5. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Tb chirc trong nudc.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Méi trudng.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Dang ky dat dai va Do dac ban do.

’ 7 Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh: Bién ban tham dinh kem ho so dé nghi
cap giay phép hoat dong do dac va ban d6 dén Cyc Do dac, ban do6 va thong tin dia ly
Viét Nam dé cap giay phép theo quy dinh.

8. Phi, I¢ phi:

a) Vé cdap giay phép/bé sung danh muc hoat déng do dac va ban do

Mirc phi cap gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va ban do dwoc quy
dinh cu thé tai Thong tu s6 33/2019/TT-BTC ngay 10 thang 6 nam 2019 va Thong tu so
34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua B¢ truong B Tai chinh quy dinh muac
thu, ch€ do thu, nop, quan Iy va s dung phi tham dinh cap giay phép hoat dong do dac
va ban do.

b) Vé gia han gidy phép hoat déng do dac va bdn dé

Chua quy dinh.

9. Tén mau don, mau to khai:

a) Vé cdp gidy phép hoat dong do dac va ban do

- Mau s 04: Pon dé nghi g:ép gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh
kém ‘theo Phu luc TA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc stra 61, bd sung bdi khoan
6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau sb 05: Ban khai qua trinh cong tac (Ban hanh kem theo Phu luc TA Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc stra doi, bo sung bdi khoan 5 Bi€u 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP).

- Méu s6 09: Bién ban tham dinh ho so d& nghi cap/gia han/bo sung gidy phép
hoat dong do dac va ban do (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP).

b) Ve ccfp bé sung danh muc hoat dong do dac va ban do

- MAu sb 06: Pon dé nghi cép bod sung danh muc hoat dong do dac qvé lgén dd
(Ban hanh kém‘theo Phu luc IA,Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc stra doi, bo sung
bdi khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 05: Ban khai qua trinh cong tic (Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP; duoc stra ddi, bd sung bai khoan 5 DPidu 9 Nghi dinh sd
22/2023/ND-CP) néu lién quan dén ndi dung dé nghi bo sung danh muc hoat dong do
dac va ban dd.

- MAu sb 09: Bién ban tham dinh ho so dé nghi cip/gia han/bd sung gidy phép
hoat dong do dac va ban dd (Ban hanh kém theo Phuy luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP).



¢) Vé gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6

- MAu sb 07: Pon d& nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban
hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc stra doi, bé sung bdi
khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu s6 05: Ban khai qua trinh cong tac (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi
dinh 6 136/2021/ND-CP; dugc sira doi, bo sung bsi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6
22/2023/Nb-CP) néu lién quan dén noi dung dé nghi gia han glay phép hoat dong do
dac va ban d6 (néu c6 thay doi diéu kién dap ung quy dinh tai Diéu 52 Luét o dac va
ban dd s 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018 va Nghi dinh s 136/2021/ND-CP
s0 vOi cap phép lan dau).

- MAu sb 09: Bién ban tham dinh hd so dé nghi cip/gia han/bélsung gidy phép
hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP).

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

-La dpanh nghi¢p hoac don vi sy nghi€p c6 chirc ndng, nhiém vu hoat dong do
dac va ban do.

- Nguoi phu trach ky thuat vé do dac va ban d6 phai c6 trinh d6 tir dai hoc tr¢ 1én
thudc chuyén nganh vé do dac va ban dd; c6 thoi gian hoat dong thuc te it nhat 1a 05
nam phu hop véi it nhat mot ndi dung hoat dong do dac va ban do cua td chire dé nghi
cap gidy phép hoic c6 ching chi hanh nghé do dac va ban do hang I; khéng duoc dong
thoi 1a nguoi phu trach k¥ thuat vé do dac va ban dd cia to chirc khéc.

-Cbsd lugng nhan vién k¥ thuat duogc dao tao vé do dac ban dd quy dinh tai Phu
luc IB ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP, trong do co it nhét 01 nhan
vién k¥ thuat co6 thoi gian hoat dong thuc té t6i thiéu 05 nam phu hop voi ndi dung dé
nghi cap phép.

- C6 phuong tién, thiét bi, cong nghé do dac va ban db phu hop v6i ndi dung hoat
dong do dac va ban d6 cua to chitc dé nghi cp gidy phép theo Phuy lyc IC ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP.

- Trong thoi han 60 ngay trudc khi gidy phep hoat dong do dac va ban dd hét han,
néu to chirc c6 nhu cau gia han gidy phep da dugc cap thi ndp ho so dé nghi gia han glay

phép theo quy dinh dé 1am thii tuc gia han. Gidy phép khong dugc gia han sau ngay gidy
phép hét han.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Do dac va ban do.

- Nghidinh §6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2021 cta Chinh phu stra
doi, boé sung mot so di€u cua Nghi diqh s@ 27/2019/ND-CP ngay 13 tl}éng 3 nam 2019
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu ctia Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh ,sé 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 ndm 2023 cua Chinh phu stra
doi, bd sung mdt sO dicu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong
linh vuc tai nguyén va moi truong.



- Thong tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 nam 2017 cua B¢ trudng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché dg thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh cap giay
phép hoat dong do dac va ban do.

- Thong tu s6 33/2019/TT-BTC ngay 10 thang 6 nam 2019 ctia Bo tru’é’ng Bo Tai
chinh sira doi, bo sung mot sé diéu ctuia Thong tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4
nam 2017 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st
dung phi thaim dinh cdp gidy phép hoat dong do dac va ban dd va Thong tu sd
196/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 nam 2016 cua B$ truong B Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, str dung thong tin, dit liéu
do dac va ban dé.



MAu s6 04

(Ban hanh kém theo Phu luc I4 Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cia Chinh phi; dwoc sira doi, bé sung béi khodan 6 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

’ , ~ DON BE NGHI o
CAP GIAY PHEP HOAT PQNG PO PAC VA BAN PO

Kinh gri: - Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia Iy Viét Nam;
- SO Tai nguyén va Moi truong tinh, thanh pho ...

q Phan I. NHUNG THONG TIN CHUNG
L. TN 0 CNUIC: oottt et e e e e e et e e e e e eeeeeeat e seeeeeeennnns

2. Pia chi tru sé chinh: s6 nha, thon/dudng pho .....................; xd/phudng/thi
tran ......... huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh phé.......

3. SO dién thoai: ......coevvviiiiiieeenn, FaX: coiiiiiiieee i

4. E-mall: o WEDSItE: ...

5. M4 sb doanh nghiép cua Glay ching nhén dang ky doanh nghiép/so, ky hiéu
Quyét dinh thanh 1ap: NQAY CAP ............. noicap...............

‘ 6. Tong s6 ngudi lao dong: ............ Luc luong ky thuat vé do dac va ban

do:..........

7. Gidy phép hoat dong do dac va ban do da cap®@(néu co), sb gidy phép:........ )
ngay cap ........ ,ngay héthan ......... Danh muc hoat dong do dac va ban dd duoc cap
phép:

Cin ct Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va ban d6; Nghi dinh sé 136/2021/NP-
CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mét sé diéu cua Nghi
dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot
s6 diéu ctia Luat Po dac va ban dd, dé nghi Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét
Nam cap gidy phép hoat dong do dac va ban d6 vai cac Danh muc hoat dong do dac va
ban d6 sau:






Phan II. KE KHAI NANG LUC
I. LUC LUQNG KY THUAT

1. Luc luong k¥ thuat do dac va ban do phén tich theo nganh nghé
Don vi tinh: Nguoi

TT | Nganh, nghé® | Pai hoc tré' 18n |Trung cép, cao ding Con%hl:ll;n ky
1 |Tric dia) 05 02 0
2 |(Pia chinh)
2. Nguoi dai dién theo phap luat va nguoi phu trach ky thuat
s oa . 3 £ Thoi gian hoat
TT Ho va tén Chire vu Bang cap dong thue t60
1 |{Nguyén Vin A) (Giam dd¢) | .. | .
2 (Nguyén Vin B) (Phlilfzg)h ky (K¥ su tric dia) (05 nam)

3. Danh sach nhan luc k¥ thuat do dac va ban d6

M s bao | 1ol gian
TT Ho va tén Chirc vu Bang cap .2 _~1 .| hoat dOng
hiém x2a hoi %(3)
thue té
X s (Phu trach k¥ |, - L. <
1 (Nguyén Vin B) thuat) Ky su trac dia) |............ (05 ndm)
X s A A Trung cép dia -
2 |Nguyén Van C)  |(Nhan vién) chinh) [ (08 nam)
X s A A Trung cip dia 9
3 |(Nguyen Van D)  [(Nhéan vién) Chinh) [ (06 nam)
4 |Nguydn VanD)  |(Nhan vién) df;mg captrac | (04 ndm)
5 (NguydnVanE)  |[(Nhan vién) fi?aa)o dangtrac | (06 nim)
II. THIET BI CONG NGHE
Tén phwong tién do, Pon vi |z . o
TT thiét bi, phan mém tinp S0 lwong | Tinh trang®| Ghi chu
1
2




Camkét: ............... (tén t6 chikc) xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung ké
khai nay./

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chikc vu, kY, ho tén, dong dau)

Ghi chu:

@) Giay phép hoat dong do dac va ban db cip lan dau, bo sung, gia han, cap lai, cip doi.

() Ké khai theo van bang chuy&n mén.

() K& khai tong thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban db phi hop véi Danh muc dé nghi
cap giay phép.

() Ké khai gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu luyc.
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M2u s6 05

(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2021 cia Chinh phu; dwoc sira d6i, bé sung béi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh so

22/2023/NP-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI QUA TRINH CONG TAC®

I. THONG TIN CHUNG

[ [O IRV I (=1 PP
Ngay thang nadm sinh: ... e,
S6 Chtng minh nhan dan/sé thé Can cudc céng dan/sé dinh danh ca nhan:
.................. NEAY CAP ....o......... NOLCAP ..........
Dia chi thuong trd: s6 nha, thén/duong phd ...................... ; xa/phuong/ thi
tran ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh phé.............
Trinh dO CHUYEN MON:.....ccviiiiiii s
TO ChUre XAC NNAND: ..ottt ettt ettt en s
II. QUA TRINH PAO TAO
Thoi gian Co sé dao tao Bang cap dwoe | 0y o6 nghiép
nhan
Tir dén
I1l. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA
BAN PO
ST TenAde an, du’, an, Ft"et ke ky Noi dung cong Vi tri Theoti gian
thuat - dw toAnnhiém vu do A . . A .
T : R viécda tham gia dam nhiém | tham gia
dac va ban do
Do dac, thanh 1ap ban d6 dia | Po dac, thanh 1ap | Nhan vién 01/2000 -
1 hinh ty 1€ 1:500 khu do6 thi ban d6 dia hinh 6/2000
Vincom
Do dac, thanh 1ap ban do dia | Po dac, thanh 1ap | Nhan vién 8/2000 -
2 hinh ty 1¢ 1:1000 khu cong ban do dia hinh 3/2001
nghiép Thang Loi
Do dac, thanh 1ap ban d6 dja | Xay dung luéi toa | Nhan vién 5/2001 -
3 chinh, ké khai ding ky 1ap hd | d6 dia chinh; do v& 5/2004
so dia chinh huyén ..., tinh .... | chi tiét; bién tap
bén d6 dia chinh
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so dia chinh xa ..., huyén ...,
tinh ....

chi tiet; bién tap
ban do6 dia chinh

Khao sat dia hinh cong trinh Do dac, thanh 13p | Nhan vién 8/2004 -
4 nha chung cu Thang Long ban do cong trinh 11/2004
Do dac, thanh 1ap ban d6 dia | Do dac, thanh 1ap | Nhan vién 3/2005 -
5 hinh .... ban do dia hinh
6 Do dac, thanh l1ap ban db dia Xay dung ludi toa | Nhan vién 01/2005 -
chinh, ké khai dang ky 1ap ho | d6 dia chinh; do v& 6/2006

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la dung su that, néu sai t61 hoan toan

chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA TO CHUC

(Ghi rd chite vu, ky, ho tén; ky va dong dau)

Ghi chu:

...... , ngay......thang
NGUOI KHAI
(KY va ghi ré ho, tén)

nam... ... ...

®Ban khai qua trinh cong tic cho ngudi phu trach ky thuat vé do dac va ban db, nhan vién ki thuat

¢6 thoi gian hoat dong thuc té t6i thiéu 05 nam phi hop vai ndi dung dé nghi cap phép.

(2)T6 chlrc xac nhan ban khai qua trinh cong tac cua ca nhan tham gia thyc hién nhiém vu do dac
va ban d6 tai don vi minh va chiu trach nhi¢m vé ndi dung xac nhan. Truong hop cé nhan da cong
tac tai nhi€u to chtrc thi tai moi to chirc cong tac ca nhan phai c6 mot ban ké khai dugc xac nhan.
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MAu sb 06
(Ban hanh kem theo Phu luc 14 Nghi dinh 55 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2021 cua Chinh phu, dwoc swa doi, bo sung boi khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET
NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI CAP BO SUNG DANH MUC
HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gui: - Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam;
- S¢ Tai nguyén va Moi truong tinh, thanh pho ...

7 PHAN I. NHUNG THONG TIN CHUNG
TN 0 CNUIC: vttt

Dia chi tru s¢ chinh: s6 nha, thon/duong phd .................... : x&/phuong/ thi tran
........ huyén/quan/thi xa............tinh/thanh pho.............

S6 dién thoai: ........... Fax:.............. E-mail: ............ Website:.........

M4 s doanh nghiép cua Glay chung nhan dang ky doanh nghiép/sd, ky hiéu
Quyét dinh thanh 1ap: ................ NQAY CAP ............. NO1 CAP....ovvnnennn,

Gidy phép hoat dong do dac va ban do da cap®, s6 gidy phép:........ , ngdy cap
........ , ngay hét han ......... Danh muc hoat dong do dac va ban do duoc Cép phép:

Béo cdo tom tit tinh hinh hoat dong ctia t6 chirc tir khi duoc cap phép: (cac cong
trinh do dac va ban d6 da thuc hién tr ndm ... dén nam ...):

Chii dau [Thoi gian thue| Pia diém

STT | Tén cbng trinh tw hién thue hién

Ghi chu

1
2

Can cir Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va ban dd; Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sb diéu cua Luat Po dac va ban d6, dé nghi Cuc Do dac, Ban dd va Thong tin dia Iy Viét
Nam cip b6 sung ndi dung hoat dong do dac va ban d6 nhu sau:
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(Ghi 13 cac noi dung hoat dong d& nghi cip bd sung)
PHAN II. KE KHAI NANG LUC
I. LUC LUONG KY THUAT

1. Luc luong k¥ thuat do dac va ban do phén tich theo nganh nghé

Pon vi tinh: nguoi

Thay doi so véi
: A ) 5 | thoi diém duge
X o | Pai hoc tré | Trung cap, | Cong nhan P .
2) < v A ’
TT |Nganh, nghe Ién cao dang ky thuit cap g1ay phép
(SO lugng
tang/gidm)
1 (Trac dia) 07 01 0 - 02 dai hoc;
- 01 Trung cap
2
3

2. Nguoi dai dién theo phép luat va nguoi phu trach k¥ thuat

s oA . X Thoi gian hoat

TT Ho va tén Chirc vu Bang cap dong thwc t60)
1 |Nguyén Vin A) Giamdde | ... | .
2 (Nguyén Vin B) Phu trach k¥ thuat | K su tric dia 05 ndm

3. Danh sach nhan lyc k¥ thuat do dac va ban dd duoc bd sung

Mi s6 bdo  Thoi gian
TT Ho va tén Chire vu Bang cap hiém xd h¢i  hoat dng
thue t&®
1 |Nguyén Vian C)  (Nhan vién) (K¥ su Tricdia) |............... (05 ndm)
2 |Neuyén VanD)  [(Nhan vién) Cﬁmﬁ)g capdia [l (03 nam)

Il. THIET BI CONG NGHE

Tén phwong ti€n x Thay doi so voi thoi
d(f) thiét %)i ©o|Ponvil SOy rang | diém duoc cap giay
T Y tinh | leong ang ~ phép
P (SO luong ting/giam)
1 (Toan dac dién tir) 03 + 02
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3
Camkét: ................ (tén 16 chirc) xin chiu trach nhiém vé toan bd nodi dung ké
khai nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chikc vu, kY, ho tén, dong dau)
Ghi cha:

WGidy phép hoat dong do dac va ban d6 cap lan dau, bd sung, gia han, cap lai, cap doi.

() Ké khai theo van bang chuy&n mén.

() K& khai tong thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban db phi hop véi Danh muc dé nghi
cap giay phép.

) Ké khai gidy kiém dinh, hiéu chuin phuong tién do con hiéu hyc.
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Mau s6 07

(Ban hanh kém theo Phu luc I4 Nghi dinh s6 136/2021/NP-CP ngay 31 thang
12 nam 2021 cia Chinh phii; dwoc sira doi, bé sung béi khodn 6 Piéu 9 Nghi dinh sé
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

., hgay ...... thang ...... nam ......

, , DPON PE NGHI o
GIA HAN CAP GIAY PHEP HOAT PQNG PO PAC VA BAN PO

Kinh gri: - Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia Iy Viét Nam;
- SO Tai nguyén va Moi truong tinh, thanh pho ....

q Phan I. NHUNG THONG TIN CHUNG
L. TN 10 CNUIC: oottt et e e e e e et e e e e e eeeeeeeteeeeeeeeeennnns

2.Dia chi try s chinh: sé nha, thon/dudong phé .....................; xd/phuong/thi tran
... huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh phé.......
3.S6 diénthoai: ..ooovvveeeeeeiei FaX: oo
4. E-malil: o WeDSIte: ..o
5. M4 sb doanh nghiép cua Glay ching nhén dang ky doanh nghiép/so, ky hiéu
Quyét dinh thanh 1ap: NQAY CAp ............. N0i CAP...cevenenn..
6. Tong s6 ngudi lao dong: ............ Luc luong ky thuat vé do dac va ban

7. Bao céo tém tat tinh hinh hoat dong cua to chuc tir khi dwoc cap giay phép.
Néu mot s6 cong trinh dé thuc hién trong thoi gian duoc Cap glay phép.

8. Gidy phép hoat dong do dac va ban do da cap®, so gidy phép:........ , ngay cap
........ ,ngay hét han ......... Danh muc hoat dong do dac va ban d6 duogc cap phép:

Cin ctr Nghi dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va ban d6; Nghi dinh sé 136/2021/ND-
CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cta Chinh phu sta d6i, bd sung mét sé diéu cua Nghi
dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot
s6 diéu ctia Luat Po dac va ban do, dé nghi Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét
Nam gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do véi cac Danh muc hoat dong do dac
va ban d sau:



I. LUC LUQNG KY THUAT
1. Lyc lugng k¥ thudt do dac va ban do phén tich theo nganh nghé

Phén II. KE KHAI NANG LUC

Don vi tinh: Nguoi

TT | Nganh, nghé® | Pai hoc tré Ién |Trung cép, cao ding Con%hlzll;n ky
1 |(Tric dia) 05 02 0
2 |Dia chinh)

2. Nguoi dai dién theo phap luat va nguoi phu trach ky thuat

s oA . N Thoi gian hoat
TT Ho va tén Chire vu Bang cap dong the t60
1 |(Nguyén Vin A) (Giam dde) | |
2 (Nguyén Vin B) (Phu triwh ky K¥ su tric dia) (05 nam)
thuat)
3. Danh sach nhan lyc k¥ thuat do dac va ban do
x K12 Thoi gian
TT Ho va tén Chirc vu Bing cap Ma 50 bao hoat dong
hi€ém xa hoi %(3)
thuc té
% < (Phu trach ky ~ L a. .
1 (Nguyén Van B) thuat) KV su trac dia) |............ (05 nam)
2 (NguydnVanC)  (Nhanvien) [Lrungeapdia | (08 nim)
chinh)
X <rx A A Trung cip dia g
3 |(Nguyén Van D)  [(Nhéan vién) PN T (06 nam)
chinh)
4 |Nguydn VanD)  (Nhan vién) d"if;;mg cptrac | (04 ndm)
5 (Nguydn VanE)  |(Nhan vién) g?a";" dangtrdc | (06 nim)
II. THIET BI CONG NGHE
Tén phwong tién do, Ponvi | .« . o
TT thiét bi, phan mém tinh | S0 lweng | Tinh trang®| Ghicha
1
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3
Ly do dé nghi gia han gidy phép: ........covuveieieiiiieenn,
Camkét: ............... (tén t6 chikc) xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung ké
khai nay./
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chirc vu, kY, ho tén, dong dau)
Ghi chu:

() Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 cap lan dau, b6 sung, gia han, cap lai, cip doi.
(@) K& khai theo vin bang chuyén man.

®)Ké khai tong thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban d6 phi hop véi Danh muc dé
nghi cap giay phép.

) Ké khai gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu lyc.
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Mius609
(Ban hanh keém theo Phu luc IA Nghi dinh so 136/2021/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ BIEN BAN THAM PINH HO SO PE NGHI
CAP/GIA HAN/BO SUNG GIAY PHEP HOAT PONG
PO PAC VA BAN PO

Ngay ... thang ... ndm ... tai ... (Tru s& chinh cua t6 chac dé nghi cap/giahan/bd
sung gidy phép), dai dién co quan quan ly chuyén nganh vé do dac va ban do thudc Bo
Tai nguyén va Moi truong/co quan chuyén mén vé tai nguyén va méi truong thuoc Uy
ban nhan dan cap tinh.... da tién hanh thim dinh hd so dé nghi cap/gia han/bd sung gidy
phép hoat dong do dac va ban dd cua ............. (tén t6 churc dé nghi cap/gia han/bd
sung giay phép).

Thanh phan ciia co quan tham dinh

L eenieeeseeeeseieeeee . (G 10 hQ, tén, chirc vu)
2.. e . (Ghi 16 ho, tén, chuc vy)
Thanh phan cua to Chll’c de ngh1 cap/gla han/bo sung giay phép

e .. (Ghi 10 ho, tén, chic vu)
2 e e .. (Ghi 10 ho, tén, chuc vu)

I. NOI DUNG THAM PINH

1. Tham dinh su day du, tinh hop 18, phtl hop caa hd so

Két luan vé sy day da, hop 18, phu hop véi thuc té caa céc tai lidu trong hd so
theo quy dinh cua phap luat.

2. Tham dinh ning lyc hoat dong do dac va ban do cua td chirc

a) Tham dinh thanh phan luc luong k¥ thuat:

(Dbi chiéu sé luong va trinh d6 cua luc lugng ki thuat do dac va ban d6 hién c6
cua t6 chic thé hign trong cac tai liéu nhu bang lwong, hop dong lao dong, bao hiém xa
hoi, cac quyét dinh cia co quan c6 tham quyén lién quan dén nhan sy v.v... véi luc luong
ky thuat ké khai trong hd so).

Két qua tham dinh lyc luong k¥ thuat do dac va ban do, néu cu thé vé:

- Nguoi phu trch ky thuat: Ho va tén, chic vy, trinh 6 chuyén mon, thoi gian
hoat dong thuc té, hop dong lao dong, ban khai qué trinh cong tac, qua trinh dong bao
hiém x4 hoi.

- Théng ké cu thé nhan lyc ky thuat vé do dac va ban do:

Két luan vé su phi hop cua ban ké khai trong ho so véi luc lugng ki thuat do dac
va ban d6 cua té chic, ning luc chuyén mén thuc hién noi dung hoat déng do dac va
ban d6 dé nghi cap/gia han/bd sung gidy phép.

b) Tham dinh ning lyc thiét bi, cong nghé:

(Déi chiéu sb luong va tinh trang cua thiét bi, cong nghé do dac va ban dd hién
cO cua to chuc véi ké khai trong ho so).
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Két qua tham dinh nang luc thiét bi, cdng nghé, néu cu thé vé tén, loai, s6 lugng
cua thiét bi do dac; cac phan mém chuyén nganh:

- Thiét bi phuc vu hoat dong do dac va ban dd:

- Thiét bi tin hoc:

- Phan mém:

Két luan vé nang luc thiét bi, cdng nghé vé do dac va ban do cua t6 chuc.

Két luan vé su phl hop caa ban ké khai trong hd so véi ning luc thiét bi, cong
nghé hién cd cua to chuc, kha ning dap (ng yéu cau thyc hién noi dung hoat dong do
dac va ban db dé nghi Cap/gla han/bd sung giay phép.

Il. KET LUAN VA KIEN NGHI

1. Két luan

Néu két luan vé tinh hop I¢, x4c thuc cua hd so; sy phi hop gitta nang luc vé
nhan luc, thiét bi, phan mém, céng nghé thuc té cua to chirc véi ké khai trong ho so.

2. Kién nghi

Can cir Nghi dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Do dac va ban do, Nghi dinh sé 136/2021/Nb-
CP ngay 31 thang 12 nam 2021 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Po dac va ban dd, dé nghi Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét
Nam cap/gia han/bo sung gidy phép hoat dong do dac va ban do cho ........... (tén to chuc)
Vvé6i cac noi dung hoat dong do dac va ban d6 sau day:

2 )

D) e

(Ghi rd cac noi dung hoat dong dé nghi cap phép)

Bién ban nay dugc 1ap thanh 03 (ba) ban: 01 ban giao cho to chire dé nghi cap/gia
han/bd sung gidy phép; 01 ban luu tai co quan tham dinh hd so; 01 ban gii Cuc Po dac,
Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam kém theo ho so dé nghi cap/gia han/bo sung giay
phép hoat dong do dac va ban do.

DAl DIEN CO QUAN THAM DINH® DPAI DIEN TO CHUC
(Chaic vu, ky, ho tén,dong dau) (Chuc vu, ky, ho tén,dong dau)

THU TRUONG CO QUAN THAM DINH (1)
(Chuc vu, ky, ho tén,dong dau)

Ghi chu:

WNéu dai dién CO quan tham dinh ky tén nhung khong dugc phép dong dau thi phai c6 xac
nhan va ky tén, dong dau cua lanh dao co quan tham dinh.
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2. Cép, gia han, cap lai, cap d6i chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang II
1. Trinh tw thuwc hién
a) Vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II
Buée 1: Nop hd so

~ Céanhan dé nghi cip chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II giri 01 b ho
so dén Trung tAm phuc vu hanh chinh cdng, dia chi: Buong Lé Thai T6 — P.Ninh Khanh
— TP. Ninh Binh.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so

S& Tai nguyén va Méi trudng c6 trach nhiém kiém tra sy day da va tinh hop 18
ctia hd so. Trudng hop ho so chua ding quy dinh, S¢ Tai nguyén va Moi trudng thong
bao bang vian ban hodc thu dién tir cho c4 nhan dé nghi cap ching chi vé dé nghi hoan
thién ho so theo diing quy dinh.

Buée 3: To chirc sat hach xét cap chimg chi

+ S6 Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém t6 chirc sat hach cho c4 nhan dé
nghi cap chirng chi hanh nghé hang II.

+S¢ Tai nguyén va Mai truong thanh 1ap Hoi dong xét cap chung chi hanh nghé
do dac va ban do dé t6 chirc danh gid ho so, t6 chirc sat hach kinh nghiém nghé nghiép,
kién thirc phap ludt cia ¢4 nhan dang ky cap ching chi hanh nghé.

Buac 4: Cép chung chi sau thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so (jé
nghi cap chirng chi hanh nghé hang II, Giam doc S& Tai nguyén va Moi truong ky, cap
ching chi hanh nghé do dac va ban do.

Truong hop ca nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 nhung
chua ¢ két qua sat hach thuc hién ndp ho so dé nghi cap chung chi tai thoi diém t6 chic
sat hach do co quan c6 tham quyén cép ching chi hanh nghé do dac va ban d6 thong
bao. Trong trudng hop nay, thoi han xét cip chimg chi hanh nghé theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 47 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP (dugc sira d6i, bd sung theo quy dinh tai
khoan 19 Nghi dinh sé 136/2021/NDCP) duoc tinh ké tir thoi diém c6 két qua sat hach.

‘ Truong hop ca nhan khong du diéu kién cép chimg chi hanh nghé do dac va ban
do, So Tai nguyén va Méi truong phai thong bao, néu rd 1y do khong cap ching chi cho
ca nhan dé nghi cap chung chi.

b) Vé gia han ching chi hanh nghé do dac va ban dé hang II

- Trong thoi han 30 ngay trude khi ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hét
han, néu c4 nhan ¢ yéu cau gia han chimg chi hanh nghé da dugc cap thi gui hd so dé
nghi gia han chimg chi hanh nghé tai khoan 2 Diéu 48 dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh c6ng dé 1am thu tuc gia han. Chimg chi hanh nghé khéng dugc gia han sau ngay
chung chi hét han.

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S¢ Tai nguyén
va Mbi truong c6 trach nhiém kiém tra thong tin vé ching chi hanh nghé di cip, hoan
thanh viéc gia han chtng chi hanh nghé do dac va ban dd, tra chimg chi duoc gia han
cho c4 nhan dé nghi gia han chtng chi.

Truong hop hd so chua ding theo quy dinh, S& Tai nguyén va Moi truong cé
trach nhiém thong bao bang vin ban hodc thu dién tir cho c4 nhan dé nghi cap ching chi
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vé yéu cau hoan thién ho so theo ding quy dinh.
¢) Vé cdp lai/cap doi chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang II

- C& nhan dé nghi cép lai/cap doi chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 guri hd
so theo quy dinh dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, So Tai | nguyén
va Moi truong co trach nhiém kiém tra thong tin vé ching chi hanh nghé di cép, hoan
thanh viéc cap lai/cap d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban do, tra chtng chi duoc
cap lai/cap d6i cho c4 nhan dé nghi cap lai/cap d6i ching chi.

Truong hop hod so chua dung theo quy dinh, S¢ Tai nguyén va Moi truong co
trach nhi€ém thong bao bang van ban hodc thu dién tir cho ¢4 nhan dé nghi cap chiing chi
vé yéu cau hoan thién ho so theo dung quy dinh.

2. Cach thurc thuc hién

a) Cach thirc nép ho so

Truc tuyén hoac truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

b) Cdch thirc nhin két qua

Truc tuyén hoac truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

3. Thanh phin, sé lwgng ho so

a) Thanh phan ho so

a.1) V& cap ching chi hanh nghé do dac va ban do hang II

- Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé do dac va ban d6 theo Mﬁu s6 12 Phuy lyc
IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duogc stra d6i, b6 sung boi khoan
5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP) keém theo 01 anh mau ¢§ 4x6 cm c6 nén mau
trang.

- Bansao van bang, chung chi yé chuyén moén do co s¢ dao tao hop phap cap;
gidy chiing nhan du strc khoe hanh nghé do co s& kham bénh, chira bénh c6 du diéu kién
theo quy dinh.

- Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mﬁuqsé 13 Phy lyc IA ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc stra doi, bé sung bdi khoan 5 Biéu 9 Nghi
dinh s0 22/2023/Nb-CP

- Ban sao gidy to ching minh 1a ngudi duge mién sat hach kinh nghiém nghé
nghiép, kién thirc phap luat.

- Bansao két, qua sat hach dat yéu géu trong truong hop da sat hach trudc ngay
ndp ho so dé nghi cap chig chi hanh nghé.

a.2) Vé gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

- Pon d& nghi gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6 theo Mﬁuqsé 12 Phu
luc IA ban hémh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duogc stra doi, bd sung boi
khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Ban khai, tham gia hoat (j(f)ng, do dac va ban do hoac chuing nhan lién quan dér}
viéc cap nhat kién thirc thep Mau s6 20 Phu 11_1(3 I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
27/2019/ND-CP lién quan dén ndi dung hanh nghé trong khoang thoi gian 03 nam trudc
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thoi diém ching chi hét han.

- Giéy chtrng nhan strc khde do co sé kham bénh, chita bénh c6 du diéu kién theo
quy dinh.

- Ban gdc ching chi hanh nghé do dac va ban d6 da dugc cap.
a.3) V& cap lai chtrng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

DPon dé nghi cip lai ching chi hanh nghé theo Mau s6 12 Phu lyc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 136/2021/NP-CP (dugc stra doi, bd sung bsi khoan 5 Piéu 9
Nghi dinh ) 22/2023/ND-CP); kém theo anh mau c& 4x6 cm co nén mau tréng hoac
tép tin chira anh mau chyp tir ban chinh don dé nghi cip lai chimg chi hanh nghé kém
theo anh mau ¢& 4x6 cm c6 nén mau tring.

a.4) V& cap d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

- Pon d& nghi cip doi chimg chi hanh nghé theo Mau sé 12 Phu lyc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc stra doi, bé sung bdi khoan 5 Diéu 9
Nghi dinh ) 22/2023/ND-CP); kém theo anh mau c¢d 4x6 cm co nén mau tréng hoac
tép tin chira anh mau chup tir ban chinh don dé nghi cap lai chting chi hanh nghé kém
theo anh mau c¢& 4x6 cm ¢6 nén mau trang;

- Ban gbc chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 di dugc cap.

b) Sd lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét

a) Vé cap chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

Thoi han tra két qua: Sau thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so.
b) V& gia han/cap lai/cip d6i ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11
Thoi han tra két qua: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.
5. Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Cé nhan trong nudc.

6. Co quan thwc hi¢n thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Moi trudng.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tai nguyén va Moi trudng.

7. Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh

‘Ké't qua cua thu tuc cap, gia han, cap lai, cap d6i chirg chi hanh nghé do dac va
ban d6 hang II cap theo M:flu s§) 19 (Ban hanh kém‘ theo Phu luc I,Nghi dinh so
27/2019/ND-CP; dugc sura doi, bo sung boi khoan 4 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-
CP).

8. Phi, I¢ phi

Chua quy dinh.

9. Tén mau don, méu to khai

a) Vé cdp ching chi hanh nghé do dac va ban dé hang II

- MAu s6 12: Pon dé nghi cip/cap lai/cap d6i/gia han chimg chi hanh nghé do
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dg}c Va‘E ban dd (Ban hanh kérp theo Phu luc IA, Nghi dinh s6 136/2021/NDCP; duoc stra
doi, bo sung boi khoan 5 Dicu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 13: Ban khai kinh nghiém nghe nghiép (Ban hanh kém theo Phy luc IA
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc stra d6i, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6
22/2023/ND-CP).

- Mau s6,19: Chung chi hanh nghé do dac va ban dd (Ban hanh kem theo Phy
lup I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc stra 461, bo sung bdi khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh
s0 22/2023/ND-CP).

b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

- ME:lL} sd 12: Pon dé nghi cip/cap lai/cap dbi/gia han ching chi hanh nghé do
dg}c Ve‘l? ban d6 (Ban hanh kéng theo Phu luc IA, Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc stra
doi, bo sung bai khoan 5 Dicu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau §6 19: Ching chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kem theo Phu luc
I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; duogc stra doi, b sung bdi khoan 4 Bicu 9 Nghi dinh s6
22/2023/ND-CP).

- MAu s6 20: Ban khai kinh nghiém pghé nghiép/Cap nhat kién thirc chuyén mon
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP).

¢) Vé cdp lai/cap @i chirng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

- Méq sd 12: Pon dé nghi cip/cap lai/cap dbi/gia han chung chi hanh nghé do
dg}c VE‘19 ban d6 (Ban hanh kérp theo Phu luc IA, Nghi dinh s0 136/2021/ND-CP; duogc stra
doi, bo sung bai khoan 5 Dicu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 19: Ching chi hanh nghé do dac va ban do (Ban hanh kem theo Phy lyc
I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; duogc stra doi, bo sung bdi khoan 4 Biéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
a) Vé cdp/gia han chitng chi hanh nghé do dac va ban dé hang II

Chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II duoc cap cho ca nhén c6 trinh do
tur dai hoc trd 1én, c6 thoi gian it nhét 12 02 nam lién tuc tham gia hoat dong do dac va
ban dd; ca nhan c6 trinh d6 trung cﬁp hoac cao déng, ¢6 it nhét 12 03 nam lién tuc tham
gia hoat dong do dac va ban dd va dap tmg du cac diéu kién sau day:

- C6 du nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cta phap luat.

- Co trinh d6 chuyén mén dugc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham gia cong
viéc phu hop vdi ndi dung de nghi cap chirng chi hanh nghé.

- Dd qua sat hach kinh nghiém nghe nghiép va kién thirc phap luat lién quan dén
ndi dung dé nghi cip chimg chi hanh nghé.

b) Vé cdp lai chitng chi hanh nghé do dac va ban dé hang II

Chung chi hanh nghé do dac va ban d6 dugc cap lai trong truong hop ching chi
hanh ngh¢ do dac va ban do bi mat.

¢) Vé cap doi chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II
Chung chi hanh nghé do dac va ban d6 duoc cap ddi trong cac truong hop ching
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chi hanh nghé bi rach nat, hu hong khong thé st dung duoc hodc khi ca nhan c6 yéu ciu
thay doi thong tin trong chirng chi.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH 14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt so dieu cua Luat Po dac va ban do.

- Nghidinh §6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2021 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mat so6 di€u cua Nghi diqh sc} 27/2019/ND-CP ngay 13 tl‘léng 3 nam 2019
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu ctia Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh ,sfr) 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 ndm 2023 cua Chinh phu sta
doi, bo sung mot s6 di€u cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong
linh vyc tai nguyén va moi truong
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MAu s6 12
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang
12 niam 2021 ctia Chinh phu; duge sira ddi, bd sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh sb
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 ndm 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Paoc lap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay ... thang ... nam ...

PON DE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN®
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gtri:.............. (Tén co quan c6 tham quyén cap chimg chi)
CHO VAN e
. Ngay, thang, ndm sinh: ...

QUGG ORI ettt

AW N =

. S6 Chung minh nhan dan/sé thé Cin cudc cong dan/sd dinh danh ca nhan:

5. Dia chi thuong tra: sd nha, thon/dudng phé veevreeneieesee sy Xa/phuong/ thi
tran ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho.............

. POn Vi €ONE tAC (NEU CO).. .ot

. Trinh d§ chuyén mon (ghi ro chuyén nganh dao tao): ........ccccceeen.oe

© ® 9 O

. P4 hoan thanh Chuong trinh bdi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va ban
do ngay ... thang ....ndm ......... 1

10. M s6 chimg chi hanh nghé da duoc cip (néu co): ovovvvevvneeenein,

11. Thoi han ¢6 hiéu luc cta chimg chi hanh nghé da dugc cip dén ngay (néu

Dé nghi duoc cip/cap lai/cap ddi/gia han ching chi hanh nghé do dac va ban db
nhu sau:

a) Cap chtng chi hanh nghé ...........ccoooovvvnean, 0@
Hang: ......... No6i dung hanh nghé®: ...,
Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngdy ..... thang .... nam .....:

- DBiém kién thirc phap luat®:
- Piém kinh nghiém nghé nghiép®:

b) Cép lai chirng chi hanh nghé ......................... 0@
Ly do dé nghi cap lai chimg chi: ..........co.oviiiieiiiie oo e
¢) Cép doi ching chi hanh nghé ........................ 0@



Ly do dé nghi cap doi ching chi: ...........co.oveiiieeiiiiiiies et e
d) Gia han chimg chi hanh nghé ........................ 0@
Ly do dé nghi gia han ching chi: ...........co.uveiieieiieeeeee e

Tbi xin chiu trach nhiém vé toan bd nodi dung don nay va cam két hanh nghé do
dac va ban d theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc cp va tuan thi cac quy dinh
cua phap luat c6 lién quan.

NGUOI LAM DON
(Ky, ho tén)

Ghi chu:
@) Ghi phi hop véi timg trudng hop cu thé.
@ La chon va chi ddnh d4u vao mét 6 phu hop voi don dé nghi.

®) Truong hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chimg minh.
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Miu sb 13
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2021 ctia Chinh phui; dugc sira doi, bd sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh sd
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2021 ctia Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP
I. THONG TIN CHUNG

thang nam sinh: ...
S6 Chung minh nhan dan/s6 thé Can cudc cong dan/sdé dinh danh c4 nhan:

............ ngay cap........... Noi cap............ ’ ’
bia chi thuong tra: S6 nha, thon/duong pho .........; Xa/phuong/thi tran ........
Huyén/quan/thi xa............ Tinh/thanh pho.............

M SO DAO IEIM XA NOT: v eeeene
Thoi gian dong bao hiém xa hoilY: tir thang....ndm .. dén ...thang.. ndm. Trinh

T6 chtrc X4¢ NhANP:.....viiciceeee s

) M3 s6 ching chi hanh ngl}é do dac va ban d6 da duoc cdp: ............. ngdy
CAP .ttt CO qQUAN CAP:. ...t e eees e
~ I1.QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PQNG PO PAC VA BAN
1510)
STT | Tén dé an, du an, thiét ké | Noi dung Vi tri dam Thoi gian
ky thuat - duw toan nhiém | cong viéc da nhiém, co tham gia
vu do dac va ban do tham gia quan thuc
hién
1

T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay 14 dung sy that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trude phap luat.

...... ,ngay......thang.....nam.....

XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi 6 chiec vu, ho, tén; ky va dong (Ky va ghi ro ho, tén)
dau)
Ghi chu:

@) Thoi gian dong bao hiém x3 hi tai t6 chirc xac nhan.

@ T4 chirc xac nhan ban khai qua trinh cong tac clia ca nhan tham gia thyc hién nhiém
vu do dac va ban d6 tai don vi minh va chiju trach nhiém vé ndi dung xac nhan. Truong
hop c4 nhin d3 cong tac tai nhiéu to chic thi tai mdi to chire cong tac ca nhan phai co
mot ban ké khai duogc xac nhan..
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MAu s6 19
(Ban hanh kém theo Phy luc | Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 ndm 2019 ciia Chinh phui; diegre sira doi, bé sung béi khodn 4
Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cia
Chinh phu)

Trang 1, trang 4

13,5x18cm.

1. Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 gom 4 trang mdi trang c6 kich thudc

2. Trang 1 va trang 4 in c¢6 tong mau xanh lama.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong dong mau vangnhat.

Trang 2 trang 3

CHUNG CHi HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

S6: XXX-XXXXX

2 Chir ky ctia nguoi
Anh4x6 duoc cap chimgchi
(Dong dd'u' néi ciia
co quan cap chirng

chi)

Sb Chimg minh nhan dan/sé thé Can cudc cong dan/sb dinh danh ca
nhan: ............ ngay cAp........... NOi'Cap 852 Nt | i Tand &

Noi dung dwoc hanh nghé do dac va ban dé:

M N ;
2 NS ENRN ;
BN EE AR ;
AN A % A e ;
Srvel g WIS
......... ,NQAY .....thang.....nam...........
THU TRUONG CO QUA

(Chirc vu, ky, ho tén, dong dd'u)




MAiu 5620
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3
nam 2019 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tu do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT
KIEN THUC CHUYEN MON

2. Trinh dQ ChUuy€n MON: .....ccoeeiiiiiiieii e
3. Thoi gian c¢6 kinh nghiém nghé nghiép® (bao nhiéu nam, thang): .........
4. D0N Vi CONG tAC (NEU CO): oo,

5. M3 s6 ching chi hanh nghé do dac va ban d6 da duogc cap: ................. ngdy
CAP. et Coquancap:......cceevviiiniiinnnnnn. .

6. Qua trinh hoat dong chuyén moén hodc cép nhat kién thirc vé do dac va ban do:

Thoi gian hanh NOi dung hanh nghe/

nghé/cap nhat kién thirc Don vi cong tacA/ Hoat cap nhat !ﬂe? thl:’c
S pa . aA dong doc lap do dac va ban do C o
do dac va ban do NS U2 aia e , Ghi chu
(Tir thén ’ ndm dén than (Ghi 16 tén don vi, s0 dién | (Ghi r6 linh vuce, chirc
& & thoai lién h¢) danh hanh nghé do

nam \ 12 A
) dac va ban do)

To61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la dung su that, néu sai to6i hoan toan
chiu trach nhiém./.

] ) ) ] A ngay........ thang... nam............
XAC NI-!AN CUA TO CHUC QUAN NGUOI KHAI
LY TRUC TIEP (néu c6) (K, ho tén)

(Chire vu, ky tén, déng dau)

Ghi cha:

(1) Tinh theo thoi gian 1am viéc sau khi ¢6 bang cip chuyén mén dau tién.
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3. Cung cap thong tin dir liéu, do dac va ban do
1. Trinh tw thuwc hién

Buéc 1: Nop ho so

T6 chirc, ca nhan yéu cau cung cip thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban
dd gui hod so qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén hodc gui truc tiép hoac qua dich vu
buu chinh dén Trung tdm phuc vy hanh chinh cong, dia chi: Puong Lé Thai T6 - P. Ninh
Khanh - TP. Ninh Binh.

Buwéc 2: Tiép nhan hd so

+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong: Tiép nhan ho so cta to chirc, ca nhan giri
vé Phong Pang ky dat dai va Po dac ban d6 - S Tai nguyén va Moi truong.

+ Lanh (jao ph(‘)ng: Tiép nhan phiéu giao yiéc, hd so va giao cho cér} b0 phu trach
thu Iy ho so. Néu ho so khong hop 1€ hoac bi thiéu 1ap van ban gui tra lai ho so tai Trung
tam phuc vu hanh chinh cong. Néu ho so hop I¢ tién hanh budc 3.

Budc 3: Xem x¢€t, cung cép

Phong Pang ky dat dai va Do dac ban d6 - S& Tai nguyén va Mai trudng c6 trach
nhiém xem xét cac nodi dung trong Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu, san pham
do dac va ban dd va cung cap day du, chinh xac cac thong tin, dit liéu do dac va ban dd
theo Mau 56 02 Phuy luc TA ban hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP (dugc
sira d6i, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP) trong ngay lam viéc
hoic theo thdi gian thong nhit véi bén yéu cau cung cip, dong thoi thong bao nghia vu
tai chinh cho t6 chirc, ca nhan ddi v0i truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh.

Truong hop tu ch01 cung cap thong tin, dir liéu, san pham thi phai tra 10i bang
vian ban cho co quan, t6 chiic, ca nhan 1y do khong cung cép.

Buéc 4: Thong bao va tra két qua

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong théng bao cho t6 chirc, ca nhan dé nhan két
qua va thuc hi¢n cac nghia vu lién quan.

2. Cach thurc thuc hién
a) Cdch thirc ndp hé so

T6 chirc, ca nhan yéu cau cung cap thong tin, dir lidu, san pham do dac va ban d6
ndp ho so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong bang hinh thue truc tuyén qua moi
trrong mang, truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh.

b) Cdch thirc nhin két qua

Duéi dang ban sao hodc xuat ban pham véi cac hinh thire sau: tryc tuyén qua moi
truong mang, truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh trén vat mang tin.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so

a) Thanh phdn ho so

a.1) Truong hop thuc hién bang hinh thic truc tiép hodc buu chinh

- Xuét trinh Chimg minh nhan dan/thé Can cude cong dan/sé dinh danh ca
nhan/hd chi¢u doi voi ca nhan.

- Xuat trinh gidy giéi thiéu hodc cong van ciia co quan, to chirc d6i véi co quan,

to chuec.

31



, - Phiéu yéu ciu cung cép thong tin, dir liéu,, san phém do dac va ban dd theoﬁ Mﬁl}
sO 03 Phu luc TA bar} hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc stra doi, bo
sung bdi khoan 5 Bieéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

a.2) Trudong hop thuc hién bang hinh thic truc tuyén

Tép tin chira glay gidi thiéu hodc coéng van clia co quan, to chirc; tép tin chua
phleu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 va ky bang chir
ky s0. Truong hop khong co chir ky s thi xuét trinh Chirng minh nhéan dan/thé Can cudc
cong dan/s6 dinh danh ca nhan/hg chiéu khi 1am thu tuc mé tai khoan giao dich truc
tuyén, déng thoi cung cip sé dién thoai di dong.

b) 86 lwong ho so
01 bo.
4. Thoi han gidi quyét

Thoi han tra két qua: Ngay trong ngay lam viéc hodc theo thoi gian thong nhét
vo1 bén yéu cau cung cap.

5. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

T6 chtrc, ca nhan trong nudc; td chtrc, c4 nhan nude ngoai.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Méi trudng.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Pang ky dat dai va Po dac ban do.
7. Két qud thuwce hign thii tuc hanh chinh

Thong tin, dir li¢u, san phém do dac va ban db.

8. Phi, I¢ phi

Muc phi khai thac, sir dung thong tin, dir li¢u do dac va ban do duoc quy dinh cu
thé tai Biéu mirc thu phi khai thac, sir dung thong tin, dit liéu do dac va ban d6 ban hanh
kem theo Thong tu sO 33/2019/TT-BTC ngay 10 thang 6 nam 2019 cua B Tai chinh
sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 nam
2017 quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh cap gidy phép
hoat dong do dac va ban dd va Thong tu s6 196/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 nim
2016 quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, sir dung thong
tin dit liéu do dac va ban do.

9. Tén mdu don, mdu to khai

Mau sb 03: Phiéu yéu cau cung cip thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban
d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duogc sta ddi, bd
sung bai khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

10. Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hign thii tuc hanh chinh

Thong tin, dir li¢u, san phém do dac va ban db khong thugc pham vi bi mat nha
nudc.

11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh
- Luét Do dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.
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- Nghi dinh scA')‘ 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt so dieu cua Luat Po dac va ban do.

- Nghidinh §6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2021 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mot so dicu ciia Nghi dinh s0 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndam 2019
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cuia Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh ,sé) 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 ndm 2023 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong
linh vuc tai nguyén va moi truong.

- Théng tu s6 196/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 nam 2016 cua B¢ truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi khai thac, str dung
thong tin, dir liéu do dac va ban do.

- Thong tu s,(*) 33/2019/TT-BTC ngay 10 thang 6 ndm 2019 cua B¢ Tai chinh stra
doi, b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 nam 2017
quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va stir dung phi tham dinh cap gidy phép hoat
dong do dac va ban d6 va Thong tu s6 196/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 nam 2016
quy dinh mure thu, ché do thu, ndp, quan ly va s dung phi khai thac, sir dung thong tin
dir liéu do dac va ban do.

33



MAu s6 03
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/NP-CP ngay 31 thang 12 ndam
2021 cia Chinh phu; dwoc sira d6i, bé sung béi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh so
22/2023/NP-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

_ PHIEU YEU CAU o
CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM PO PAC VA BAN PO
S6: oo
Khong thugc Danh muc bi mit nha nwéc CIThugec Danh muc bi mit nha nwée [
Kinh gori®:..................

S6 thé Can cude cong dan/CMND/HO chiéu ......... CAP NEAY.......oeeen
thang......... nam ... tai: ......... Quoc tich (d6i voi nguoi nudC NgOAi): ...
Dai dién cho (BEN Y&U CAU CUNG CAP): v.vuvvrrererereesieiesessessssssessessessssssssessssensnsnes
bia chi: ............... S PP TIPS
theo cong van, gidy gidi thi€U SO:......cioviiiiiiiii e
Danh myc thong tin, dit li€u, san phdm do dac va ban d6 y€u cau cung cap:
Danh muc thong . %« | Muc dich st dung | Hinh thire
N D Khu [Ponvi| So A aX g A
STT | tin, dir li€u, sdn ot (Ghi ro tén dé an, du| cung cap
Z vue tinh | lwgng A .
pham : : an, cong trinh)

Bén yéu cau cung cip cam két thue hién, dong thoi thong béo cho ngudi cé lién
quan dén quan 1y va khai thac, sir dung thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do
thuc hién nhitng quy dinh sau:

- Khai thac, st dung thong tin, dir li€u, san phém ding muc dich khi dé nghi cung
cép;

- Khong cung cap, chuyén nhuong cho t6 chitc, ca nhan khac dé sir dung vao muc
dich khac;

- Cam két thuc hién theo dung quy dinh ctiia Nha nuée vé quan 1y va st dung tai
liéu thuoc Danh muyc bi mat nha nude (néu co); khong sir dung thong tin, dit 1iéu ban do
dugc cung cap dé két ndi thanh khu vuc thudc pham vi bi mat nha nude.

......... ngay . thang ......nam .........

DUYET CUNG CAP® ’ BEN YEU CAU CUNG CAP
(Churc vu, ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)

Ghi chu:

WThi truéng co quan, t6 chirc cung cap cung cap thong tin, dit lidu, san pham do dac va ban
dd duyét cung cép thong tin, dir li€u, san phém do dac va ban dd khong thudc danh muc bi
mat nha nuoc.

@ Nguoi 6 thim quyén quy dinh tai khoan 8 Diéu 21 Nghi dinh nay duyét cung cap thong tin,
dir 1iéu, san phém do dac va ban d6 thudc danh muc bi mat nha nude khi co van ban dé nghi
ctia cap c6 tham quyén.
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