UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: /QD-STNMT Ninh Binh, ngay thang  ndam 2022
QUYET PINH

‘Ban hanh Quy dinh vi tri, Chirc niing, nhiém vu, quyén han,
co ciu to chirc va bién ché ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai
trwe thudc Vin phong Ping ky dét dai tinh Ninh Binh

GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TINH NINH BINH

Can cir Théng tw lién tich sé 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay
04/4/2015 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong, Bo truong Bo Noi Vu
va Bé truéng BY Tai Chinh Hubng ddn chire ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu
16 chirc va co ché hoat déng ciia Vian phong Pdng ky ddt dai tric thuéc So Tai
nguyén va Moi truong,

Can cir Théng tw s6 05/2021/TT-BINMT ngay 29/5/2021 cia BY trudng
Bé Tai nguyén va Méi triong Hudng dan chite ndng, nhiém vu, quyén han ciia
S6 Tai nguyén va M6i trwong thuéc UBND cdp tinh, Phong Tai nguyén va Moi
trwong thugc UBND cdp huyén;

Céin cir Quyét dinh so 31/2021/0P-UBND ngay 21/7/2021 ciia UBND tinh
Ninh Binh Quy dinh co cdu té chitc ciia S6 Tai nguyén va Méi trieong tinh Ninh Binh;

Can cit Quyét dinh sé6 60/0D-UBND ngay 29/11/2021 ciia UBND tinh
Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia S¢
Tai nguyén va Moi truong tinh Ninh Binh;,

Can cir Quyét dinh s6 61/0P-UBND ngay 29/11/2021 ciia UBND tinh
Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc néing, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chirc ciia Vin phong Pang ky ddt dai truc thuéc S6 Tai nguyén va Moi
truong tinh Ninh Binh;

Can cir Quyét dinh sé 10/0P-UBND ngay 14/4/2014 ciia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh Quy dinh vé phdn cdp quan 1y t6 chire bé mdy va can b,
cong chuee, vién chuee, lao dong tinh Ninh Binh,

Can cir Quyét dinh s6 934/QD-UBND ngay 13/7/2016 ciia UBND tinh
Ninh Binh vé viéc thanh ldgp Vin phong Pdng ky dat dai truc thuéc So Tadi
nguyén va Moi truong tinh Ninh Binh;

Theo d@é nghi cia Gidm doc Vin phong Pang ky dat dai (To trinh s6
838/TTr-VPPK ngay 31/10/2022) va dé nghi ciia Chanh Vin phong S6.



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han, co cau to chirc va bién ché cua Chi nhanh Van phong Piang ky
dat dai tryc thudc Vin phong Pang ky dit dai tinh Ninh Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong SO, Giam dbc Vian phong dang ky dat dai,
Giam dbc Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai cac huyén, thanh phd va cac to
chue, c& nhan khéc c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh;

- S6 N6i vu Ninh Binh;

- UBND céc huyén, thanh phd; __————é/u,(/l
- Lanh dao S¢; v

- Céac phong, don vi thudc S&;
- Phong TNMT céc huyén, thanh phd;
- Trang Thong tin Dién tu S¢;
- Luyu: VT, VP Se. Pinh Van Tién
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UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY PINH

Chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc va bién ché
ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai truc thudc Vin phong
~ Ding ky dat dai tinh Ninh Binh
(Ban hanh theo Quyet dinh so /OD-STNMT ngay thang 11 nam 2022 cua
Giam doc So Tai nguyén va Moi truwong tinh Ninh Binh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vi tri, chtrc niang, nhiém vu, quyén han, co cau
t6 chirc bo may, bién ché, co ché phdi hop va méi quan hé d6i véi Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai cac huyén, thanh phd truc thudc Vin phong Ping
ky dat dai tinh Ninh Binh.

2. Quy dinh ndy 4p dung ddi v6i Chi nhanh Vin phong Déang ky dat dai
cac huyén, thanh pho truc thudc Van phong Pang ky dat dai tinh Ninh Binh.

Diéu 2. Vi tri, chirc ning

1. Chi nhanh Van phong Diang ky dat dai cac huyén, thanh phd 1a don vi
trye thudc Van phong Ding ky dat dai tinh Ninh Binh; c6 chtic ning tham muru,
gitip Giam ddc Van phong Pang ky dét dai tinh Ninh Binh thuc hién cac chuc
ning cua Vin phong Pang ky dat dai dugc phap luat quy dinh theo thim quyén
duoc giao.

2. Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai 1a don vi hach toan phu thudc;
c¢6 con dau riéng va dugc bd tri van phong, trang thiét bi lam viéc theo quy dinh
cua phap luat.

Chwong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN

piéu 3. Nhiém vu, quyén han cia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai

1. Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai 1a co quan tiép nhan hd so va tra
két qua giai quyét thu tuc ding ky dat dai dbi véi ho gia dinh, ca nhan; t6 chic,
c4 nhan kinh doanh bat dong san chuyén nhuong mot phan bat dong san 13 tai
san gan lién véi dat cho ho gia dinh, ca nhan; Luu trit ho so, tai liéu hinh thanh
trong qud trinh thyc hién nhiém vu theo quy dinh.
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2. Huéng dan ho gia dinh, c4 nhan trén dia ban huyén, thanh phé Viéc
thuc hién céc trinh tu, thu tuc vé dang ky dat dai, cap Giay chung nhan quyén st
dung dét;

3. Thyc hién trinh ty, thu tuc vé dang ky dat dai va tai san khéc g.’fm lién
v6i dat cho cac ho gia dinh, c4 nhan (bao gom ding ky lan dau va ddng ky bién
dong vé dat dai khi nguoi sir dung dat thwc hién cdc quyén). Chiu trach nhiém
vé tinh phap 1y, tinh chinh xac, dong bo, diy du cua hd so ding ky dét dai, tai
san gan lién voi dat;

4. Tiép nhan, quan 1y, sir dung phdi Gidy ching nhan quyén sir dung dét
theo quy dinh;

5. Va0 So cap Gidy chimg nhan, sao luu Gidy ching nhan d3 ky va tra
Giéy chiing nhan cho hd gia dinh, ¢4 nhan; Quan ly, cdp nhat, chinh 1y h¢ théng
ho so dia chinh va co s¢ dir lidu dat dai; gii Thong bao chinh 1y cho Phong Ky
thuat dia chinh — Thong tin, Luu trt va cong chirc dia chinh cap xa dé cap nhat,
chinh 1y bién dong dat dai vao hé thong hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai
dang luu trit tai Van phong Pang ky déat dai va hé thong hd so dia chinh luu trix
& cap xa;

6. Cung céap dir liéu vé dat dai cho UBND cap huyén, Phong Tai nguyén
va Moi truong cip huyén va UBND cép x3, cac co quan Nha nude co lién quan
trén dia ban huyén; cung cap dich vu thong tin dia chinh cho cac to chirc, ca
nhan theo quy dinh;

7. Phoi hop v6i Phong Tai nguyén va Moi truong cac huyén, thanh pho
huéng dan, don dbc, kiém tra cong tac thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban do
hién trang str dung dit trén dia ban cdp huyén; dong thoi tong hop cac truong
hop bién dong vé dat dai da thuc hién xong thil tuc hanh chinh trong ky thong
ké, kiém ké dat dai thudc tham quyén caa UBND cép huyén chuyén cho UBND
cap xa thuc hién. Thuc hién cong tac théng ké, kiém ké dat dai va lap ban do
hién trang st dung dat cdp xa, cdp huyén theo dat hang cua UBND cép x4,
UBND cip huyén;

8. Thyc hién trich luc Ban do dia chinh, trich do dia chinh thtra dat, khu
dat va tai san khac gan lién véi dat caa ho gia dinh, ca nhén; kiém tra, xac nhan
chat luong tai liu trich do dia chinh thira dat, khu dat va tai san gan hen Vi dat
do don vi tu van hodc nguoi st dung dat cung cip phuc vu cong tac cap Gidy
ching nhéan cho ho gia dinh, ca nhan;

9. Thuc hién dang ky giao dich bao dam bang quyén st dung dat, quyén
sO hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho cac hd gia dinh, ca nhan theo
quy dinh cua phap luat;

10. Thuc hién viéc thu phi, 1¢ phi va cac dich vu khac theo quy dinh cta
phap luat;

11. Thuc hién cac dich vu trén co s¢ chiic nang, nhiém vu phu hop véi
nang luc theo quy dinh cta phap luat;
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12. Quan 1y vién chirc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san tai Chi nhanh
theo quy dinh ctia phép luat; thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh hién hanh
va tinh hinh thyc hi¢n nhiém vu vé cac linh vuc cong tac duoc giao;

13. Thyc hién cac nhiém vu khac do Gidm ddc So' va Giam doc Van
phong Pang ky dat dai giao.

Chuong 111
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 4. Co ciu td chire

1. Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cic huyén, thanh pho c6 Giam
doc va khong qua 02 Phé Giam doc;

2. Giam d6c Chi nhanh 1a nguoi dimg dau Chi nhéanh, chiu trach nhiém
truée Giam ddc Van phong Pang ky dat dai va trude phap luat vé toan bo hoat
dong cua Chi nhanh trong viéc thyc hién chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua
Chi nhanh dugc giao;

3. Ph6 Giam ddc Chi nhanh 13 ngudi giup Giam déc Chi nhanh thuc hién
cac nhiém vu do Giam dbc Chi nhanh phan cong, chiu trach nhiém trudc Gidm
ddc Chi nhanh va trude phap luat vé nhiém vu duoc giao. Khi Giam dbc Chi
nhanh vang mit, mot Pho Giam déc duoc iy quyén diéu hanh toan bo hoat dong
cua Chi nhanh.

Diéu 5. Bién ché
Bién ché cua Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dugc giao trén co so vi
tri viéc lam gan vdi chirc nang, nhiém vu, pham vi hoat dong va trong tong bién
ché vién chirc va nguoi lao dong cua Van phong dang ky dat dai duogc cap co
tham quyén giao hang nam.
Chuong IV
CO CHE PHOI HQP, MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Co ché phdi hop

Co ché phodi hop giita cac Chi nhanh, gitra Chi nhénh véi céc phong
chuyén mon thugc Vian phong Dang ky dat dai dugc thyc hién theo Quy che 1am
viéc cua Van phong Pang ky dat dai.

Cac Chi nhanh phdi hop chit ché dé giai quyét cac cong viée o lién quan

theo Quy ché lam viéc, truong hop co kho khan, vuong méc thi phai bao cao
Ph6 Giam d6c phu trach dé xin y kién chi dao.

Dieu 7. Moi quan hé cong tac

1. V6i Lanh dao Vian phong Diang ky dat dai: Cac Chi nhanh chiu sy lanh
dao tryc tiep, toan dién cua Giam doc, Pho Giam doc phu trach. Bao céo vai Pho
Giam doc phu trach két qua thuc hién cac nhiém vu ctia Chi nhanh.
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2. Cé4c Chi nhéanh, céc phong chuyén moén véi nhau: La mdi quan hé phoi
hop thuc hién cic nhiém vu chung c6 lién quan dén chuc ning, nhiém vu cua
Vin phong Ping ky dat dai. Cac Chi nhanh chiu su hudéng dan vé chuyén mén,
nghiép vu cuia C4c phong chuyén mon.

3. Vi Phong Tai nguyén va Moi trudng cac huyén, thanh phd; UBND
cap x3 va cac phong, don vi thudc S¢ Tai nguyén va Méi truong: La mbi quan
hé phéi hop thuc hién cadc nhiém vu chung ¢6 lién quan dén chuc nang, nhi€ém
vu cia nganh Tai nguyén va Moi truong tinh Ninh Binh.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Picu 8. Trach nhiém ciia Giam ddc Chi nhanh Vin phong Ping ky
dat dai

Can cu quy dinh nay va cac quy dinh khac cua phéap luat c¢6 lién quan,
Giam doc Chi nhanh c¢6 trach nhiém xay dung thong bao phan cong nhi¢ém vu va
quy ché thuc hién ctia Chi nhanh; t6 chirc thyc hién nghiém tiuc chiic nang,
nhiém vu ctia Chi nhanh theo dung chirc nang, nhiém vu dugc giao va theo quy
dinh cua phap luat.

Picu 9. Trach nhiém ciia Giam déc Vin phong Ping ky dat dai

Chiu trach nhiém to chirc, trién khai thuc hién Quy dinh nay; dén ddc,
kiém tra, giam sat, xu ly theo tham quyén doi véi can bg, vién chuc, lao dong
thudc Chi nhanh trong viéc thuc hién chirc ndng, nhi¢ém vu dugc giao.

Piéu 10. Sira doi va b6 sung Quy dinh

Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu co vuong mac, phat sinh can
phai stra d6i, bd sung, cac tO chirc, c4 nhan phan anh bang vin ban vé Vin

phong Piang ky dét dai dé tong hop, bao cao Giam doc S& xem Xét, sira doi, bo
sung cho phu hop./.
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