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Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b
cia Co quan S¢ Tai nguyén va Moi truong

|
~ UBNDTINHNINHBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 43 /QP-STNMT Ninh Binh, ngay 0% thdng 01 nam 2022
QUYET PINH

GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG NINH BINH

Can cwr Ludt Ngan sach nha nwcc s6 83/2015/QHI13 ngay 26/5/201 J;
Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phit quy dinh chi tiét
thi hanh mét so diéu Ludt Ngan sdach;

Cén cit Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh Phi
vé quy dinh ché dp tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh @i véi co quan Nha nuée; Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP |
ngay 07/10/2013 cia Chinh phii vé sira déi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh
s6 130/2005/NP-CP; Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/5/2014 cua Bo truong B¢ Tai chinh, By truong Bé Noi vu quy dinh ché do tw
chii, tw chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cde co
quan nha nudc;

Cén cir Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bé truomg Bo
Tai chinh quy dinh ché dé cong tdc phi, ché dé chi hoi nghi; Nghi quyét so
14/2017/NQ-HPND ngay 06/7/2017 ciia Héi dong nhdn dén tinh ban hanh quy
dinh ché dé cong tac phi, ché dé chi hoi nghi cua cdc co quan, don vi thujc
pham vi quan Iy cua tinh Ninh Binh; Théng tw sé 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 cua B¢ truong B¢ Tai chinh quy dinh ché dp tiép khdch nudc ngoai |
vao lam viéc tai Viét Nam, ché a3 chi t6 chire héi nghi, hoi thao quéc té tai Viét
Nam va ché do tiép khdch trong nude; Nghi quyét s0 21/2019/NQ-HDND ngay
12/7/2019 cua Hoi dong nhdn dan tinh Ninh Binh vé viéc Ban hanh quy dinh ché
dg tiép khach trong nudc, ttep khdch nudc ngoai va chi té chike héi nghi, héi
thdo quéc té tai Viét Nam cia tinh Ninh Binh;

Can cir Thong tu s6 ' 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua B¢ truong Bé Tai
chinh Huéng dan viéc ldp du todn, quan ly, sur dung va quyét todn kinh _phi danh
cho céng tic dao tao boi dwbng cdn bé, cong chike, vién chirc; Quyét dinh s6
42/2019/0B-UBND ngay 30/10/2019 cia UBND tinh Ninh Binh ban hanh Quy
dinh vé eéng tac dao tao, boi dubng cdn bd, cong chire, vién chire tinh Ninh Binh;

Can cur Thong tu so 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B¢ truong
Bé Tai chinh quy dinh vé ché d¢ thanh todn tién nghi phép hang ndm déi véi
can by, cong, vién chirc, lao dong hop dong lam viée trong co quan nha nudc
va don vi sw nghiép céng ldp; Thong tu so 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014




cia B trucng B Tai chinh sira doi, bé sung mét sé diéu cia Théng tu s6
141/2011/TT-BTC;

Cén cir B¢ Ludt Lao déng sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 c6 hi¢u
lwc thi hanh tir ngay 01/01/2021; Nghi dinh 56 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan va hudng dan thi
hanh mét sé diéu cia Bé Ludt Lao dong; Théng tw lién tich sé 08/2005/TTLT-
BNV-BTC ngay 05/01/2005 ciia B trudng Bé Noi vu - B trucng Bé Tai chinh
vé thue hién ché d@g tra luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio doi véi cdn
bo, cong chure, vién chue;

Can cir Quyét dinh s6 78/2001/QD-TTg ngay 16/5/2001 cua Thu tudng
Chinh phii vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung dién thoai
cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong doi véi can bé lanh dgo trong cdc co
quan hanh chinh, don vi su nghiép, 16 chire chinh tri, cdc té chire chinh tri - xd
hoi; Quyét dinh so6 179/2002/0P- TTg ngay 16/12/2002 va Quyet dinh sé
168/2005/0D-TTg ngay 07/7/2005 sira doi, bé sung quyét dinh sé 78/2001/0P-
TTg; Quyet dinh s6 2252/QD-UBND ngay 14/10/2005 cua UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh quy dinh vé tiéu chudn, dinh mikc sir dung dién thoai
cong vu tai nha riéng, dién thoai di dong, tiéu chudn xdng xe 0 té phuc vu cong
tac tai cac co quan hanh chinh sw nghiép cua tinh Ninh Binh;

Cén cir Ludt thi dua khen thuomg; Nghi dinh sé6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt thi dua khen
thuong,; Théng tw s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cia B6 Néi vu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
cia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia ludt thi dua khen
thieomg; Quyét dinh s6 09/2018/QD-UBND ngay 04/6/2018 ciia UBND tinh Ninh
Binh vé ban hanh Quy ché Thi dua, khen thucng trén dia ban tinh Ninh Binh;,
Quyét dinh s6 39/2019/0P- UBND ngay 22/10/2019 ciia UBND tinh Ninh Binh vé
viée sira doi, bo sung mét sé diéu cia quy che thi dua, khen thucng trén dia ban
tinh Ninh Binh ban hanh kéem theo quyet dinh s6 09/2018/QD-UBND ngay
04/6/2018 cua UBND tinh Ninh Binh vé ban hanh Quy ché Thi dua, khen thuong
trén dia ban tinh Ninh Binh;

Can cir Thong tw 6 191/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 ciia Bé Tai chinh
quy dinh mikc thu, ché dg thu, ngp, quan ly va su dung phi tham dinh ddnh gid
trit lwong khodang san va 1é phi cap glay phép hoat déng khodng san; Thong tu
56 91/2021/TT-BTC ngay 21/10/2021 cua B¢ Tai chinh sita déi, bé sung mét sé
diéu cua Thong tw s6 191/2016/TT-BTC; Théng tw sé6 34/2017/TT-BTC ngay
21/4/2017 cua Bo trucong B Tai chinh quy dinh micc thuy, ché dg ndp, quan ly va
sie dung phi tham dinh cdp phep hoat dong do dac ban dé; Thong tu so
33/2019/TT-BTC ngay 10/6/2019 cua B¢ Tai chinh sia dai, bo sung mot so  diéu
ciia Thong tw s6 34/2017/TT-BTC ngay 21/4/2017; Nghi quyét sé 35/NQ-HDND
ngay 14/12/2016 cua Hgi dong nhan dan tinh Ninh Binh ban hanh quy dinh muc
thu, mién, giam, thu, nop, quan ly va sir dung cdc khodn phi, I¢ phi trén dia ban
tinh Ninh Binh; Nghi quyét s6 26/2020/NQ-HPND ngay 23/7/2020 cua Hoi




déng nhdn dan tinh sira d6i mét sé néi dung cia quy dinh mirc thu, mién, giam,
thu, nop, quan Iy va s dung cdc khodan phi, ¢ phi trén dia ban tinh Ninh Binh
ban hanh kém theo Nghi quyet 56 35/NQ-HPND ngay 14/12/2016;

Can cir Thong tu so 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua B¢ truong Bo
Tai chinh Hudng dan vé cong khai ngdn sdch doi véi don vi du todn ngan sdch,
16 chire dwoe nha meée ho tro; Thong tu s6 90/201 8/TT-BTC ngay 28/9/2018

cia Bé truomg B Tai chinh sira doi bo sung mot sé diéu cia Thong tw sé
61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua B¢ Tai chinh;

Cdn cit Quyét dinh sé 31/202]/QD-UBND ngay 21/7/2021 cua UBND
tinh Ninh Binh Quy dinh co cau t6 chire ciia 8¢ Tai nguyén va Moi tru'O'ng tinh
Ninh Binh; Quyét dinh so 60/2021/OP-UBND ngay 29/11/2021 cia Uy ban
nhén ddn tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén
han cua So Tai nguyén va Moi truong tinh Ninh Binh.

Xét dé nghi cua Chdnh Vin phong S6; Chii tich Cong doan bé phdn Co
quan So Tai nguyén va Moi truong.

QUYKET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: Quy ché chi tiéu ndi bd clia
Co quan S¢ Tai nguyén va Moi truong Ninh Binh.

’ Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s0 08/QD-STNMT ngay 11/01/2021 cia Giam doc S¢& Tai nguyén va Moi
truong tinh Ninh Binh.

Diéu 3. Chanh Vin phong S, Trudng cc phong chuyén mén, céng chiic,
vién chure va lao dong thugc Co quan S¢ Tai nguyén va Moi truong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ &

Noi nhin: KT. GIAM DOC

- Nhu diéu 3; GIAM POC
- Lanh dao So; &

- Cong doan Co quan So;
- Ban thanh tra nhén dén;
- S& Tai chinh;

- Kho bac Nha nudc tinh;
- Luu: VT, VP So.
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~ UBND TINHNINHBINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Péc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
CHI TIEU NOI BQ CUA CO QUAN SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1% /OD-STNMT ngay B /01/2022
ctia Gidm dée S¢ Tai nguyén va Méi truong tinh Ninh Binh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh cac khoan chi kinh phi quan ly hanh chinh duoc
giao dé thuc hién cheé do tu chu vé tai chinh dugc ap dung thong nhat trong Co
quan S¢ Tai nguyén va Mo6i truong Ninh Binh.

2. Cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong (sau day goi chung la
nguoi lao dong) lam viéce tai cac phong thudc quy lvong cua khoéi Co quan S&
Tai nguyén va Moi truong quan ly.

Pidu 2. Muc dich, nguyén tic va cin cir dé xdy dung quy ché

1. Muc dich xay dung quy ché:

- Tao quyén chi dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho thii truéng co quan;

- Tao quyén chu dong cho ngudi lao dong trong co quan hoan thanh tdt
nhiém vu;

- La can cu dé quan ly, thanh toén céc khoan chi tiéu trong don vi, thuc
hién kjém soat cua Kho bac Nha nudc, co quan tai chinh va cac co quan thanh
tra, kiém toan theo quy dinh;

- Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu;

- Cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hat va
gilt dugc nhitng nguoi cé nang luc trong don vi.

2. Nguyén tic xiy dung quy ché:

- Khong duge vuot qua ché do chi hién hanh do co quan cé thim quyén
quy dinh;

- Bao dam cong khai minh bach trong chi tiéu ndi bg;

- Phu hop voi hoat dong dac thu cua don vi;

- Bao dam hoan thanh nhiém vy dugc giao, bao dam quyén va loi ich hop
phap cua nguoi lao dong trong co quan;

- Moi viéc chi tiéu phai dam bao c6 du hoa don, chimg tir hop phap va
tuan thu ché dg ching tir ké toan theo quy dinh hién hanh;




- Phai duoc thao luan rong réi, dan chu, céng khai va ap dung thdng nhét
trong co quan,;

- Phai c6 y kién tham gia cta té chirc cong doan don vi.

3. Cin cilr dé xdy dung quy ché:

- Ché db, tiéu chuin, dinh mirc chi va ché d quan ly, st dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cta nha nuéc va UBND tinh Ninh Binh quy dinh;

- Chtic nang, nhiém vy, t6 chirc bd may va ddc diém tinh hinh thyc hién
nhiém vu chuyén mén dugce giao ctia cac don vi thudc S& Tai nguyén va Méi truong.

- Tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu tai co quan S&;

- Du todn chi ngan siach Nha nuéc giao hang nam thyc hién ché do tu
chu tai chinh.

Chuong I1
CAC QUY PINH CU THE

Piéu 3. Nguon kinh phi thye hién ché dd tw chii

1. Ngudn ngan sach nha nudc cép

2. Ngudn thu phi, 1& phi duoc dé lai theo quy dinh

3. Ngudn thu hgp phép khac theo quy dinh ctia phéap luat (néu c6)

Picu 4. Chi hdi nghi

1. Khi t6 chiic hoi nghi, cic phong tham muu phai l1ap ké hoach va du
toan kinh phi trinh Giam ddc S& hodc ngudi duge uy quyén phé duyét. Sau do
phéi hop véi Vin phong td chire thuc hién.

2. Ché d9 chi tiéu hoi nghi thuc hién theo quy dinh tai Théong tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017; Nghi quyét so 14/2017/NQ-HDPND ngay
06/7/2017 cia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh, cu theé:

a) Mrc chi hd trg tién dn cho dai biéu khong trong danh sach tra luong
cua co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong lap va doanh nghiép theo murc
khoan nhu sau: 150.000d/ngudi/ngay va 100.000 ddng/ngudi/budi (néu hop
nua ngay).

b) Chi giai khat, murc chi: T6i da khong qua 30.000d6ng/ngudi/budi.

¢) Chi bdi dudng giang vién, bao cdo vién: Tuy theo doi tugng, trinh d6
hoc vién, cin ctt yéu cau chét luong khoa b6i dudng CBCC quyet dinh mtrc thu
lao cho glang vién, trg giang (néu cb), bao céo vién trong nudc (bao gom ca thu
lao soan gido an bai giang) trén co s¢ thoa thuén theo hinh thirc hop dong cong
viéc phil hop véi chét lugng, trinh d6 cuia giang vién, bao cdo vién trong pham vi
du toan dugc giao. Mire chi thi lao téi da 2.000.000 ddng/ngudi/budi (mdt budi
duoc tinh bang 4 tiét hoc).

d) Chi khoan xe di lai cho giang vién & Trung uong: Téi da khong qué
1.500. OOOGOng/ngum/luot

e) Chi tién an, ngu cho giang vién ¢ Trung uong, muc tdi da: Tién 4n:
300.000 dong/nguoi/ngay; Tién ngt: 500.000 dong/ngudi/dém.
Piéu 5. Chi cong tac phi



1. Thanh toén tién phuong tién di cong téc:

a) Nguoi lao dong khi duge cir di cong tac duge thanh toan tién phuong
tién di lai bao gdm: Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga
- tau, bén xe; vé may bay, vé tau, xe vAn tai cong cong tir co quan dé di chuyén
dén noi cong tic va theo chiéu nguoc lai; tién phuong tién di lai tai dia phuorng
noi dén cong tac: tir chd nghi dén chd 1am viéce, tir sén bay, ga tau, bén xe vé noi
nghi (lugt di va lugt vé); cudc qua pha, qua dod cho ban than va phuong tién cia
nguoi di cong tac; phi sir dyng dudng bd va cude chuyén chd tai liéu phuc vu
cho chuyén di cong tac (néu c6) ma nguoi di cong tic da truc t1ep chi tra.
Trudong hgp co quan clr can bd di cong tac va co quan, don vi noi can bd dén
cong tac di b tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong duge
thanh toan cac khoan chi phi nay.

b) Chimg tir va mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé; hodc
gidy bién nhan ctia chi phuong tién; gia vé khong bao gdm céc chi phi dich vu khéc
nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau. Riéng chimg tir thanh
toan vé méy bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may bay.

¢) Cin ctr vao tinh chét cong viéc ctia chuyén di cong tac, thu trudng co
quan xem xét duyét cho nguoi lao dong dugc thanh toan phuong tién di cong tac
b’é’mg phuong tién may bay, tau hod, xe 6 t6 hodc phuong tién thd so bao dam
nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

d) P6i véi nhitg ving khong c6 phuong tién van tai cua td chic, ca
nhan kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh ctia phap luit ma nguoi di
cong tac phai thué phuong tién vén tai khéc thi thi trudng co quan s& xem xét
quyét dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma ngudi di cong tac da thué
trén co s¢ hop dong thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chu phuong tién
(co tinh dén gia van tai phuong tién khac dang thuc hién cung thoi diém tai
vung do6 cho phu hgp).

2. Thanh toén tién tu tic phuong tién di cong tac:

a) D6i véi lanh dao S& di cong tac cach tru s& co quan tir 15 km tré 1én
nhung co quan khéng b tri duge xe 6 t6 phuc vy ma phai ty tic phuong tién khi
di cong tac thi co quan thanh toan tién khoan tu tic phuwong tién khi di cong tac.
Pon gia thué xe duge xéc dinh cin ct trén co s& don gia thué xe phd bién dbi
vai phuong tién loai trung binh tai dia phuong.

b) Nguoi lao dong khong cé tiéu chuén dugc bd tri xe 6 t6 khi di cong
tac, nhung néu di cong tac cdch try s& co quan tir 10 km trg 1én (ddi véi cac xa
thudc dia ban kinh té khé khan, ddc biét khé khin theo Quyét dinh ctia Tha
tuéng Chinh phil) va tir 15 km tré 1én (ddi véi cac x3 con lai) ma ty tc bing
phuong tién cd nhén ctia minh thi dugc thanh todn khoan tién tu tic phuong
tién bang 0,2 lit xidng/km tinh theo khoang céch dia gi¢i hanh chinh va gia
xdng tai thoi diém di cong tac.

¢) Can cir dé thanh toan khoan t1en tu tic phuong tién di cong tic gdm:
Cong vin triéu tap, gidy moi hodic quyét dinh ctr di cong tac. Gidy di dudng cua
ngudi di cong tdc c6 xac nhadn clia co quan noi dén cong tac (hodc cua khach




san, nha khach); bang ké d¢ dai quang duong di coéng tac trinh Thu trudng co
quan duyét thanh toan.

3. Thanh toan phu cép luu tra:

a) Ngudi lao dong duge cir di cong téc tai céc tinh, thanh phd ngoai tinh
tr 02 ngay tro 1én dugc thanh toan phu cép luu tra 200.000d/ngay/ngudi. Néu di
cong tac trong ngay tai cac tinh, thanh pho céch try S& co quan tir 100km/Iuot
trd 1én thi dugc thanh toan phu cip luu tra 150.000d/ngay/ngudi; tai cac tinh,

thanh phd con lai dugc thanh toan phu cdp luu tra 120. OOOd/ngay/nguorl (bao
gom thoi gian di trén duong, thoi gian Iuu tra tai noi dén cong tac).

b) Nguoi lao dong dugc ctr di cong téc trén bién déo dugc thanh toan mirc
phu cap luu tra la 250.000d/ngay/ngudi thuc té di bién (ap dung cho ca nhiing
ngdy lam viéc trén dao, nhiing ngay di, vé trén bién, dao)

¢) Chimg tir Iam cén ctt thanh toan phu cép gdém: Vin ban hodc ké hoach
cong tac da duge Thu trudng co quan duyét va cir di cong téc; gidy di duong c6
déng déu cua co quan va ky xac nhan déng ddu ngay dén, ngay di ciia co quan
noi can bo dén cong téc (hodc ctia khach san, nha khach noi luu tra).

4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
a) Thanh toén theo hinh thirc khoan:

- Nguoi lao dong duge cur di cdng téc tai quan thugc Thanh phé H6 Chi
Minh, Ha N¢i, Hai Phong, Ba Nang, Can Tho va cac d6 thi loai I thudc tinh murc
khoan: 450.000d6ng/ngay/ngudi.

- Ngudi lao dong dugce cir di cong tac tai cdc huyén thude céc thanh phod
truc thudoc Trung wong, tai cac thi xa, thanh phé con lai truc thudc tinh mirc
khoan: 350.000d6ng/ngay/nguoi.

- Nguoi lao dong dugc cur di cong tac tai cac viung con lai mic khoan:
300.000d/ngay/ngudi.

- Truong hop nguoi lao dong di cong tac do phai hoan thanh cong viéc
dén cudi ngay hodc do chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé méy bay, tau hoa,
0 t0) tir 18 gior dén 24 gid cing ngay thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay
nghi thém, bing 50% mirc khoan phong twong tmg.

- Trudng hop nguoi lao dong di cong tac duge co quan, don vi noi dén
cong téc b tri chd nghi, khong phai tra tién thué phong nghi thi ngudi di cong
tac khong duoc thanh toan tién khoan thué phong nghi.

b) Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong truong hop ngudi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thic
khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc t& (c6 hoé don hop phap) do
Thu trudng co quan ctr di cong tac duyét theo tiéu chuén thué phong nghi nhu sau:

- Nguoi lao dong dugc cir di cong tdc tai cac quén thuge thanh phé Ho
Chi Minh, Ha N6i, Hai Phong, Pa Ning, Can Tho va cac thanh phd 1a db thi
loai I thuc tinh mirc gia thué phong nghi tdi da 1a: 1.000.000d/ngay/phong theo

tiéu chuan 02 nguoi/01 phong. Truong hop di cong tdc mdt minh thi mirc chi téi
da la 700.000d/phong.




- Nguoi lao dong dugce cir di cong tac tai vung con lai mire gia thué phong
nghi tdi da 1a 700.000d/ngay/phong theo tiéu chuin 02 nguoi/01 phong. Truong
hop di cong tac mdt minh thi mirc chi téi da 1a 500.000d/phong.

- Nguoi lao dong di cong tac theo doan co 1é mot nguoi khéac gidi thi duge
thué phong nghi riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung tbi da khong vuot
mtrc tién thué phong nghi cia nhimg ngudi di cing doan theo tiéu chuan 02
nguoi/01 phong.

- Trudong hop nguoi lao dong di cong tac do phai hoan thanh cong viéc
dén cudi ngay hodc do chi dang ky dugce phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa,
6 t6) tir 18 gid dén 24 gid cing ngay thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay
nghi thém, bing 50% miic thué phong twong tg.

c) Chung tlr 1Jam céan ctr thanh toan thué phong nghi gdm: Vin ban hoic ké
hoach cdng tac da duge Thu truong co quan duyét so lugng ngay cur di cong tac,
gidy di dudng c6 déng déu cia co quan va ky x4c nhén déng diu ngay dén, ngay di
ctia co quan noi cén bd dén cong tac (hodc clia khach san, nha khach noi luwu tra) va
hoa don hop phép (trong truong hop thanh toan theo gia thué phong nghi thuc té).

5. Khoan cong tac phi hang thang khi di cong tac trong tinh:

a) Nguoi lao dong phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang (nhu: vin thu, ké toan giao dich va céc nhiém vu phai thudng xuyén
di cong tac luu dong khac) thi tiy thude vao ddi tuong, dic diém cong tic va
kha nang kinh ph1 thu trudng co quan quy dinh mirc khoan cdng tac phi theo
thang cho ngudi di cong tac luu dong dé ho trg tién giri xe, xdng xe theo mtrc
300.000 ddng/ngudi/thang.

b) Nguoi lao dong néu duogc cap c6 thdm quyén cir di thuc hién nhiém vu
theo cac dot cong tac cy the thi duogc lanh dao, S¢ xem xét ho trg tién xang, dau
va phu céap luu tru trong tirng truong hop cu the.

¢) Tuy theo ddi twong, ddc diém cong tac va kha nang kinh phi, thu
trudéng co quan s€ xac dinh doi tugng dugce khoan cong tac phi theo thang dam
bao déap uing dicu kién thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

d) Chitng tir 1am can cir thanh toan gdm: Vin ban hoic ké hoach cong tac
da dugc Thu trudng co quan duyét so lugng ngay cir di cong tac, cham cong so
ngay di cong tac, c6 xac nhédn cta co quan noi can bg dén cong tac.

6. Thanh toan c6ng tac phi theo doan cong tac lién nganh, lién co quan:

a) Trudc khi to chirc doan kiém tra, céng tac lién nganh, lién co quan,
phong tham muu phai 1ap ké hoach va duy toan kinh phi trinh Giam doc S& hodc

nguoi duge uy quyén phé duyét. Sau do, phong tham muu t6 chirc thuc hién va
hoan tat cac thu tuc thanh toan.

b) Muic chi cu thé:

- Chi tién di lai: Theo phuong tién da dugc Lanh dao So duyét.

- Phu cép luu tra di cac huyén: Hoa Lu, Nho Quan, Gia Vién, Yén Mo,
Kim Son, Yén Khéanh, thanh pho Tam Diép:

+ Pi vé trong ngy: 50.000d6ng/ngay/nguoi;
+ Di tir 02 ngay trd [én: 100.000/ngay/ngudi;
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- Thué phong nghi: 200.000dong/dém/ngudi.

- Trudong hoP co quan, don vi ¢6 nhu cau trung tdp can bg, cong chirc,
vién chirc va ngudi lao dong thude co quan, don vi khéc di phéi hop cong tac
lién nganh nham thyc hién nhiém vu chinh tri cta co quan thi co quan don vi
chu tri doan cong tac c6 trach nhiém thanh todn toan bd chi phi cho doan

cong tac gbém: Tién chi phi di lai, phu cép luu tra, tién thué phong nghi tai noi
dén cong tac.

- Trudng hop di cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan do
thu truong co quan quan ly nha nude cép trén triéu tap trung dung hodc phdi hop
dé cung thuc hién céc phan viéc thudce nhiém vu chinh tri cia moi co quan, don
vi thi co quan, don vi chi tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién chi phi di
lai cho nguoi di cong tac trong doan. Truong hop cdc ca nhan thudc thanh phan
doan cong tac khong tap trung theo doan dén noi cong tac thi co quan, don vi cur
ngudi di cong tac thanh toan tién chi phi di lai cho nguoi di cong tac.

Ngoai ra, co quan, don vi ctr nguoi di cong tdc c6 trach nhiém thanh
toan tién phu cép luu trd, tién thué phong nghi cho ngudi thude co quan minh
cu di cong tac.

Miic chi phu cdp luu trii va thué phong nga duoc ap dung dbi véi ngudi
lao dong thudc Co quan So. Riéng Poan thanh tra, kiém tra lién nganh, lién co
quan do Thanh tra S& té chic theo yéu cau ctia B Tai nguyén va Méi trudng
hoic cia UBND tinh dugc 4p dung ddi vai tat ca cac thanh vién trong doan.

¢) Chimng tir 1am can ctr thanh toan gdm: Vin ban trung tip (gidy moi,
cong vdan moi) can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong thude céc co
quan, don vi khac di cong tac phai ghi rd trach nhi€m thanh toan va céc khoan
chi phi cho chuyén di cong tac ciia mdi co quan, don vi.

Diéu 6. Chi cho ¢4 nhan di hoc tip, bdi dudng

1) Nguoi lao dong di hoc thi ndng ngach duoc thanh toan céc khoan tién
theo théng béo ctia co s to chirc thi (18 phi thi, tai lidu...); tién an nghi nhimg
ngdy 6n tap trung va thi, tién vé tau xe theo ché d6 thanh toan tién cong tac phi
va co ching tir hop 1€.

2) Nguoi lao dong di hoc tap boi dudng nghiép vu & truorng, l6p dao tao
tép trung dai han, ngdn han tir 15 ngay tr¢ Ién thi tuy theo ndi dung cua giy
triéu tap thanh todn theo théng bao ndp tién trong gidy triéu tap va hd tro tién tau
xe di vé mot lan theo cude van tai hanh khach cong cong Truong hop can bd tu
tim chd 4n, nghi 6 ngoai thi phai c6 xac nhén cta don vi td chirc dao tao khong
bd tri duge chd an, nghi méi duoc thanh todn va muc chi thanh toan theo quy
dinh trong gidy triéu tap.

3) Ngudi lao dong di hoc trong tinh nhung van dam nhiém cong viéc dugc
phan cong dugc thanh toan céc khoan khoan chi nhu can by dang cong tac binh
thudng. Néu di hoc khdng vé co quan 1am viée trong thoi gian di hoc thi khong
dugc huong cac khoan khoan chi. Hang thang, cac phong c6 can bd di hoc phai
c6 trach nhiém bdo cdo bang vin ban vé Vian phong S¢ dé 1am cén cir chi.



4) Ngudi lao dong di hoc & céc 16p tép trung dai han, ngén han, néng
cao...tlr mot thang tré 1én duge hudng nguyén lwong va céc khoan phy cip theo
quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

Didu 7. Chi vt tw, cdng cu, viin phong pham

1. Chp mét 1an dau nim theo phong lam viéc: Lich ban, lich 15c.

2. Céc loai van phong phdm phuc vu chuyén mén:

a) Pau nam mdi ngudi lao dong dugc cip: But viét, sd cong tac.

b) Khoan céc loai van phong phim (gidy gam A4, A3; myuc méy in; But
bi; but xo6a; thudc ké; gim; ho dan...) cho cac phong theo muc khoan:
60. OOOd/nguorUthang Dua trén mirc khoan cubi thang hodic cudi quy cac phong
gui ching tir vé by phén hanh chinh cta Van phong S, cén ctr vao mirc khoan
trén Van phong S& tong hgp thanh toén.

¢) Van phong Ph'flm phuc vu cong tac cua Lanh dao S& do Van phong S&
thuce hién theo thuec té.

d) Nhitng nhu céu vin phong pham khéc clia cic phong ngoai nhitng muc

néu trén, céc phong lam dé nghi gui Van phong S6, Vin phong S& tdng hop bao
cédo Lanh dao S& xem xét, quyet dinh.

e) Véan phong pham gom: gidy, muec... phuc vy cdng tac chung cia co
quan thanh toan theo s6 phat sinh thyc té dugc 1anh dao duyét viéc mua do Vin
phong S& dam nhiém (chimg tir thanh toan phai tun thu theo quy dinh ché do
tai chinh cua nha nudc).

3. Céc loai vat tu phuc vu cong tac chung:

- Céc loai cong cu, dung cu trong phong lam viéc: choi quét, thung rac,
am chén, phich dun nuéc... cén cir vao nhu cau cua cac phong, Van phong Sé
tong hop trinh Lanh dao S& duyét va thuc hién.

- Céc loai vét tu phuc vu vé sinh cong trinh ¢ong cong, Vin phong S¢ dé
xudt trinh Lanh dao S& duyét va thyc hién.

Piéu 8. Chi thanh tosn tién dién thoai; Internet; thong tin tuyén truyén, lién lac

1. Pinh mtc st dung dién thoai ¢6 dinh:

- Khoan dinh mirc st dung dién thoai ¢d dinh tai céc phong lam viéc vai
mtrc khoén tdi da 1a 150.000d/phong/théng.

Dua trén mirc khoan cudi thang hodc cudi quy cac phong giri chimg tir vé
bd phéan hanh chinh ciia Van phong S&, cén cr vao mirc khoan trén Vian phong
S& téng hop thanh toan.

- May dién thoai, may Fax, Internet phuc vy cong tac chung cua co quan do
vin phong S& quan ly thanh toén theo sé phat sinh thuc té duoc lanh dao duyét
(chtmg tir thanh todn phai tuan thi theo quy dinh ché d6 tai chinh ctia nha nudc)

2. DPinh murc sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di
dong cu thé nhu sau:

- Gidm dbc So: 350.000d/théng (Pién thoai di dong: 250. 000dong/théng;
dién thoai ¢6 dinh tai nha riéng: 100.000ddng/thang).




- Pho6 Giam dbc Sd: 100.000d/ thang (thué bao, cude phi dién thoai cb dinh
tai nha riéng).

Cubi thang hodc dau quy cin cir vao muc khoan trén Vin phong S& tong
hop thanh toan.

3. Cudce phi buu chinh:

- Cude phi buu chinh bao gém: cudc phi g cong van, tai lidu, buu phim,
buu kién, chi tem thu phuc vu nhiém vy chuyén mén ctia So, co quan S& thuc hién
dugc chi tip trung tai Vin phong S6. Vin phong S& (b phén hanh chinh) c6 trach

nhiém m¢ s6 theo ddi va thuc hién xac nhén so lugng cong vin, tai liu gl di tai
co quan Sa.

- Cudc phi buu chinh duoc thanh toan theo thuc té sir dung.

Diéu 9. Chi thanh toan tién sich, bio, tap chi, 4n phAm tuyén truyén

1. Bao phuc vu Ban lanh dao S& gém c6: Bao nhan dan; Bao Ninh Binh
(thanh toan theo thuec té).

2. Céc phong ¢ nhu cdu mua sach, tai liéu phuc vu cong tac chuyén mén
phai lap dy toan trinh Thu truéng don vi quyét dinh.

3. Tuyén truyén va thong tin khéc:

- "l:é) chirc hop bao, dua tin truyén hinh, 4n pham tuyén truyén trén bao va
tap tri vé ché d¢ chinh sach, nhiém vu chuyén mon ‘Ehu(f)c chirc nang nhiém vu
cua S& Tai nguyén va Mai truong. Thuc hién theo ché d§ quy dinh hién hanh cua
nha nude va thyc té phat sinh.

- Céc khoan chi phuc vu tuyén truyén khéc, nhu: Chi in 4n tai lidu, bang

z6n, khau hiéu... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén. Thuc hién theo ché do
quy dinh hién hanh cta nha nudce va thuc té phét sinh.

Piéu 10. Chi thanh to4n tién xiing diu va rira xe

1. Giam déc, Ph6 Giam dbc S& duge bb tri xe 6 t6 con khi di cong tac trong
va ngoai tinh. P6i vdi can by, cong chirc, nhan vién khac chi duge ding xe 6t6 con
di cong tac khi dugc phép ctia Thu trudng don vi.

2. Pinh mirc thanh toén tién Xang, dau:

a) Thanh toén tién xang theo sé km thuc té va dinh mirc khoan nhu sau:

+ Xe 35A-1277: 17 1it/100km

+ Xe 35A-002.09: 17 lit/100km

b) Thanh toan tién dau bd sung va thay dau may theo thuc té.

3. Mite khodn rira xe, bom hoi, va 16p thanh toan vao cubi quy cho céc xe
theo dinh muc: 200.000d/xe/thang.

Dua trén mirc khoan cudi thang hodc cudi quy cac lai xe lap ching tir
trinh lanh dao S& duyét.

4. Tién phi cau, pha giao thong thanh toan theo thuc té.

Piéu 11. Chi nghi phép nim

a) Ngudi lao dong c6 du didu kién dugc hudong ché do nghi phép chu

dong lam don dé nghi dé xuét thoi gian nghi phép trong nim va dugc co quan
b6 tri nghi phép theo ché do quy dinh. Truong hop do yéu cdu cong viée, co



quan khong thé bd tri cho ngudi lao dong nghi phép hodc bd tri khong du sb
ngay nghi phép theo quy dinh, thi co quan quyét dinh viéc chi tra tién boi dudng
cho can bg, cong chirc nhitng ngay chua nghi phép nam.

b) Nguoi lao dong khong ¢6 nhu cau nghi phép thi khong duoc chi tra tién
bdi dudng dbi véi nhitng ngay chua nghi phép nam.

¢) Miic chi cu thé:

- Tién phuong tién di lai: Thanh toan theo gia cudc van tai khach cong
cong bing phuong tién duong bo, duong sit, duong thiy phi hop véi tuyén
dudng di nghi phép.

- Tién phu cap di duong: Tuong duong véi mirc phu cap luu tri theo ché
dd cong tac phi.

- Tién hd tro nhimg ngay chua nghi phép nim: 100.000ddng/ngay (trong
cac truong hop nguoi lao dong cé don xin nghi phép nhung dugc Thu trudng co
quan xé4c nhan do yéu cau cong viée khong bd tri duoc thoi gian nghi phép nam
hoic khong bé tri du s6 ngay nghi phép nam).

Tién hd trg dugc thanh toan mdi nam mot lan vao thang 12. Nghi phép
cua ndm nao chi dugc thanh toan trong nam do.

Piéu 12. Cac dinh mire chi khéc

1. Chi tiép khach:

a) Khi tiép khach dén lam viéc, cac phong, don vi phai dé xuat ghi rd s6
luong khach, cac khoan chi phét sinh cu thé, dia diém va thoi gian tiép khach
trinh Lanh dao S& quyét dinh va phdi hop véi Van phong S thue hién. Khach
chung ctia S& do Vian phong dé xuat. Truong hop khach dot xuat do Lanh dao
S tiép, lai xe c6 trach nhiém dé xuét dé Lanh dao S& tiép khach xac nhén va
lam thi tuc thanh toén theo quy dinh. Viéc to chire tiép khach phai don gian
tiét kiém, khong phd truong hinh thirc, thanh phan tham du la nhiing nguoi
trire tiép lién quan.

b) Pinh muc chi tiép khach quy dinh nhu sau:

- Chi giai khat, mic chi déi véi khach dén lam viée tai co quan: Téi da
30.000 déng/ ngudi/budi (nira ngay) (quy dinh tai Nghi quyét 21/2019/NQ-HPND
ngay 12/7/2019).

- Chi moi com: Tbi da khong qua 300.000 dong/suét (da bao gdm dd udng)
(quy dinh tai Nghi quyét 21/2019/NQ-HDPND ngay 12/7/2019).

2. Chi tién nudc udng tai noi lam viée:

a) Lanh dao S&, phong khach: Nudc udng hang ngay (ché khd, nude loc)
tai noi lam viéc va tiép khach, Van phong S& mua va thanh toan theo thuc té.

b) Ngudi lao dong: Khoan 40.000 dong/ngudi/thang.



Dua trén mirc khoan cudi thang hodc cudi quy cac phong giri ching tir vé
bé phan hanh chinh ctia Van phong S¢, cén cir vao muc khoan trén Van phong
S& tong hop thanh todn.

3. Chi lam thém gi®, truc tét, truc bio:

a) Chi lam thém gio: Khi c6 nhiém vu phat sinh can lam thém gio, phai
duoc sy dong ¥ ctia nguoi lao dong, cac phong dé nghi trinh Lanh dao S& duyét
cho lam thém gio. Ché do lam thém gi0 dugce thanh toan theo quy dinh hién
hanh ctia nha nudc (quy dinh tai Piéu 107, B Luét lao dong s6 45/2019/QH14
ngay 20/11/2019 ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021).

- Mtrc thanh toan dam bao s6 gio 1am thém clia nguoi lao dong khong qué
50% sb gior binh thudng lam viée trong 01 ngay; toi da khong qua 12 gio trong
01 ngay; khong qua 40 gid trong 01 thang va tong sd gio trong nam khéng qué
200 gio trong 01 ndm/01 nguoi lao dong.

- Khi cac phong lam thém gio phai lap gidy bao lam thém gio (hodc dé
nghi 1am thém gid) trinh lanh dao duyét va c6 bang chim cong dung sé gio quy
dinh da xac nhan.

b) Chi truc tét: Can bo duoc phan cong truc tét duge hd tro t6i da 500.000
dong/nguoi/ca truc.

¢) Chi truc bao: Can b dugc phan cong truc chéng bdo duoc hd tro tdi da
500.000 dong/nguoi/ngay.

4. Tham viéng dam tang ngoai co quan:

Dam tang bd, me, vo, chong cla cac déng chi Lanh dao va ban than cac
dong chi lanh dao cac co quan, ban, nganh cap tinh, cap huyén cé lién quan,
muc phung viéng t6i da 1a 2.000.000 dong va tién huong hoa tri gia 500.000
ddng. (cac truong hop dic biét do Thu truong don vi quyét dinh).

5. Chtic mung cac su kién:

a) Pai hoi, don nhan danh hiéu anh hung, hudn chuong cac loai, 1é ky
niém, khai truong, khai giang, khanh thanh... theo Gidy moi cia céc co quan, to
chire. Mrc chi tdi da 1a 2.000.000 df")ng (cac truong hop ddc biét do Thu trudng
don vi quyét dinh).

b) Cac t6 chuc doan thé trong co quan to chirc ky niém ngay thanh lap:
khi ¢6 nhu cdu xin hd trg kinh phi phai lap du toan cu thé trinh Thu truong don vi
xem xét phé duyét.

¢) Cac t6 chuc doan thé trong co quan tham gia cac hoat dong van hoa, vin
nghé, thé duc thé thao... do khdi co quan, doan thé to chirc ¢6 nhu cau xin ho tro
kinh phi phai 1dp du toan cu thé. Cain ctr vao kinh phi tiét kiém dugc co quan hé tro
mét phan kinh phi luyén tap va tham du (Trang phuc, nuée ubng, dao cy...) ty
timg truong hop cu thé do Tha truong don vi quyét dinh.

d) Céc truong hop khac tuy theo mirc do cong tac, Van phong So bao céo
Thu truong don vi xem xét quyét dinh.

6. HO trg phong trao cau léng clia co quan S&: Muc chi t6i da khong qua
2.000.000d/thang.
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7. Chi hd trg hoat dong ctia Poan thanh nién, Phy nit, Céng doan co quan
S& va cac doan thé khac: Khi cé nhiém vy phat sinh cac t chirc doan thé c6 nhu
cau xin hd tro kinh phi phai 1ap du toén cu thé. Can c vao kinh phi tiét kiém
duoc 13nh dao S& xem xét hd tro, iy timg truong hop cu thé do Thi trudng don
Vi quyét dinh.

Piéu 13. Chi tién phu cép, bdi dudng cho cic ddi twong c6 quy dinh riéng

1. Phu cép trach nhiém nganh Thanh tra: Cén bo thanh tra dwoc cong nhén
Thanh tra vién dugc hudng phu cép theo Quyét dinh s6 202/2005/QB-TTg ngay
09/8/2005 ctia Thu tuéng Chinh phii va Théong tu lién tich s6 191/2016/TTLT-
TTCP-BNV-BTC ngay 19/01/2016.

2. Phu cép tham nién nganh Thanh tra: Can bd thanh tra duoc huéng phu
cAp thAm nién quy dinh tai Thong tu lién tich s6 04/2009/TTLT-BNV-BTC ngay
24/12/20109.

3. Ché d6 boi dudng can by, cong chirc va nguoi lao dong 1am cong tac
tiép dan, xir Iy don thu dugc thuc hién theo Théng tu sé 320/2016/TT-BTC
ngay 14/12/2016 ctiia Bo truong Bo Tai chinh; Nghi quyét sd 43/2017/NQ-
HDND ngay 13/12/2017 ctia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh; Quy dinh vé s6
lugng céan by, cong chire lam cong tac xu ly don thu, khleu nai, to céo, kién
nghi, phan anh trén dia ban tinh thyuc hién theo quyet dinh s6 377/Qb-UBND
ngay 23/4/2015 ciia UBND tinh;

4. Chi trang phyc thanh tra cho can bg lam cong tac thanh tra thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2015/TT-TTCP ngay 16/3/2015 cta Thanh tra
Chinh phu va Théng tu lién tich s6 73/2015/TTLT-BTC-TTCP ngay 12/5/2015
cua B§ Tai chinh va Thanh tra Chinh phu.

Piéu 14. Quy dinh vé sir dung tién thu phi, 1¢ phi dwoc dé lai theo quy dinh

$6 tién thu phi, 1& phi dugc thu theo quy dinh hién hanh ciia nha nuéc sau
khi da ndp ngén sach nha nudc so con lai duge st dung chi cac ndi dung sau:

- Trich 40% d& thyc hién ché d6 cai cach tién luong theo quy dinh.

- B0 sung nguodn kinh phi quan 1y nha nuéc thye hién ché do tw chu dé chi
céac chi phi phuc vu cho cong tac thu phi, 1€ phi, gom:

+ Chi cho cong tac thdm dinh, gbm chi phi kiém tra; chi phi thué xe 6 9,
chi tra tién thu lao thué chuyén gia kiém tra, thAm dinh, viét nhan xét, danh gia
bio cdo két qua tham dinh; chi phi hop nhém chuyén gia, hop Hoi dong thim
dinh, lam thém gio.

+ Chi phi phyc vy tryc tiép cho viéc thim dinh, thu phi, 1& phi nhu: Vin
phong pham, vat tu van phong, thong tin lién lac, cong tac phi theo tiéu chuan, dinh
murc hi¢n hanh, dién, nudc, stra chita thuong xuyén may moc thiét bi...

+ Céc khoan chi khac lién quan truc tiép dén viéc thim dinh, thu phi.

- 86 tién phi duoc dé lai trong nam chi khong hét dugc x4c dinh 1a kinh
phi tiét kiém va dugc sir dung nhu sau:

+ Trich 50% hd trg thu nhap cho can b, nhan yién thuc hién cong viéc
thu phi, 1& phi trong co quan dam bao khong qué 1,0 lan so véi muc tién luong
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ngach, bac, chirc vu do nha nude quy dinh. Trong d6 chi cho bd phan truc tiép
(phong chuyén mén): 70%; chi cho bo phéan gian tiép 30%.

+ Con lai 50% duoc bd sung chi cho cac hoat dong phuc loi tép thé (Mic
chi theo quy dinh ta1 Piéu 15 ctia quy ché nay).

- Cudi nam sb tlen phi, 1& phi dugc dé lai trong ndm néu chua chi hét thi
chuyén sang nam sau tiép tuc chi theo quy dinh.

Diéu 15. Chi phiic loi tip thé

1. Chi tham héi, hiéu hy, 6m dau, chia tay:

Mirc chi tity theo kinh phi tiét kiém dugc Thu truéng don vi xem xét
quyét dinh nhung khong dugce vugt qua mic quy dinh sau:

a) Tham héi ém dau:

- Nguoi lao dong trong co quan 6m dau phai nim didu trj tai bénh vién:
mirc chi t6i da 1.000. 000d/nguoi/lan; Trudong hop dac biét do tap thé Lanh dao
S& thong nhit véi Ban chip hanh cong doan S& quyét dinh, nhung mire chi tdi
da khong qua 5.000. OOOd/ngu'orl/lan

- Tham hai ttr thén phy mau v hodc chdng va con dé cia ngudi lao dong
trong co quan 6m dau phai nim didu tri tai bénh vién: mic chi tdi da
500. OOOG/nguorl/lan Truong hop déc biét do tap thé Lanh dao S& thong nhét véi
Ban chip hanh céng doan Co quan S& quyét dinh, nhung mirc chi téi da khong
qué 3.000.000d/ngudi/lan.

- Cac ddi tuong c6 mdi quan hé cong tic, Vin phong S¢ bao céo Giam
ddc S& quyét dinh nhung khéng vuot qua mirc quy dinh dbi véi cong chic.

b) Phiing v1eng dam tang:

- Phiing viéng dam tang clia nguoi lao dong trong Co quan S& Tai nguyén
va Moi truong muce chi t6i da 2.000. OOOdong/dam va tién huong hoa tri gia
500.000 dong/dam; Truong hop dic biét do tép thé Lanh dao S& thdng nhét voi
Ban chép hanh cong doan Co quan S& quyét dinh.

- Phiing viéng d4m tang cta ngudi lao dong & cac don vi truc thudc So
mtrc chi t6i da 1.000.000d/dam va tién huong hoa tri gia 300.000 dong/dam.

- Phing viéng dém tang ctia bd me, v chdng, con clia nguoi lao dong trong
Co quan S& Tai nguyén va Mbi truong muc chi t6i da: 1.000. 000d/dam va tién
hwong hoa tri gla 500.000 dong/dam; Trudng hop dic biét do tép thé Lanh dao S&
thong nhat véi Ban chap hanh cong doan S& quyét dinh.

- Phing v1eng dam tang cua nguoi lao dong Co quan So Tai nguyén va
Mai truong da nghi huu muc chi téi da: 500.000 dong/dam va tién huorng hoa tri
gia 300.000 dong/dam; Trudong hop dic biét do tap thé Lanh dao S& thong nhét
v6i Ban chép hanh céng doan Co quan S& quyét dinh.

- Céc truong hop khéc, thy theo mirc do quan hé cong tac, Vian phong So
bdo cdo Giam ddc S& quyét dinh mirc viéng cu thé.

¢) Nghi ché d6 bao hiém va chuyén cong téc:

- Lanh dao S¢, Trudng phé cac phong chuyén mén, Trudng pho cac don
vi truc thude va nguoi lao dong:
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+ Nghi ché d6 BHXH duoc co quan td chirc lién hoan chia tay va ting qua
lwu niém tri gia ti da 3.000.0000 dong/ngudi.

+ Chuyén cdng tac sang co quan khic, dugc co quan td chirc lién hoan
chia tay va ting qua luu niém trj gia téi da 3.000.000 déng/nguoi. Truong hop
dic biét do tap thé Lanh dao S& théng nhat véi Cong doan B phan Co quan S&
quyét dinh.

- Thy timg trudng hop cu thé, Vin phong S& béo cdo Giam ddc S& xem
xét quyét dinh cho phu hop.

2. Chi cac ngay 18, tét:

Mirc chi tiy theo kinh phi tiét kiém duge ké toan cén dbi trinh Lanh dao
S& xem xét quyét dinh nhung khéng duge vurgt qua mire quy dinh sau:

- Ngay Gi5 t6 Hung Vuong (10/3 am lich); Ngay Giai phong Mién Nam
va ngay quoc te Lao dong 30-4-1/5; Ngay thanh lap nganh tai nguyén moi
truong; ngay qude khanh 2/9 mirc chi tir 500.000 - 2.000.000 dong/ngum ngay
Tét duong lich, mure chi tir 1.000.000 - 3.000.000 déng/ngudi; ngay Tét 4m lich,
mtc chi tir 2.000.000 - 5.000.000 déng/ngudi (Mirc chi nay ap dung d6i véi can
bg, cong chuc, HD68/CP lam viéc tai S&; vién chuc, hop déng lao dong biét
phai tir don vi truc thude vé 1am viéc tai So).

- DPbi véi cong chire, vién chire, ngudi lao dong mai tuyén dung thoi gian
dudi 6 thang; lao dong hop ddng theo thoi vu va cong viée; can bd cong chure,
vién chirc chuyén cong tac hogic nghi ché d6 dudi 6 thang thi muc chi bang 1/2
murc chi trén.

- P6i v6i nguoi lao dong chuyén cong tac hodc nghi ché do vao thoi diém
thang mot ctia nam sau thi van duoc hd trg ché do tét am lich.

3. Chi cac ngay ky niém va cac khoan khac:

Mirc chi tuy theo kinh phi tiét kiém duoc ké todn can dbi trinh Lanh dao
S& xem xét quyét dinh nhung khéng dugc vuot qua mirc quy dinh sau:

- Ngay qudc té phu nir 8/3; Ngay thanh 1ap Poan 26/3, ngay Phu nit Viét Nam
20/10, ngay thanh 14p Quéan d6i nhan dan Viét Nam 22/12, chi hd trg theo doi
twong: mirc chi ti da 1.000.000d/ngudi.

- Ngay 1/6, ngay tet trung thu, chi hd trg theo ddi tuong con cuia can bd
trong co quan: mirc chi t6i da 500.000d/chau.

- To chirc gdp mat cac can bg huu tri nganh tai nguyén va méi truong:
mtrc chi ti da: 1.000.000d/ngudi.

- Qua tét cho cac dong chi Lanh dao S¢ dd nghi huu: muc chi tdi da:
1.000. OOOd/nguc‘xi

- Qua tét cho cac dong chi can b da nghi huu va b6 me dé cuia ngudi lao
dong trong co quan tir 80 tudi trd [én: mire chi tbi da: 1.000. 000d/nguoi.

- Tham hoi nhan ky niém ngay Thuong binh liét s§ 27/7 hang nam dbi véi b,
me dé cua nguoi lao dong va ngudi lao dong mure chi toi da: 1.000.000d/ngudi.
4. Chi tham quan, nghi mat:

13



Mirc chi theo kinh phi tiét kiém dugc ké toan can déi trinh Thu truéng don
vi xem xét ho trg va tuy ting truong hop cu thé do Thu trudng don vi quyét dinh.

Diéu 16. Phwong én sit dung kinh phi tiét kiém dwge

1. Quy dinh vé str dung kinh phi tiét kiém:

a) Kinh phi tiét kiém dugc trong ndm tir cac khoan chi quan ly hanh
chinh (ngudn kinh phi giao ty chu) va so tién thu phi, 1€ phi dugc de lai trong
nam (sau khi da trir cac khoan chi phuc vu cong tac thu phi, 1€ phi) dugc st
dung cho cac ngi dung sau:

* Chi bd sung thu nhap cho ngudi lao dong:

- Kinh phi tiét kiém duoc vao cudi nim duge str dung dé bd sung thu
nhap cho can bd, cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan nhung

t6i da khong qua 01 (mdt) l1an so véi mirc tién lwong cp bac, chitc vu do nha
nuoc qui dinh.

- Hang quy cén ctr vao tinh hinh thye té cua quy trude néu xét thay co kha
ning tiét kiém duoc kinh phi, Vin phong S& thdng nhét véi Cong doan Bo phan
Co quan Sé trinh Lanh dao S& quyét dinh tam chi truéce thu nhép ting thém cho
can bd, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan theo quy. Murc tam chi hang
quy tdi da khong qué 60% quy tién lvong mdt quy.

- Vo quy 4 hang nim, sau khi x4c dinh chinh xéc sb kinh phi tiét kiém
(phan chénh 1éch gitra s6 chi thuc té thép hon dy toan kinh phi khoan dugc dugc
giao; so chénh 1éch thu 16n hon chi nguon phi, 1€ phi dé lai va chénh léch thu chi
ngudn khac), Van phong S& phdi hgp Cong doan B phan Co quan S& xem xét
didu chinh lai chi tra thu nhép ting thém cho can bd, cong chirc va nguoi lao
dong hop ddng trong co quan, dam bao khoéng dugc vugt qua sb kinh phi thuc té
tiét kiém duoc trong nam.

+ Chi khen thudng cho tap thé ca nhén c6 thanh tich hoan thanh xuat sic
nhiém vu cong tdc nam, chi theo quy dinh hién hanh cta Luét thi dua khen thuong.

+ Chi cho cac hoat dong phuc loi: HS trg cac hoat dong doan thé; ho tro
cdc ngay 18, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay Phu nir Viét Nam, ngay
Thuong binh liét s§, ngay Quan d6i nhan dan, ngay Quoc té thiéu nhi, ngay
Tét trung thu..); tro cap khé khan thuong xuyén, dot xuét (néu c6); hiéu, hy,
tham hoi dm dau; chi thim quan, nghi mat..... Mt chi quy dinh tai Diéu 15
quy ché nay.

+ Chi tro cap khé khan dot xuat cho nguoi lao dong (trong do ké ca can bd
khi da nghi huu, mét sitc nhung chua nhan ché d6) thudc co quan S& (néu co);

+ Chi lao ddng hop ddng va chi thém cho ngudi lao déng khi thyc hién tinh
gian bién ché thude co quan Sa.

Thu truong co quan quyet dinh viéc sir dung kinh phi tiét kiém theo cac
no6i dung néu trén sau khi thong nhat véi Chii tich Cong doan Sé.

b) Trudng hop kinh phi tiét kiém dugc chi khong hét trong nam duoc
chuyén sang ndm sau tiép tuc st dung cho céc ndi dung ctia Khoan a, Piéu 12
ctia Quy ché nay.

2. Quy dinh vé chi tra tién luong ting thém.

14



a) puéi ndm, can cur vao tinh hinh thyce hién, ké toan kiém tra, tinh toan va xéc
dinh ngudn kinh phi tiét ki¢ém, thong nhat v6i Van phong S¢ va Cong doan bo phan
Co quan S¢ vé chi thu nhap cho cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong, trinh Thu
trudng don vi quyét dinh vao cudi quy I'V hang nam.

b) Céch x4c dinh Quy tién lwong dé tra thu nhap ting thém mét nam.

QTL=Lminx K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do6:

QTL: La quy tién luong ngach, bac, chirc vu dugc phép tra ting thém tbi da
trong nam.

Lmin: La mtrc luong co s& hién hanh do Nha nuéce quy dinh.

K1: La hé sb didu chinh ting thém thu nhap (T5i da khong qué 1,0 14n)

K2: La hé s lwong ngach, bac, chirc vu binh quan cua co quan.

L: La s6 bién ché duoc giao va sb lao dong hop ddng duoc cip c6 thAm quyén
phé duyét.

¢) Kinh phi tiét kiém phan b6 theo két qua dénh gia xép loai viéc hoan
thanh nhiém vu cuoi ndm nhu sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Hé s 1a 1,50
- Hoan thanh tét nhiém vu: Hé s6 1a 1,20
- Hoan thanh nhiém vu: Hé s 12 1,00
- Khéng hoan thanh nhiém vu: Hés61a0

Piéu 17. Cac quy dinh vé quan Iy chi:

1. Phé duyét tai chinh:

- Giam ddc S0, cac Pho Gidm dbc So duge uy quyén phu trach cac linh
vuc cdng tac duge phan cong ky duyét va chuan chi cac ching tir ké toan trong
Quy cheé chi tiéu ndi bg nay;

- Trach nhiém ké toan

+ Kiém tra chimg tir theo dting quy dinh;

+ Hudng dan thu tuc thanh toén;

+ Tl chdi d6i véi nhig khoan chi khong ding ché d9, chinh sich da
hudng dan nhung khong hoan thién.

2.Thoi gian thanh toén: 7 pt Sl o

Trong thoi han khong qué 30 ngay ké tir ngay hoan thanh Cac, cong vige
chi, cac phong dugc giao nhiém vy phai c6 du ching tu, hoa don hop 18 g vé
b phén ké toan dé thanh toan. Can ctt vao quy dinh hién han}i‘ cuai Nhanu&c ké
todn xem xé€t lam thu tuc thanh toan. "% ‘ a‘

W A
3. Chtng tir thanh toan: '

a) Gidy dé nghi, dé xuat, béo gid, du toan kinh phi, hop dong, thanh ly
hop dong, bién ban nghi¢ém thu, ban giao cong vigc (néu co), gidy dé nghi thanh
todn theo mau biéu quy dinh.

b) Ching tlr goc, hod don mua bén, gidy bién nhén va cac chimg tir ¢6 lién
quan khéac hgp phap kém theo.
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¢) Cac ching tir thanh toan trude khi trinh Lanh dao S¢ ky duyét phai
théng qua ké toan dé duoc hudng dan vé thu tuc, ché dd va ky xac nhéan.

4. Luu gilr chung tir thanh toan:

Ké toén cé trach nhiém quéan 1y va luu gitt moi hd so, hoa don chimg tir
¢6 lién quan dén céc khoan chi tiéu ctia co quan theo quy dinh hién hanh.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 18. Trich nhiém cia tip thé, ca nhan
1. Lanh dao S¢, cac Trudng phong va nguoi lao dong trong co quan chiu
trach nhiém vé viéc chi theo mirc chi quy dinh tai Quy ché nay. Ca nhan, tap thé

nao vi pham vugt dinh mirc quy dinh tai Quy ché nay, phai chiu trach nhiém xir
ly va phai trir vao kinh phi tiét kiém trong nam hodc nim sau.

2. Thu trudng va ké toan cé trach nhiém thuc hién tét ké hoach chi tiéu
dugc duyét, hang thang ké toan phai 1ap bao cdo str dung kinh phi guri thu trudng
don vi dé diéu hanh; 14p béo céo cong khai tai chinh va kinh phi tiét kiém dugc
trude hoi nghi can b, cong chire.

Piéu 19. T6 chirc thuwe hién

1. Moi nguoi lao dong trong co quan déu phai c6 trach nhiém thyuc hién
nghiém tic. Nhiing tap thé, ca nhan thuc hién t6t s& duoc biéu duong, khen
thudng, néu vi pham, tuy theo muic d§ s€ bi phé binh, phai bdi hoan thiét hai
hoac phai chiu céc hinh thire ky luat theo quy dinh cta phap luat.

2. Noi dung chi tidu khong quy dinh tai Quy ché nay thi 4p dung theo ché
do tai chinh hién hanh.

3. Trong qué trinh thyc hién néu cb gl vudng méc hodc cin duge hudng
dan, diéu chinh, bd sung, cac phong va ngudi lao dong phéan anh véi Thu trudng

don vi (qua bd phén ké todn ctia Vin phong S&) dé kip thoi xem xét, huéng dan,
diéu chinh, bb sung cho phit hop.

~ Quy ché nay duoc tap thé ngudi lao dong trong co quan thao lun théng
nhat tai Hoi nghi cdng chtrc, vién chirc va lao dong Co quan S& va ¢ hiéu luc tir
nge‘ly ky ban hanh./. fw~

TM. BCH CONG POAN BQ PHAN
CO QUAN SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG
CHU TICH
KT. GIAM DAC

PHO GIAM BAC —

LE HUNG THANG Ban Thi Wz
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