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sa: 	/QD-STNMT 	 Ninh Binh, ngay 	thong 01 nam 2022 

QUYET DINH 
Ve viec ban hanh Quy the chi tieu non b0 

ciia Cu quan  So.  Tai nguyen va Mai truirng 

GIAM DOC SO TAI NGUYEN VA MOI TRU'ONG NINH BINH 

Can cir Luat Ngan sach nha mirk sa.  83/2015/QH13 ngay 26/5/2015; 
Nghi dinh so 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cica Chinh phi quy clinh chi ilk 
thi hanh mot so clieu Luat Ngcin sach; 

Can cer Nghi clinh so 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 awl Chinh Phit 
ve quy clinh the d 3 tkr chit, to chiu trach nhiem ye sir dyng bien the va kinh phi 
quan 1j) hanh chinh cloi voei co' quan Nha mak; Nghi dinh so 117/2013/ND-CP 
ngay 07/10/2013 cita Chinh phit ye sera cloi, bo sung mat so dieu ciia Nghi clinh 
so 130/2005/ND-CP; Thong to lien tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 
30/5/2014 cita BO trtrang Ba Tai chinh, BO trtrang BO Nai vu quy clinh the da to 
chit, t,r chlu trach nhiem ye sir dyng kinh phi quail 1.3 heath chinh cloi vai cac ca 
quan nha ntroc; 

Can cer Thong ttr,sa 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 clic' BO &wan& BO 
Tai chinh quy di/2h the da cong tac phi, the &a chi hai nghi; Nghi quyet so 
14/2017/NQ-HDND ngay 06/7/2017 cita Hai Ong nhcin dan tinh ban hanh quy 
dinh che da cong tac phi, the da chi Iraq nghi cita cac CO' quan, clan vi thuac 
phgm vi quan 1j) cita tinh Ninh Binh; Thong tu. so 71/2018/TT-BTC ngay 
10/8/2018 cita BO trtrang BO Tai chinh guy dinh che cla tiep khach ntrac ngoai 
vao lam viec tai Viet Nam, the da chi to chirc hai nghi, 11.6i thao quoc to tgi Viet 
Nam va the d"a tiep khach trong ntrov; Nghi quyet so 21/2019/NQ-HDND ngay,  
12/7/2019 cita Hai Ong nhcin,dan tinh Ninh Binh ve viec Ban hanh quy clinh che 
da tiep khach trong ntroc, tie!, khach mak ngoai va chi to chew hai nghi, hai 
thao quoc to tgi Viet Nam cica tinh Ninh Binh; 

Can cir Thong to so 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cita BO trtremg BO Tai 
chinh Huang dan viec lap dzr toan, quan ly, seir dyng va quyet toan kink phi danh 
cho cong tac ciao tgo boi dufrng can ba, cong chtiv, vien cherc; Quyet clinh so 
42/2019/QD-UBND ngay 30/10/2019 cita UBND tinh Ninh Binh ban hanh Quy 
dinh ye cong tac ciao tgo, boi chr&ng can ba, cong cherc, vien chic tinh Ninh Binh; 

Can cir Thong to so 141/2011/TT-BTC 'Tay 20/10/2011 cita Ba trtrovg 
Bo Tai chinh quy clinh ye the da thank town tien nghi phep hang /lam dui v6i 
can ba, cong, vien chirc, lao Ong hap ciong lam viec trong ca quan nha way 
va dun vi sy' nghiep cong lap; Thong to so 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 



cua BQ &Leong BQ Tai chinh sera dai, bd sung mat so clidu cua Thong tu. so 
141/2011/TT-BTC; 

Can ca Ba Luat Lao clang so 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 có hieu 
lire thi hanh tie ngay 01/01/2021; Nghi clinh so 145/2020/ND-CP ngay 
14/12/2020 cua Chinh pha quy clinh chi tat va huong dan va huong dan thi 
hanh mat so didu cua BQ Ludt Lao clang; Thong to lien tech so 08/2005/TTLT-
BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua BO &yang BO Nai vy - BO &teeing Ba Tai chinh 
ye thuc hien the da tra hcang lam viec vao ban dem, lam them gier cloi vai can 
ba, cong chac, vien chav; 

Can ca Quye't clinh so 78/2001/Q-D-TTg ngay 16/5/2001 cua Thu twang 
Chinh phit ve viec ban hanh quy clinh tieu chtilin, clinh mac sic dyng dien thogi 
cong vy tai nha rieng va dien thogi di clang dOi vat can ba lanh dgo trong cac ca 
quan hanh chinh, dan vi sr nghiep, to chac chinh tri, cac to char chinh trf - xa 
hai; Quye't dinh so 179/2002/Q-D-T7'g !wax 16/12/2002 va quye't dinh so 
168/2005/QD-Trg ngay 07/7/2005 sera cloi, be') sung quyet dinh so 78/2001/Q-D-
T7'g; Quyet dinh so 2252/QD-UBND ngay 14/10/2005 cilia UBND tinh Ninh 
Binh ye viec ban hanh quy dinh ye tieu chuan, dinh mac sic citing dien thogi 
cong vy tai nha rieng, dien thogi di clang, tieu chucin xang xe o to phyc vy ding 
tac tai cac ca quan hanh chinh sr nghiep cua tinh Ninh Binh; 

Can ca Luat thi dua khen thuong; Nghi dinh so 91/2017/ND-CP ngay 
31/7/2017 cua Chinh pita quy dinh chi tat mat so didu cua Ludt thi dua khen 
thtran?; Thong tw so 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua Bei Nal vy quy dinh 
chi tiet thi hanh mat so didu cua Nghi dinh so 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 
cua Chinh phi quy dinh chi tat thi hanh mat se') didu cua luat thi dua khen 
thufmg; Quyect dinh so 09/2018/QD-UBND ngay 04/6/2018 cua UBND tinh Ninh 
Binh vd ban hanh Quy the Thi dua, khen thwong tren dia ban tinh Ninh Binh; 
Quye't clinh so 39/2019/Q-D-UBND ngay 22/10/2019 cua UBND tinh Ninh Binh vd 
viec sica doi, be) sung mat so didu act quy che the dua, khen thwang tren dia ban 
tinh Ninh Binh ban hanh kern theo quye't dinh so 09/2018/QD-UBND ngay 
04/6/2018 cua UBND tinh Ninh Binh ye ban hanh Quy the Thi dua, khen thicang 
tren dia ban tinh Ninh Binh; 

Can at Thong he se,  191/2016/17'-BTC ngay 08/11/2016 cua BO Tai chinh 
quy clinh mire thu, the cla thu, nap, quart ly va sir dyng phi therm dinh danh gici 
tee luang khocing san va le phi cap gay phep hoot clang khoang scin; Thong to 
so 91/2021/7T-BTC rway 21/10/2021 cua BQ Tai chinh saa doi, bo sung mat so 
didu cua Thong tu. so 191/2016/T7'-BTC; Thong tu. so  34/2017/T7-BTC ngay 
21/4/2017 cua BO truang Ba Tai chinh quy dinh mar thu, the do,nap, quan va 
sir dung phi therm dinh cap phep hoot clang do clot ban do; Thong tw so 
33/2019/7T-BTC ngay 10/6/2019 cua BQ Tai chinh sera dai, bd sung mat so didu 
cua Th6ng to so 34/2017/7T-BTC ngay 21/4/2017; Nghi quydt so 35/NQ-HDND 
ngay 14/12/2016 cua Hai &Ong nhan dein tinh Ninh Binh ban hanh quy clinh mac 
thu, mien, giam, thu, nap, quart ly va see citing cac khocin phi, le phi tren dia ban 
tinh Ninh Binh; Nghi quyet so 26/2020/NQ-HDND ngay 23/7/2020 cua Hai 
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clang nhcin dcin tinh sfra cloi mot so not dung clia quy dinh muc thu, mien, gia m, 
thu, nap, quan ly va ste citing cac khoan phi, le phi tren clia ban tinh Ninh Binh 
ban hanh kern theo Nghi quydt so 35/NQ-HDND ngay 14/12/2016; 

Can cir Thong tir,sd 61/2017/7T-BTC ngay 15/6/2017 ctia BO trtrang BO 
Tai chinh Huang dan ye cong khai ngan sach doi vol clan vi du town ngan scich, 
to chiec chew nha me6c ho troy Thong to so 90/2018/7T-BTC ngay 28/9/2018 
ctia BO trztong BO Tai chinh sfea doi ba sung mot so didu czia Thong to so 
61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 clia BO Tai chinh; 

Can cie Quydt dinh so 31/2021/QD-UBND ngay 21/7/2021 cua UBND 
tinh Ninh Binh Quy dinh ca 	to chziv cua Sa Tai nguyen va AI& &yang tinh 
Ninh Binh; Quydt dinh so 60/2021/QD-UBND ngizy 29/11/2021 aza Uy ban 
nhcin dcin tinh Ninh Binh ye viec ban hanh Quy dinh chiec Hang, nhiem vy, quydn 
han czia So' Tai nguyen va Moi truerng tinh Ninh Binh. 

Xet cle nghi ceia Chanh Van phong So.; Chu tich Cong doc'm bO phan Ca 
quan Sa Tai nguyen va Moi truldeng. 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay: Quy the chi tieu not bO cua 
Co. quan So Tai nguyen va Moi tn.reing Ninh Binh. 

Dieu 2. Quyet dinh nay có hieu luc ke tir ngay ky va thay the Quyet dinh 
so 08/QD-STNMT ngay 11/01/2021 dm Giam doe Sa Tai nguyen va Moi 
truemg tinh Ninh Binh. 

Dieu 3. Chanh Van phong Sec, Truang cac phong chuyen mon, cong chirc, 
vien chirc va lao dOng thuOc Co quan Sa Tai nguyen va Moi truemg chiu trach 
nhiem thi hanh Quyet dinh nay./1.7  

Nei nhein: 
- Nhu lieu 3; 
- Lath dao SO; 
- Cong down Ca quan So; 
- Ban thanh tra than dan; 
- So Tai chinh; 
- Kho bac Nha nuoc tinh; 
- Um: VT, VP SO. 
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UBND TINH NINH BINH 	CQNG HOA X 'A HOI CHU NGHiA VIET NAM 
SO TAI NGUYEN VA MO! TRUtiNG 	Doc lap - Tv do - H#nh phtic 

QUY CHE 
CHI TIEU NOI BO CUA CO QUAN SO TAI NGUYEN VA MOI TRVONG 

(Ban hanh kern theo Quye't dinh so 13 /QD-STNM7' ngay 01/01/2022 
cua Gicim dac Sa Tai nguyen va Mai trztong tinh Ninh Binh) 

Chtrang I 
QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Pharr vi dieu chinh, doi turtg ip dung 
1. Quy che nay quy dinh cac khoan chi kinh phi quan 13'1 hanh chinh dugc 

giao de dux hien che do to chit ve tai chinh dugc dp dung thong nhat trong Ca 
quan S6 Tai nguyen va Moi tnr6ng Ninh Binh. 

2. Cong chirc, vien chirc va lao deng hgp d6ng (sau day goi chung la 
ngweri lao clang) lam viec tai cac phong thuec qu5",  hrong cua khoi Ca quan S6 
Tai nguyen va Moi truemg quail 13'1. 

Dieu 2. Muc dich, nguyen fac va can ct"r a xay thing quy che 
I. Muc dich xay dung quy che: 
- Tao quyen chn &Ong tong quan 11 va chi tieu tai chinh cho thu twang cg quan; 
- Tao quyen chn &Ong cho ngu6i lao Ong trong co quan hoan thanh tot 

nhiem vu; 
-,La can cir de quail 	thanh toan cac khoan chi tieu trong don vi, thuc 

hien kiem sok dia Kho bac Nha nuoc, ca quan tai chinh va cac ca quan thanh 
tra, kiem toan theo quy dinh; 

- Thuc hanh tiet kiem, ch6ng lang phi trong chi tieu; 
- Cong bang trong don vi; khuyen khich tang thu, tiet kiem chi, thu hut va 

gift dugc nhilng ngueri co Wang lkrc trong don vi. 
2. Nguyen tac xay dung quy che: 
- Khong dugc vugt qua che de chi hien hanh do co quan co tham quyen 

quy dinh; 
- Bao dam ding khai minh bach trong chi tieu not be; 
- Phu hgp voi hoat &Ong dac thu cua don vi; 
- Bao darn hoan thanh nhiem vu dugc giao, bao dam quyen va lgi ich hgp 

phap cua ngu6i lao &Ong trong co quan; 
- Mgi viec chi tieu phai dam bao c6 du hoa dart, chimg tir hgp phap va 

tuan thu che do chUng tir ke toan theo quy dinh hien hanh; 
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- Phai dugc thao ludn rung rai, dan chu, ding khai va ap (king thong nhdt 
trong ca quan; 

- Phai c6 kien tham gia cua to chirc ding doan don vi. 
3. Can cur de xay dgng quy che: 
- Che du, tieu chudn, dint' mirc chi va che dO quan 1Sr, sir dung kinh phi 

quan ly hanh chinh hi8n hanh cua nha nuac va UBND tinh Ninh Binh quy dinh; 
- Chirc nang, nhi8rn vg, to chirc be may va da'c diem tinh hinh thgc hi8n 

nhi8rn vu chuyen mon dugc giao cua cac dan vi thuec Sa Tai nguyen va Moi trirOng. 
- Tinh hinh thgc hi8n qua cac nam ve chi del.' tai Ca quan SO; 
- Dg toan chi ngan sach Nha nuac giao hang nam thgc hi8n che de tg 

chu tai chinh. 

Chilling II 
CAC QUY DINH CV THE 

Dieu 3. Nguon kinh phi tilt= hien che di) t# chic 
1. Nguon ngan sach nha nuac cap 
2. Nguen thu phi, 18 phi dugc de lai theo quy dinh 
3. Nguon thu hap phap khac theo quy dinh cua phap luat (neu co) 
Dieu 4. Chi hiP nghi 
1. Khi t6 chile hei nohl, cac phong tham muu phai lap ke hoach va dg 

toan kinh phi trinh Giam doe SO hoc ngirOi dugc uSi quyen phe duy8t. Sau do 
phoi hgp von Van phong to chile thgc hi8n. 

2. Che de chi tieu hei nghl thgc hi8n theo quy dinh tai Thong to so 
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017; Nghl quy& so 14/2017/NQ-HDND ngay 
06/7/2017 cua Hui dOng than dan tinh Ninh Binh, cg the: 

a) Mirc chi ho trg tien an cho dai bieu khong trong danh sach tra luting 
cua ca quan nha nuac, dan vi sg nghi'8p ding lap va doanh nghi8p theo mire 
khoan nhu sau: 150.000dinguori/ngay va 100.000 deng/nguOi/buoi (neu hgp 
nira ngay). 

b) Chi giai lchat, mirc chi: Tei da khong qua 30.000denginguoi/buOi. 
c) Chi bei dun  du8ng giang vien, bao cao vien: Thy theo &SI tugng, trinh dO 

hgc vien, can cir yeu cau chdt luting khoa boi duang CBCC quyet dinh =lc thii 
lao cho giang vien, trg giang (n8u co), bao cao vien trong nuac (bao gom ca thu 
lao sown giao an bai,giang) tren ca sor thoa thuan theo hinh thud hop dong cling 
vi8c 	hgp vai chat luting, trinh dO cua giang vien, bao cao vien trong pham vi 
dg toan dirge giao. Mire chi thii lao t6i da 2.000.000 deng/nguoi/buei (mOt buOi 
dugc tinh bang 4 ti6t hoc). 

d) Chi lchoan xe di lai cho giang vier" a Trung uang: TOIL da khong qua 
1.500.000denginguoi/lugt. 

e) Chi tien an, ngu cho giang vien o Trung ucmg, mirc tei da: Tien an: 
300.000 deng/nguoi/ngay; Tien ngii: 500.000 dengingu?yi/dem. 

Dieu 5. Chi cong tfic phi 
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1. Thanh toan tien phuang tien di ding tac: 
a) Ngueli lao dung khi dugc Cu di cong,  tic dugc ,thanh toan tien phuang 

tien di lai bao 	Tien thue phuong tien chieu di va ye tir nha den san bay, p 
tau, ben xe; vé may bay, ye tau, xe van tai cong cong tir co quan de di chuyen 
den nai cong tac va theo chieu nguqc lai; tien phucmg tien di lai tai dia phuang 
nai den cong tac: tir cho nghi den cites lam viec, tir san bay, ga tau, ben xe ye noi 
nghi (luqt di va luot ve); cu6c qua pha, qua do cho ban than va phuang tien cua 
ngueri di cong tac; phi sir dung &Jong b0 va cu6c chuyen cher tai lieu phvc vv 
cho chuyen di cong tac (neu co) ma ngtrai di cong tic da tr‘rc tiep chi tra. 
Truemg hqp ca quan Cu can b0 di cong tac va co quan, don vi not can bo den 
cong tac da bo tri phuang tien van chuyen thi ngued di cong tac khong dugc 
thanh toan cac khoan chi phi nay. 

b) Chimg ter va mire thanh toan: Theo gia ghi tren ye, hod don mua ye; hoc 
giay bien nhan cita chit phuang tien; gia ye khong bao gom cac chi phi dich vu khac 
nhu: Tham quan du Lich, cac dich vv ddc bit theo yeu cau. Rieng chung tir thanh 
than ye may bay ngoai cueng ye hoc ye dien tir) phai kem theo the len may bay. 

c) Can Cu vao tinh chk cong viec cua chuyen di cong tac, thit tnremg co 
quan xem xet duyet cho ngueli lao Ong dugc thanh toan phuang tien di cong tac 
bang phuang tien may bay, tau hoa, xe 8 to hoc phuang tien tho so bao dam 
nguyen tac tiet kiem, hieu qua. 

d) Doi v6i nhimg vung khong co phuong tien van tai cua to chirc, ca 
nhan kinh doanh van tai hanh khkh theo quy dinh cua phap luat ma nguiri di 
cong tac phai thue phuang tien van tai khac thi thit truemg co quan se xem xet 
quyet dinh cho thanh toan tien thue phuong tien ma nguoi di ding tac da thue 
ten co ser hqp dong thue phuong tien hoc giay bien nhan voi chit phucmg tien 
(co tinh den gia van tai phuong tien khac dang th%rc hien cling then diem tai 
vung do cho phis hqp). 

2. Thanh toan tien to tuc phuong tien di cong tac: 
a) Doi voi lanh dao So di cong tac each try s& co quan tir 15 km tra len 

nhung co quan khong b8 tri dugc xe .8 to phvc vv ma phai 	phucmg den khi 
cong tac thi co quan thanh toan tien khoan to tuc phuang tien khi di cong tac. 

Dan gia thue xe dugc xac dinh can cu tren co s& don gia thue xe pho bien den 
vai phuang tien loai trung binh tai dia phuang. 

b) Ngued lao Ong khong co tieu chuan dugc bO tri xe o to,  khi di cong 
tac, nhung neu di cong tac cach try set co quan tir 10 km tra len (doi voi cac xa 
thuOc dia ban kinh to kho khan, ddc bit kho khan theo Quyet dinh cila Thu 
tuang Chinh phi)) va t* 15 km tra len (dOi vai cac xd con lai) ma tv.  Mc bang 
phuang tien ca nhan cua minh thi dugc thanh toan khoan tien to tuc phucmg 
tien bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang each dia giai hanh chinh va gia 
xang tai then diem di cong tac. 

c) Can cir d thanh toan khoan tien to tuc phuang tien di cling tac 
Cong van trieu tap, giay mori hoc quyet dinh cu di cong tac. Giay di duerng cua 
ngtroi di cong tac CO xac nhan dm co quan noi den cong tac (hodc cua lchach 
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sari, nha khach); bang 1c8 du dai quang dtrOng di ding tac trinh Thu tnremg co 
quan duy8t thanh toan. 

3. Thanh toan phn cap km 
a) Nguiyi lao dOng dugc cu di dog tac tai cac tinh, thanh phO ngoai tinh 

tir 02 ngay ta len duqc thanh toan phn cap luu tit 200.000d/ngay/nguin. Neu di 
cong tac trong ngay tai cac tinh, thanh pho cach trot Sa ca quan tir 1001cm/luqt 
troy len thi duqc thanh toan phi cap km tit 150.000d/ngayingueri; tai cac tinh, 
thanh pho con lai duqc thanh toan phn cap km to 120.000d/ngayingued (bao 
gom thoi gian di teen &rang, thin gian km tru tai nai den cong tic). 

b) Nguai lao dOng duqc cir di cong tac tr8n bien dao duqc thanh toan muc 
phn cap luu tra la 250.000d/ngay/nguen thirc to di bien (ap dking cho ca nhung 
ngay lam vi8‘c tren dao, nhfing ngay di, ve tren tan, dao). 

c) Chimg tir lam can cir thanh toan phn cap ginn: Van ban hoc Ice hoach 
cong tac da duqc Thu tnn!mg ca quan duy8t va cir di cong tac; giay di &rang có 
dong dau cua ca quan va 1c5,  xac nhan dong dau ngay den, ngay di cua ca quan 
nai can b0 den cong tac (hoac cua khach sari, nha khach nai luu tra). 

4. Thanh toan tien thue phong nghi tai nai den cong tac: 
a) Thanh town theo hinh thirc khoin: 
- Nguin lao Ong duqc dr di cong tac tai qu4n thuOc Thinh phO HO Chi 

Minh, Ha NOi, Hai Phong, Da Nang, Can Tha va cac do thi loci I thuOc tinh muc 
khoan: 450 .000dengingayingued 

- Nguen lao dung duqc cir di cong tac tai cac huy8n thu0c cac thanh phO 
tivc thuOc Trunk uang, tai cac thi xa, thanh phO con lai truc thuOc tinh muc 
khoan: 350.00 Odongingayinguoi 

- NguOi lao Ong duqc dr di cong tac tai cac vimg con lai mire Ichofin: 
300.000d/ngay/nguin. 

Tnrong hop nguai lao Ong di cong tic do phai hoar thanh cong vi8c 
den cued ngay ho4c do chi clang 4 ducfc phucmg tien di lai (ye may bay, tau hoa, 
o to) tir 18 gia den 24 giO ding ngay thi duqc thanh toan tien nghi cua nua ngay 
nghi them, bang 50% muc khoin phong tucmg img. 

- Tnrong hop nguiri lao dUng di cong tac duqc ca quan, don vi nai den 
ding tac bo tri cho nghi, khong phai tra tien thue phong nghi thi nguiti di cong 
tac khong duqc thanh toan tien khoan thue phong nghi. 

b) Thanh toan theo hod don thirc 
Trong truing hop nguiri di cong tic khong nh4n thanh town theo hinh thirc 

khoan thi duqc thanh toan theo gia thue phong thirc to (co hod don hop phap) do 
Thu truCMg ca quan cir di deg tac duy8't theo tieu chuan thue phong nghi nhu sau: 

- Nguiyi lao Ong duqc cir di ding tac tai cac quan thuOc thanh phi!, He 
Chi Minh, Ha N0i, Hai Phong, Da Nang, Can Tho va cac thanh phO la do thi 
loci I thui)c tinh muc gia thue phimg nghi tOi da la: 1.000.000d/ngay/phong theo 
tieu chuan 02 nguai/01 phong. True:mg hop di cong tac mOt minh thi muc chi tot 
da la 700.000d/phong. 
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- Nguai lao dung dugc cu di cong tdc tai yang con lai mirc gid thue phong 
nghi toi da la 700.000d/ngay/phong theo tieu chuan 02 nguai/01 phong. Tnrang 
hop di ding tac mOt minh thi mirc chi ten da la 500.000d/phong. 

- Ngtrai lao dOng di ding tac theo doan co le mot nguai khk giai thi dirge 
thue phong nghi rieng theo murc gid thue phong thirc te nhung t6i da khong vuqt 
mire tien thue phong nghi cua nhting nguai di ding doan theo tieu chuan 02 
nguai/01 phong. 

- Tnrang hop nguai lao dung di cong tic do phai hoan thanh ding viec 
den cuOi ngay hoac do chi Bang ky duct phucmg tien di lai (ye may bay, tau hoa, 
6 to) dr 18 gia den 24 gia ding ngay thi dugc thanh toan tien nghi cua nira ngay 
nghi them, bang 50% mix thue phong tuang 

c) Chung tir lam can cur thanh town thue phong nghi Om: Van ban hoac ke 
hoach cong tac da dugc Thu tnrang ca quan duyet so lucmg ngay cur di cong 
giay di duang co dung clAu dm Ca quan valc5f xac nhan long dAu ngay den, ngay di 
cua ca quan nai can b0 den cong tac (hoac cua khkh sari, nha lchach nai luu trt9 va 
hod don hap phap (trong truang hop thanh toan theo gia thue phong nghi th%rc te). 

5. Khoan cong tac phi hang thang khi di cong tac trong tinh: 
a) Ngtrai lao dOng phai thuang xuyen di cong tic luu dung tren 10 

ngay/thang (nhu: van thu, ke toan giao dich va ck nhiem vu phai thuang xuyen 
di cong tac km dOng khk) thi tay thuOc yao d6i tucmg, dac diem cong tac va 
kha nang kinh phi, tiu tr&mg ca quan cluy dinh mirc khoan deg tac phi theo 
thang cho nguai di cong tdc luu dung de ho trg tien gui xe, xang xe theo mirc 
300.000 d6ng/ngtrai/thang. 

b) Ngued lao dung neu duce cap co tham quyen dr di thgc hien nhiem vg 
theo ck dqt cong tdc cu the thi dugc lanh dap Sa xem xet ho trg tien xang, dau 
va phv cap luu tru trong tong truang hop cu the. 

c) Tay theo d6i Facing, dac diem cong tac va kha nang kinh phi, thu 
true:mg ca quan se xac dinh dui ttrqng dugc Ichodn cong tdc phi theo thang dam 
bao dap ung dieu kien thuang xuyen di cong tac luu dOng teen 10 ngay/thang. 

d) Chimg to lam can cur thanh toan g6m: Van ban hoac ke hoach cong tac 
da dugc Thu twang ca quan duyet so lugng ngay cir,  di cong 	cham cong so 
ngay di cong tac, c6 xac nhan 	ca quan nai can b0 den cong tac. 

6. Thanh toan cong tac phi theo doan cong tdc lien nganh, lien ca quan: 
a) Truac khi to chirc doan lciem tra, cong tdc lien nganh, lien ca quan, 

phong tham muu phai lap ke hoach va du toan kinh phi trinh Giam d6c Ser hoac 
nguai dugc uS,  quyen phe duyet. Sau dO, phong tham muu to chirc thgc hien va 
hoan tat cac thu tvc thanh town. 

b) Mire chi cu the: 
- Chi tien di lai: Theo phuang tien da dugc Lanh dao Sar duyet. 
- Phi cap luu frit di cdc huyen: Hoa Lu, Nho Quan, Gia Vien, Yen MO, 

Kim San, Yen Khanh, thanh ph6 Tam Diep: 	• 
+ Di ye trong ngay: 50.000dangingayinguai; 
+ Di lir 02 ngay tra 	100.000/ngay/nguai; 
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- Thue phong nghi: 200.000dling/dem/ngu6i. 
- Truemg hop ca quan, don vi c6 nhu cdu trung tap can be, ding chirc, 

vien chirc va ngueri lao deng thuOc ca quan, don vi khac di phi hop ding tac 
lien nganh nham thuc hi8n nhiem vu chinh tri cua ca quan thi co quan don vi 
chu tri doan ding tac co trach nhi8rn thanh toan toan be chi phi cho doan 
ding tac gem: Tien chi phi di lai, phi cap luu tru, tien thue phong nghi tai nai 
den ding tac. 

- Tnremg hop di ding tac theo doan phei hop lien nganh, lien co quan do 
thu trueng co quan quan 1S,  nha nir6c cap teen trieu tap trong dung hoac phei hop 
de cling thkrc hi8n cac phan viec thuec nhiem vu chinh tri cua moi ca quan, don 
vi thi ca quan, don vi cher tri doan ding tac chiu trach nhiem chi tien chi phi di 
lai cho nguiri di ding tac trong doan. Tnrong hop cac ca nhan thuOc thanh phdn 
doan cong tac khong tap trung theo doan den nai ding tac thi ca quan, don vi cu 
nguai di cong tac thanh toan tien chi phi di lai cho ngueri di cong tac. 

Ngoai ra, ca quan, don vi cu ngu6i di cong tac c6 trach nhiem thanh 
toan tien phi,' cap luu tru, tien thue phong nghi cho ngueri thuOc ca quan minh 
cir di cong tac. 

Mirc chi phu cap km tra va thue phong ngir dugc ap dung dei voi ngu6i 
lao deng thuOc Ca quan Su. Rieng Doan thanh tra, kiem tra lien nganh, lien co 
quan do Thanh tra SO to chirc theo y8u eau,.  dm BO Tai nguyen va Mei truong 
hoac 	UBND tinh dugc ap dung del ved tat ca cac thanh vien trong doan. 

c) Chung tir lam can cu thanh toan gem: Van ban trung tap (gidy mad, 
ding van m6i) can b0, ding chirc, vien chirc va ngu6i lao dOng thuec cac ca 
quan, don vi khac di cong tac phai ghi ro trach nhiem thanh toan va cac khoan 
chi phi cho chuyen di cong tac cua moi ca quan, don vi. 

Dieu 6. Chi cho ca nhan di hoc tip, bei dmIng 
1) Ngu6i lao deng di hoc thi nang ngach dugc thanh toan cac khoan tien 

theo thong bao cua ca ser to chirc thi (le phi thi, tai 	tien an nghi nhimg 
ngay On tap trung va thi, tien ye tau xe theo the de thanh toan tien ding tac phi 
va co chimg tir hop 18. 

2) Nguai lao deng di hoc tap bei duong nghiep vu a truemg, hip dao tao 
tap trung dai han, ngdn han tir 15 ngay to. 18n thi tuSr theo nOi dung dm giay 
trieu t4lo thanh toan theo thong bao nOp tien trong gidy trieu tap va ho trg tien tau 
xe di ve met lan theo cuac van tai hanh khach ding cong. Tnrerng hop can be to 
tim cho an, nghi a ngoai thi phai c6 xac nhan dm don vi to chew dao tao khong 
be tri duoc cho an, nghi mei duoc thanh toan va mix chi thanh toan theo quy 
dinh trong giay trieu tap. 

3) Nguiri lao Ong di h9c trong firth nhung van dam nhi8rn cong vi8c duoc 
phan cong duocthanh toan cac khoan khoan chi nhu can dang ding binh 
thuimg. Neu di hoc khong ve ca quan lam vi8c trong th6i gian di h9c thi khong 
duoc huong cac khoan khoan chi. Hang thang, cac phong di can be di hoc phai 
co trach nhiem bao cao bang van ban ve Van phong S6 de lam can cu chi. 
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4) Nguoi lao dOng di hoc a cac lop tap trung dai han, ngdn hart, nang 
cao... tir mot thing tr8 len &rex hue/1g nguyen luang va cac khoan phy cap theo 
quy dinh hien hanh cua Nha nuac. 

Dieu 7. Chi vat ttr, cong cu, van phong phAm 
1. Cdp mot lAn dAu na'm theo phong lam viec: Lich ban, lich 16c. 
2. Cac loai Van phong phdm phuc vu chuyen mon: 
a) DAu na'm moi ngued lao dOng duqc cap: But viet, s6 cong tic. 
b) Khoan cac loai van phong pham (gidy gam A4, A3; mute may in; Wit 

bi; bitt xoa; thuerc ke; gim; ho dan...) cho cac phong theo mire khodn: 
60.000dinguiyi/thang. Dtra tren muc khoin cuoi thang hoac cuoi quy cac phong 
giri chung tit ve b0 Phan hanh chinh cua Van phong SO, can cu vao mirc khoan 
teen Van phong So,  tong hop thanh toan. 

c) Van phong phdm phuc vu cong tic dm Lath dao SO do Van phong SO 
thuc hien theo thuc te. 

d) Nhang nhu cau Van phong phdrn khac cua cac phong ngoai,nhang muc 
neu tren, cac phong lam de nghi gin Van phong Sir, Van phong Se( tong hop No 
cao Lanh dao S6 xem xet, quyet dinh. 

e) Van phong phdm g6m: gidy, muc... phuc vu ding tic chung cua co 
quan thanh toan theo so phat sinh thuc to duqc lath dao duyet viec mua do Van 
phong SO dam nhiem (chung tit thanh toan phai tuan thu theo quy dinh the dO 
tai chinh cua nha nuac). 

3. Cac loai vat tu phuc vu cong tic chung: 
- Cac loai ding cu, dung cu trong phOng lam viec: choi quet, thfing rac, 

am chen, phich dun nuOc... can cir vao nhu cau cua cac phong, Van phong 
tong hop trinh Lath dao Sa duyet va thuc hien. 

- Cac loai vat tu phuc vu ve sinh cong trinh cong cong, Van phong Sur de 
xuat trinh Lanh dao Sb duyet va thtrc hien. 

Biel' 8. Chi thanh toan lien dien thoai; Internet; thong tin tuyen truyen, hen lac 
1. Dinh mirc sir dung dien thoai co dinh: 
- Khoan dinh mire sir dung dien thoai co dinh tai cac phong lam viec vai 

mire khoan t6i da la 150.000d/phong/thang. 
Dtra tren mire khoin cuoi thing hoac cuoi qu5, cac phong giri chirng tir ve 

b6 phan hanh chinh cim Van phong SO, can cir vao mire khoan tren Van phong 
so tong hop thanh toan. 

- May dien thoai, may Fax, Internet phuc vu cong tic chung cua co quan do 
van phong SO quan 1S,  thanh toan theo so phat sinh thuc to duqc lath dao duyet 
(chung tir thanh toan phai tuan thit theo quy dinh the dO tai chinh cua nha nuac) 

2. Dinh mirc sir dung dien thoai ding vu tai nha rieng va dien thoai di 
dung cu the nhu sau: 

- Gialn doe SO: 350.000d/thing (Dien thoai di dung: 250.000d6ng/thang; 
dien thoai co dinh tai nha rieng: 100.000dong/thang). 
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- Pho Giam d6c So: 100.000d/ thang (thue bao, cube phi dien thoai c6 dinh 
tai nha rieng). 

CuSi thang hoc du quy can cu vao mire khoan tren Van phong So tong 
hqp thanh toan. 

3. Cuoc phi buu chinh: 
- Cuac phi buu chinh bao gam: cuerc phi gin ding van, tai lieu, buu phAm, 

buu kien, chi tem thu phuc vu nhiem vu chuyen mon dm SO, Ca quan Sa thue hien 
duge chi tap trung tai Van phong SO. Van phong SO (1)0 phAn hanh chinh) c6 trach 
nhiem mar so theo d'Oi va that hien xac nhan so luqng ding van, di lieu gin di tai 
ca quan Ser. 

- Cuac phi buu chinh dugc thanh town theo that te sir dung. 
Dieu 9. Chi thanh toan tien sach, bao, tap chi, An phAm tuyen truyen 
1. Bao phuc vu Ban lath dao So gOm 	Bao nhan darr, Bao Ninh Binh 

(thanh town theo that t6). 
2. Cac phong c6 nhu eau mua sach, tai lieu phuc vu cong tac chuyen mon 

phai 114 du town trinh Thit truemg don vi quyet dinh. 
3. Tuyen truyen va thong tin khac: 
- TO chirc hgp bao, dua tin truyen hinh, An phAm tuyen truyen tren bao va 

tap tri ye the dO chinh sach, nhiem vu chuyen mon thu6c chirc nang nhiem vu 
cua Ser Tai nguyen va Med tnremg. Thuc hien theo the dO quy dinh hien hanh cua 
nha nuoc va that te phat sinh. 

- Cie khoan chi phuc vu tuyen truyen khac, nhu: Chi in An tai lieu, bang 
. zon, khau hieu... phuc vu cong tic thong tin, tuyen truyen. Thuc hien theo the dO 

quy dinh hien hanh cua nha nuoc va that te phat sinh. 
Dieu 10. Chi thanh town tien xang dAu va rum xe 
1. Giam d6c, Ph6 Giam d6c SO duqc b6 tri xe O to con khi di cong tac trong 

va ngoai tinh. Doi vai can b6, cong chirc, nhan vien khac chi duqc dung xe oto con 
di cong tac khi duqc phep dm Thu truerng don vi. 

2. Dinh mire thanh town tien xang, dAu: 
a) Thanh town tien xang theo s6 km that 4 va 'Jinn mire khoan nhu sau: 
+ Xe 35A-1277: 	17 lit/1001cm 
+ Xe 35A-002.09: 17 lit/1001cm 
b) Thanh town tien dau b6 sung va thay dau may theo time 4. 
3. Mire khoan rira xe, barn hai, va lOp thanh town vao cu6i quy cho cac xe 

theo dinh mire: 200.000d/xe/thang. 
!Ova ten mire khoan cuOi thang hoc cu6i quy cac lai xe lAp chimg to 

trinh lath dao Sa duyet. 
4. Tien phi eau, pha giao thong thanh town theo thue 
Dieu 11. Chi nghi phip nam 
a) Ngueri lao dOns co du lieu kien duge huang the d6 nghi phep ehu 

dOng lam don de nghi de xuat thai gian nghi phep trong nam va duqc co quan 
bo tri nghi phep theo the do quy dinh. Tnrang hgp do yeu cau ding viec, co 
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quan khong the 136 tri cho ngtrOi lao dOng nghi phep hoac b6 tri khong du so 
ngay nghi phep theo quy dinh, thi ca quan quyet dinh viec chi tra tien b6i clueing 
cho can bt5, cong chirc nhfing ngay chua nghi phep nam. 

b) Nguai lao &Ong khong có nhu cau nghi phep thi khong dugc chi tra tien 
boi duting doi yeti nhimg ngay chua nghi phep nam. 

c) Mire chi cv the: 

- Tien phucmg tien di lai: Thanh toan theo gia cuov van tai khach cong 
cong bang phucmg tien &rang b8, du&ng sat, duOng thily phu hgp vdri tuyen 
dusfyng di nghi phep. 

- Tien phv cap di duOng: Tuareg dicing voi mire phu cap km tri theo the 
d8 cong tac phi. 

- Tien ho trg nhung ngay chua nghi phep nam: 100.000d6nengay (trong 
cac tnrOng hqp nguOi lao dOng có dare xin nghi phep nhung dugc Thu truang ca 
quan xac nhan do yeu cau ding viec khong bo tri dugc thOi gian nghi phep nam 
hoac khong b6 tri du s6 ngay nghi phep nam). 

Tien hg trg dugc thanh toan moi nam mot lan vao thang 12. Nghi phep 
cua nam nao chi dugc thanh toan trong nam do. 

Dieu 12. Cfic dinh mire chi khic 

1. Chi tiep khach: 

a) Khi tiep khach den lam viec, cac phong, dan vi phai de xuat ghi re, so 
lucmg khach, cac lchoan chi phat sinh cu the, dia diem va thai gian tiep khach 
trinh Lath dao Sa quyet dinh va phi hqp vdri Van phong Sa thqc hien. Ithach 
chung cua Si do Van phong de xuAt. Throng hqp khach dOt xuAt do Lanh dao 
So tiep, lai xe có trach nhiem de xuAt de Lanh dao 	tiep khach xac nhan va 
lam thi Arc thanh toan theo quy dinh. Vic t6 chirch 	tiep khach phai dan gian 
tiet kiem, khong pho tnrcmg hinh thirc, thLh phAn tham du la nhimg nguOi 
true tiep lien quan. 

b) Dinh mire chi tiep khach quy dinh nhu sau: 

- Chi giai khat, mire chi d6i voi khach den lam viec tai ca quan: T6i da 
30.000 &Ong/ nguoi/bu6i (nira ngay) (quy dinh tai Nghi guy& 21/2019/NQ-HDND 
ngay 12/7/2019). 

- Chi mai cam: TOi da khong qua 300.000 dOng/suAt (da bao g6m do u6ng) 
(quy dinh tai Nghi quyet 21/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019). 

2. Chi tien nuac uong tai nai lam viec: 

a) Lanh dao Sdr, phong khach: Nuac u6ng hang ngay (che kho, nuac 19c) 
tai nai lam viec va tiep khach, Van phong Sa mua va thanh toan theo thvc te. 

b) Nguiri lao d'Ong: Ithoan 40.000 d'OnenguOi/thang. 
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Dua ten mire khoan cu6i thang hoc cu6i quy cac phong giri chug tir ve 
b6 phan hanh chinh cua Van ph6ng So, can cir vao mug khoan ten Van phong 
So tong hgp thanh toan. 

3. Chi lam them gia, trot tet, trot bao: 
a) Chi lam them gib: Khi có nhiem vu phat sinh can lam them gia, phai 

dugc su dong y cua nguai lao dOng, cac phong de nghi trinh Lath dao Sa duyet 
cho lam them gia. Che de lam them gia dugc thanh toan theo quy dinh hien 
hanh cua nha nuac (quy dinh tai Dieu 107, BO Ludt lao d'Ung so 45/2019/QH14 
ngay 20/11/2019 có hieu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021). 

Mug thanh toan dam bao s6 gia lam them dm nguai lao d'Ung khong qua 
50% s6 gia binh thuang lam viec trong 01 ngay; toi da khong qua 12 gia trong 
01 ngay; khong qua 40 gia trong 01 thing va tong so gia trong nam khong qua 
200 gi6 trong 01 nam/01 nguai lao dOng. 

- Khi cac phong lam them gia phai lap gidy bao lam them gia (ho4c de 
nghi lam them gi6) trinh lanh dao duyet va có bang cham gong dung so gia quy 
dinh da xac nhdn. 

b) Chi tug tet: Can bO dugc phan gong true tet dugc 116 trg thi da 500.000 
dong/nguai/ca trip. 

c) Chi tug bao: Can bO dugc phan ding tug chang bao dugc h6 trg toi da 
500.000 dling/riguai/ngay. 

4. Tham vieng dam tang ngoai co quan: 
Dam tang b6, me, vg, ch6ng cua gag dong chi Lath dao va ban than cac 

d6ng chi lath dao cac co quan, ban, nRanh cap tinh, cap huyen cc') lien quan, 
mug phong vieng toi da la 2.000.000 dong va tion huong hoa tri gia 500.000 
&Ong. (cac truang hgp dac biet do Thu truong don vi quyet dinh). 

5. Chug mirng cac su kien: 
a) Dai hcii, don nhan danh hi'eu anh hung, huan chuong cac loai, le ky 

niem, khai trucmg, khai giang, khanh thanh... theo Giay mai dm cat co quan, to 
chug. Mirc chi toi da la 2.000.000 d6ng (cac truang hgp dlac biet do Thu tnrong 
don vi quyet dinh). 

b) Cac to chug doan the trong co quan to chirc ky niem ngay thanh lap: 
khi co nhu cau xin ho trg kinh phi phai lap du toan cu the trinh Thu truang don vi 
xem xet phe duyet. 

c) Cac to chirc doan the trong co quan tham gia cac host dung van hoa, van 
nghe, the duc the thao... do khoi co quan, doan the to chirc co nhu cau xin ho trg 
kinh phi phai lap du toan cu the. Can cu vao kinh phi tiet lciem dugc co quan ho trg 
mgt phan kinh phi luyen tap va tham du (Trangphgc, nuoc uong, dao cu...) thy 
timg twang hgp cu the do Thil truang don vi quyet dinh. 

d) Cac truang hgp khac thy theo muc d'6 gong tag, Van phong Sa bao cao 
Thu truang don vi xem xet quyet dinh. 

6. Ho trg phong trao cau long cila co quan Sor: Mire chi thi da khong qua 
2.000.000d/thang. 
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7. Chi ho trq hoat dung dm Doan thanh nien, Phu nu, COng doan co.  quan 
So va cac doan the khac: Khi co nhiem vu phat sinh cac to chirc doan the co nhu 
cau xin ho trq kinh phi phai lap du toan cu the. Can cur vao kinh phi tiet kiem 
dugc lanh dao Sa xem xet ho trq, tuy timg truOng hop cu the do Thu tracing don 
vi quyet dinh. 

Dieu 13. Chi tien phi) cap, boi duir'ng cho cac ofei tuvng co quy dinh rieng 
1. Phu cap trach nhiem nganh Thanh tra: Can b0 thanh tra dugc ding nh'On 

Thanh tra vien dugc hue'mg phu cap theo Quyet dinh so 202/2005/QD-TTg ngay 
09/8/2005 cua Thu Wang Chinh phu va ThOng tu lien tich so 191/2016/TTLT-
TTCP-BNV-BTC ngay 19/01/2016. 

2. Phu cap tham nien nganh Thanh tra: Can b0 thanh tra dugc huerng phu 
cap tham nien quy dinh tai Thong to lien tich so 04/2009/TTLT-BNV-BTC ngay 
24/12/2019. 

3. Che dO bai during can b0, cong chirc va ngtred lao dOng lam cong tac 
fief) dan, xir 1y don thu dugc thuc hien theo Thong tu so 320/2016/TT-BTC 
ngay 14/12/2016 cua BO twang BO Tai chinh; Nghi quyet so 43/2017/NQ-
HDND ngay 13/12/2017 cua HOi dung nhan dan tinh Ninh Binh; Quy dinh ye so 
hx9ng can b0, cong chirc lam cong tac xir ly don thu, khieu nai, to cao, kien 
nghi, phan anh ten dia ban tinh thuc hien theo quyet dinh so 377/QD-UBND 
ngay 23/4/2015 cua UBND tinh; 

4. Chi trang phuc thanh tra cho can Ni lam cong tac thanh tra thuc hien 
theo quy dinh tai Thong tu so 02/2015/TT-TTCP ngay 16/3/2015 cua Thanh tra 
Chinh phu va Thong tu lien tich so 73/2015/TTLT-BTC-TTCP ngay 12/5/2015 
dm BO Tai chinh va Thanh tra Chinh phu. 

Dieu 14. Quy dinh ve sir dung tien thu phi, le phi duvc de lui theo quy dinh 
St) tien thu phi, le phi dugc thu theo quy dinh hien hanh cua nha nuac sau 

khi d'a nOp ngan sach nha nuac so con lai dugc sir dung chi cac nOi dung sau: 
- Trich 40% de thuc hien the dO cai cach tien Luang theo quy dinh. 
- Bo sung nguon kinh phi quan ly nha nuac thuc hien the dO to chii de chi 

cac chi phi phuc vu cho cong tac thu phi, le phi, gam: 
+ Chi cho cong tac thAin dinh, gam: chi phi kiem tra; chi phi thue xe o to, 

chi tra tien thin lao thue chuyen gia kiem tra, thAm dinh, viet nh4n xet, danh gia 
bao cao ket qua tham dinh; chi phi h9p nhorn chuyen gia, hop HOi clang tham 
dinh, lam them giO. 

+ Chi phi phuc vu trirc tiep cho viec thAm dinh, thu phi, le phi nhu: Van 
phong phAm, vat tu van phang, thong tin lien lac, cong tac phi theo tieu chuAn, dinh 
mirc hien hanh, dien, nuac, sira chila thuOng xuyen may mac thiet bi... 

+ Cac khoan chi khac lien quan truc tier) den viec thAm dinh, thu phi. 
- SO tien phi dugc de lai trong Warn chi khong het dugc xac dinh la kinh 

phi tiet ldem va dugc sir dung nhu sau: 
+ Trich 50% he; trq thu nh4p cho can b0, nhan vien thuc hien ding viec 

thu phi, le phi trong co quan dam bao Ichong qua 1,0 lan so viii mirc tien luong 
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ngach, bac, chirc vv. do nha mac quy dinh. Trong d6 chi cho be phan trgc tiep 
(phong chuyen mon): 70%; chi cho be phan gian tiep 30%. 

+ Con lai 50% dugc be sung chi cho cac hoat Ong phitc lqi tap the (Muc 
chi theo quy dinh tai Dieu 15 cua quy chi nay). 

- Cuei nam se tien phi, 1e phi dugc de Lai trong nam neu chua chi het thi 
chuyen sang nam sau ti'ep tuc chi theo quy dinh. 

Dieu 15. Chi phtic lqi tap the 
1. Chi than' hoi, hieu hST, 6fla dau, chia tay: 

, Wm chi thy theo kinh phi tiet kiem dugc Thu trueing don vi xem xet 
quyet dinh nhung khong dugc vuort qua mire quy dinh sau: 

a) Tham h6i om dau: 
- NouOi lao deng trong co quan Om dau phai nam dieu tri tai benh vien: 

mirc chi toi da 1.000.000d/ngueii/lan; Tnremg hop dac biet do tap the Lanh dao 
SO thong that voi Ban chip hanh ding doan So guy& dinh, nhung muc chi toi 
da khong qua 5.000.000d/nguOi/lin. 

- Tham h6i to than phv mau, vg hoac chong va con de cua nguoi lao de'ng 
trong co quan em dau phai nam dieu tri tai benh vien: mire,  chi toi da 
500.000d/ngueri/lin; Truemg hap dac biet do tap the Lanh dao Sa thong nhat voi 
Ban chap hanh cong doan Co quan So quyet dinh, nhung mire chi tei da khong 
qua 3.000.000d/nguai/lin. 

- Cac del tuang c6 mei quan he ding tac, Van phong Sec bao cao Giam 
doc So quyet dinh nhung khong vuot qua mire quy dinh dei vai ding chirc. 

b) Phimg vieng dam tang: 
- Phimg vieng dam tang dm ngtroi lao deng trong Co quan S6 Tai nguyen 

va Mei truemg mire chi toi da 2.000.000dang/dam va tien huong hoa tri gia 
500.000 dong/dam; Tniong hop dac biet do tap the Lath dao SO thong nhAt voi 
Ban chap hanh ding doan Co quan So quyet dinh. 

- Phimg vieng dam tang dm ngued lao Ong o cac don vi trgc thuec Sot 
mut chi toi da 1.000.000d/dam va tien huong hoa tri gia 300.000 deng/dam. 

- Phimg vieng dam tang cila be me, vg cheng, con ctia ngtroi lao Ong trong 
'Co quan So Tai nguyen va Moi throng mire chi t6i da: 1.000.000d/dam va tien 
huong hoa tri gia 500.000 deng/dam; TruOng hap dac biet do tap the Lanh dao SO 
thong nhat voi Ban chip hanh dog doan SO quyet dinh. 

- Phimg vieng dam tang cila nguOi lao do, ng Co quan Ser Tai nguyen va 
Mei truemg da nghi huu mirc chi t6i da: 500.000 dong/dam va tien huong hoa tri 
gia 300.000 dong/dam; Truong hop dac biet do tap the Lanh dao SO thong nhAt 
voi Ban chip hanh ding doan Co quan So quy& dinh. 

- Cac truerng hop lchac, thy theo mire de quan he ding tac, Van phong So 
bao cao Giam doe Sa quyet dinh mire vieng cu the. 

c) Nghi cite de bao hiem va chuyen ding the: 
- Lanh dao SO, Truemg phO cac phong chuyen mon, TruOng pho cac don 

vi trtrc thuec va ngued lao gag: 
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+ Nghi che dO BHXH ducrc co quan to chirc lien hoan chia tay va tang qua 
luu niem tri gia toi da 3.000.0000 dengingueri. 

+ Chuyen cong tac sang ca quan khac, &roc co quan to chirc lien hoan 
chia tay va tang qua luu niem tri gia toi da 3.000.000 deng/nguai. TnrOng hop 
dac biet do tap the Lanh dap Sa thong nhat vai Cong down BO phan Ca quan Ser 
quyet dinh. 

- Thy timg tnremg hop cu the,  Van phong Sa bao cao Giam doc SO xem 
xet quyet dinh cho pha hop. 

2. Chi cac ngay le, tet: 
Mire chi tuy theo kinh phi tiet kiem &roc ke toan can d6i trinh Lanh dao 

Sa xem xet quy& dinh nhung kh8ng duoc wort qua mac quy dinh sau: 
- Ngay Gio t6 Hung Vuong (10/3 am lich); Ngay Giai ph6ng Mien Nam 

va ngay quec to Lao dung 30-4-1/5; Ngay thanh lap nganh tai nguyen moi 
tnremg; ngay qu6c Ichanh 2/9 mire chi dr 500.000 - 2.000.000 dinginguteri; ngay 
Tet duang lich, mire chi dr 1.000.000 - 3.000.000 denginguoi; ngay Tet am lich, 
muc chi tit 2.000.000 - 5.000.000 denginguai (Mirc chi nay ap,  dung d6i vai can 
bO, cong chuc, HD68/CP 	viec 	Sa; vien chuc, hop long lao &ling biUt 
phai tit don vi troc thuOc ye lam viec tai SO). 

- Doi vai cong chuc, vien chuc, ngueri lao dOng mai tuyen dung thai gian 
duai 6 thang; lao dOng hop dong theo thai vu va cong viec; can bO cong chirc, 
vien chirc chuyen cong tac hoac nghi che dO dm% 6 thang thi muc chi bang 1/2 
mac chi teen. 

- Doi vai nguai lao dOng chuyen cong tac hoac nghi che dO vao thai diem 
thing mot cua nam sau thi van duoc ho tro che dO tet am Lich. 

3. Chi the ngay lcSr niem va cac lchoan khac: 
Mac chi tuy theo kinh phi tiet kiem duqc ke toan can doi trinh Lanh dao 

Set xem xet guy& dinh nhung kung dugc vuot qua mac quy dinh sau: 
- Ngay qu6c to phu nil 8/3; Ngay thanh lap Doan 26/3, ngay Phu nil Viet Nam 

20/10, ngay thanh lap Quan dOi nhan dan Viet Nam 22/12, chi ho fro theo d6i 
Wong: mac chi toi da 1.000.000d/nguai. 

- Ngay 1/6, ngay tet trung thu, chi he tro theo doi Wrong con cila can bO 
trong ca quan: mac chi ten da 500.000d/chau. 

- T6 chirc gap mat cac can b0 huu tri nganh tai nguyen va m8i truang: 
mac chi toi da: 1.000.000d/nguai. 

- Qua tet cho cac dOng chi Lanh dao Sa da nghi huu: mac chi toi da: 
1.000.000d/nguai. 

- Qua tet cho cac dung chi can bO da nghi huu va b6 me de dm ngueri lao 
dOng trong ca quan tir 80 tuoi ter len: mac chi toi da: 1.000.000d/nguai. 

- Tham hoi nhan IcSr niem ngay Thucmg binh liet sy 27/7 hang dam doi vai b6, 
mg de cila ngueri lao dOng va ngueri lao dOng mac chi tei da: 1.000.000d/nguai. 

4. Chi tham quan, nghi mat: 
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Mirc chi theo kinh phi tiet kiem duqc ke toan can d6i trinh Thu throng don 
vi xem xet ho tro va tity tong truing hqp cu the do Thu truing don vi quyet dinh. 

Dieu 16. Plurang an sir dung kinh phi tiet kqm dirge 
1. Quy dinh ye sir dung kinh phi tiet kiem: 
a) Kinh phi tiet kiem dugc trong nam tir cac khoan chi quan 1Sr hanh 

chinh (nguon kinh phi giao ti chit) va so tien thu phi, le phi duqc de lai trong 
nam (sau khi da trir cac khoin chi phvc vv cong tac thu phi, le phi) duqc sir 
dung cho cac not dung sau: 

* Chi be sung thu nhap cho nguiri lao Ong: 
- Kinh phi tiet kiem dugc vao cuei nam dugc sir dung a be sung thu 

nhap cho can be, cong chirc, vien chirc va nguoi lao Ong trong co quan nhung 
toi da khong qua 01 (met) lan so \tad mire tien Luang cap bac, chirc vv do nha 
nude qui dinh. 

-Hang, 	quS, can cir vao tinh hinh thqc 	quy truac neu xet thay c6 kha 
nang tiet kiem dugc kinh phi, Van phong Sa thong nhAt vai Cong doan BO phan 
Ca quan Se trinh Lath dao Sor quyet dinh tam chi tn.rac thu nhap tang them cho 
can be, cong chirc va ngtrqi lao long trong co quan theo quy. Mire tam chi hang 
quy t6i da khong qua 60% guy tien ltrong met quy. 

- Vao quy 4 hang nam, sau khi xac dinh chinh xac so kinh phi tiet kiem 
(phan chenh lech gift s6 chi thqc to thAp hon dq toan kinh phi Ichoan &roc duqc 
giao; se chenh lech thu lan hat chi nguon phi, le phi de lai va chenh lech thu chi 
ngsuen khac), Van phong phei hop Cong doan BO phan Co quan SO xem xet 
dieu chinh lai chi tra thu nhap tang them cho can be, cong chirc va ngu&i lao 
dOng hop deng trong co quan, dam bao khong dugc vuot qua so kinh phi thqc to 
tiet kiem duqc trong nam. 

+ Chi khen thuong cho tap the ca than c6 thanh tich hoan thanh xuat sac 
nhiem vi cong tac nam, chi theo quy dinh hien hanh cua Luat thi dua khen thtrong. 

+ Chi cho cac hoat di:mg phac lqi: He trq cac hoat dung doan the; hi; trq 
cac ngay le, tet, cac ngay kS, niem (kSi niem ngay Phu nu Viet Nam, ngay 
Thucmg binh het sy, ngay Quan dOi than dan, ngay Quoc te,thieu nhi, ngay 
let trung thu..); trq cap kh6 khan thuimg xuyen, dot xuat (neu co); hieu, hy, 
tha'm h6i em dau; chi tham quan, nghi mat 	Mire chi quy dinh tai Dieu 15 
quy the nay. 

+ Chi trq cap kho khan dot xuat cho nguai lao deng (trong do ke ca can be 
khi da nghi htru, mat sire nhung chua nhan the de) thu'ec co quan Sa (neu c6); 

+ Chi Lao Ong hop d'eng va chi them cho ngtroi lao Ong khi thqc hien tinh 
gian bien the thuec co quan SO. - 

Thu truong co quan cluyet dinh viec sir dung kith phi tiet kiem theo cac 
not dung neu tren sau khi thong that v6i Chit tich Cong doan SO. 

b) Truing h9p kinh. phi tiet kiem dugc chi khong het trong nam duqc 
chuyen sans nam sau tiep tic sir clung cho cac not dung dm Khoan a, Dieu 12 
cua Quy the nay. 

2. Quy dinh ve chi tra tien luong tang them. 
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a) Cuoi nam, can cu vao tinh hinh,thuc hien, ke toan 	tra, tinh 	va xac 
dinh nguon kinh,  phi tiet ldem, thong nhat von Vanphong S6 va Cling down bO phan 
Co quan S6 ve chi thu nhap cho cong chirc, vien chirc va nguai lao dOng, trinh Thu 
Inrong don vi quyet dinh vao cuoi q4 IV hang nam. 

b) Cach xac dinh Quy tien luong tra thu nhap fang them mot nam. 
QTL = Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang 

Trong do: 
QTL: La guy tien Luang ngach, bac, chirc vu ducic phep Ira tang  them tai da 

trong nam. 
Lmin: La mirc lumg co s6 hien hanh do Nha nuac quy dinh. 
Kl: La he se dieu chinh tang them thu nhap (Tai da khong qua 1,0 Fan) 
K2: La he so lucmg ngach, bac, chirc vu binh quan cue co quan. 
L: La se bien the duce giao va so lao dOng h9p deng duoc cap di them quyen 

phe duyet. 
c) Kinh phi ti& krol phan bo theo ket-  qua danh gia xep loai viec hoan 

thanh nhiem v9 cuei nam nhu sau: 
- Hoan thanh xuat sac nhiem vu: 	He se la 1,50 
- Hoan thanh tot nhiem v9: 	He so la 1,20 
- Hoan thanh nhiem vu: 	 He so la 1,00 

	

- Khong hoan thanh nhiem v9: 	He so la 0 
Dieu 17. Cie quy dinh ve quill 1ST chi: 
1. Phe duyet tai chinh: 
- Giam dee So, cac Pho Giam doe Sa ducic uy quyen phu trach cac Iinh 

vuc cong tac ducic phan cong 14/ duyet va chuan chi cac chimg tit ke toan trong 
Quy the chi tieu not bO nay; 

- Trach nhiem ke toan 
+ Kiem tra chimg tit theo dung quy dinh; 
+ Huang &An thir t9c thanh toan; 
+ Tir chi doi yeti nhttng khoan chi kh8ng dung the dO, chinh sach dA 

huang clan nhung khong hoan thien. 
gian thanh toan: 

Trong thai han khong qua 30 ngay ke tir ngay hoan Onh,cdc, .ping viec 
chi, cac phong &roc giao nhiem v9 phai co du chung dr, h94 don h9p le gtiri ye 
bO phan ke toan de thanh toan. CAn cu vao quy dinh hien haiklt,cfret Nhaqpick, ke 

	

toan xem xet lam thir t9c thanh toan. 	 •431 
3. Chimg tit thanh toan: 
a) Giay de nghi, de xuat, bao gia, du toan kinh phi, h9p dong, thanh ly 

h9p dong, bien ban nghiem thu, ban giao cong viec (neu co), giay de nghi thanh 
toan theo mau bieu quy dinh. 

b) Chimg tir gee, hod don mua ban, giay bien nhan va cac chimg tir c6 lien 
quan Ichac hop phap kern theo. 
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ONG DON VI 

KT. GIAM D6C 
PHO GIAM uoc 

LE HUNG THANG 

c) Cdc chung tir thanh toan tnrOc khi trinh Lanh dao Si 14( duyet phai 
th8ng qua ke toan de ducic Inrang dan ve thu tuc, che dO va 14,  xac nhan. 

4. Luu gift chi mg tir thanh Wan: 
Ke toan c6 trach nhiem quan ly va luu gift m9i he so, hod dan chimg tir 

di lien quan den cac khoan chi tieu dm co quan theo quy dinh hien hanh. 

Chuang III 
TO CH(J'C THVC HItN 

Dieu 18. Trach nhqm cua tap the, ca nhan 
1. Lanh dao Si, cac Tnrang phong va nguori lao dOng trong co quan chiu 

trach nhiem ve viec chi theo mire chi quy dinh tai Quy the nay. Ca nhan, tap the 
nao vi pham vugt dinh mire quy dinh tai Quy che nay, phai chiu trach nhiem xtir 
ly va phai trir vao kinh phi tiet lciem trong nam hoac !Am sau. 

2. Thil trua'mg va ke toan c6 trach nhiem thuc hien tot k6 hoach chi tieu 
duce duvet, liang thang ke toan phai lap bao cao sir dung kinh phi giri thu truemg 
don vi de dieu hanh; lap bao cao ding khai tai chinh va kinh phi tiet kiem duce 
truck hei nghi can be, cong chuc. 

Dieu 19. TO chirc thuc hien 
1. M9i nguOi lao dOng trong co quan deu phai c6 tract" nhiem thuc hien 

nghiem ttic. Nhirng tap the, ca nhan thuc hien tot se &roc Men ducmg, khen 
thutmg, neu vi pham, tuS,  theo mire de se bi phe binh, phai bed hoan thiet hai 
hoac phai chiu cac hinh thirc ky luat theo quy dinh cua phap luat. 

2. NOi dung chi tieu kh8ng quy dinh tai Quy the nay thi ap dung theo the 
de tai chinh hien hanh. 

3. Trong qud trinh thuc hien neu c6 gi vuang mac hoac can duoc huang 
din, dieu chinh, bo sung, cac phong va nguiYi lao di:mg phan anh voi Thu truang 
don vi (qua be phan ke toan cila. Van phong So) de kip died xem xet, huang dAn, 
dieu chinh, bo sung cho phu hop. 

Quy the nay ducic tap the nguOi lao Ong trong co quan thao luan thong 
nhat tai Wei nghi cong chirc, vien chirc va lao Ong Ca quan Sa va c6 hieu luc tir 
ngay 1c3',  ban hanh./..dra✓ 

TM. BCH CONG DOAN BO PHAN 
CO QUAN SO TAI NGUYEN VA MOI TRU'ONG 

CHU TICH 

9tIpv 	>6a70 
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